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Generalidades

Barra De Herramientas Comun A Todos Los Procesos

ANADIR ELIMINAR MELAR EDICION SALIR
4 4 + bl b = X O
T K\ RS
PRIMERO
ANTERIOR

SIGUIENTE
ULTIMO REGISTRO

Descripcion:
e PRIMER REGISTRO: Primer registro del fichero
e ANTERIOR: Anterior registro.
e SIGUIENTE: Siguiente registro.
e ULTIMO REGISTRO: Ultimo registro.
e ANADIR: Para afiadir un registro nuevo.
e ELIMINAR: Borrar un registro.
e VALIDAR: Aceptar la entrada de datos introducida.
e CANCELAR EDICION: Cancelar el modo edicion.

Control De Impresién
Fo A=
o A9
\ Y salir

Pre-visualizacion del informe por pantalla

Imprimir

Seleccion de una Impresora distinta a la local
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Plan De Cuentas

Plan De Cuentas

"] Gestitn Comercial 2.15 R1 (build 102) __ Empresa: & - [Plan de Cuentas 1000000001 - CAPITAL)]

EE]'Plan de Cuertas  Articulos { Almacén  Gestidn de Compras  Gestion de Ventas  Pedidos  Informes  Otros Procesos Tablas  Utiles  Punbo Net -8 x

@ | @ | & e - . o| & 2 g | ® | 2 | » g
Salir Imprimit Buscar Saldos Dratos Ad. Anexos Extracto tarcar | Anotaciones| Act / Pas Duplicar
" Clientes P d B © shcreed &0
[cwms [slimie o [NonbueConeca DN [A/P|Cento CostolPods | 1o

D 1000000001 CAPITAL
D 1020000001 CAPITAL SOCIA|
D 1120000001 RESERVA LG

Inicialmente se muestran las

cuentas del grupo 43, aunque bserve que, si pulsa el boton
puede cambiar la vista marcando derecho del raton sobre esta
sobre el resto de opciones zona, podra cambiar la forma de

visualizar los botones

En esta Tabla contemplamos, entre otras, el mantenimiento del Plan de Cuentas en
lo referente a altas, bajas, modificaciones y consultas.

—> NOTA: Advierta que si pulsa sobre cualquiera de las columnas subrayadas,
entra en un proceso que le permite efectuar busquedas y ordenaciones por dicha
columna.

En el proceso de busquedas, se puede usar el comodin % (simbolo de
porcentaje) para franquear un texto y encontrar cuentas en cuyo Titulo se encuentre
dicho texto.

Ejemplo: Si ponemos 43.1 en la columna Cuenta, se localizara la cuenta
43000001; en cambio, si ponemos %TIN% en la columna del Titulo, se mostraran
todas las cuentas que contengan dicho literal en cualquier posicion del Titulo. (Por
ejemplo: MARTIN, MARTINEZ, TINTES, etc.)

Asi mismo, si escribe AS% apareceran todas las cuentas que comiencen con
la cadena “AS” vy, si escribe %AS, se mostraran todas la cuentas que terminen en
HASH

APLICACION PRACTICA:

Para localizar todas las cuentas de un rango (por ejemplo: los clientes entre el
4300001001 y el 4300001999), bastara con buscar cuentas de la forma 4300001%
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Si pulsa el boton derecho del ratén sobre el grid (o sobre el botdén de la impresora)
donde aparecen las cuentas solicitadas, podra listarlas por impresora.

Altas

Para dar de alta una cuenta, pulse sobre el boton ‘* ( o la tecla INSERT | ), escriba
el Cédigo, pulse | INTRO | para pasar al campo S (Seccién), vuelva a pulsar esta
tecla para introducir el Titulo de la Cuenta, especifique si la cuenta introducida es de

Activo (A) o Pasivo (P) y pulse sobre v para validar esta operacion o finalice la

linea con la tecla INTRO

—> NOTA: En caso de necesitar que Sensei le proporcione el siguiente codigo de
cuenta al ultimo introducido de una cuenta de Mayor, bastar4d con poner ésta y

pulsar (Ejemplo: 4300)

En los casos de introduccién de cuentas de los grupos 6 y 7, se puede
especificar el Centro de Coste que asociamos a dicha cuenta y si, durante la
introduccidn de apuntes, se nos va a solicitar la introduccién del desglose de la
misma.

Si necesita introducir datos adicionales a la cuenta creada, pulse sobre el boton

-
i

Datez4d. | para rellenar dichos datos.

Bajas

Para eliminar una cuenta, bastara con posicionarse sobre ella y pulsar sobre el
botén "= (o las teclas | CTRL |y SUPR])

—> NOTA: Si la cuenta ha tenido movimientos, se le denegara esa operacion mediante un
mensaje de error.

Contabilidad %]

exceplion 16
El codigo de Concepto Tiene Apuntes Asignados. Mo Borrar.
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Modificaciones

Se puede modificar el Titulo de una cuenta. Coléquese sobre ella, pulse la tecla
INTRO| y escriba el nuevo Titulo, o bien haga doble clic sobre el Titulo y modifique
este. Pulse sobre el boton '¥ para validar la modificacion.

Imprimir Cuentas
Lista las cuentas seleccionadas con un formato prefijado en el programa.

Saldos
Pulse sobre esta tecla para activar / desactivar el modo de presentacion del saldo de

las cuentas sobre las que se vaya desplazando.

Datos Adicionales

Pulse esta tecla sobre cualquier cuenta que sea susceptible de tener DATOS
ADICIONALES para activar / desactivar el modo de visualizacion / modificacion.

Filiacion
En esta pantalla disponemos de los datos mas usuales de la cuenta. Para efectuar el
mantenimiento de la misma:

Sitlese sobre cualquier campo a modificar. Haga un clic del ratén y realice la
modificacion deseada o desplacese .por ellos pulsando la tecla | INTRO
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Plan de Cuentas  Articulos [ Almacén _kestion de Compras  Gestidn de Wentas  Pedidos  Informes  Otros Procesos  Tablas  Utiles  Punto Met

> -

l D atos de Megocio ] Datos Comerciales] Resurmen ] Observaciones ] Direcciones de Envfo] Visitas ] Yendedares Asignados ] Erwio por ermaill Cédigos Articulos Clientes | Contrapartidas

Mombre Comercial : |CL|ENTES WARIOS Fecha de Alta (01/12/2005 15
DHNI :

Direccion

|

Poblacién : |-
Cddigo Postal - ,W
Pais : ’_|
Teléfonos : | |
Movil : | [

Fax : ’7

E-Mail :

® &

Pagina web :

|
|
Ruta : |
|

Contacto :

Datos de Negocio

4

ﬁ Filiacidn El Lratos de Megacio l 5}? Datos Eumerciales] j Hesumenl @I Observacion

|EE!L|IU.-‘-‘-.LENTE & L0S TEXTOS DE
|L.f-‘-.U'EFISIEIN MS-D0S
|E5T.-’-‘-.H.-’-‘-.N DISPOMIELES EM La
|INTHEIDLIEEIEIN DEWEMTAS EM EL
|T.-’-'-.B "DATOS COMPLEMEMTARIOS"

BANCO
\DIRECCION DEL BANCO

POBLACION

CUENTY

Aqui disponemos de unos campos de Texto para incluir unas Observaciones asi
como los datos del Banco por el que le domiciliaremos los efectos al cliente.

El mantenimiento es idéntico al descrito en la pantalla anterior.
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Datos Comerciales

A

a Filiacién] TE Datoz de Megocio 35 Datos Coferciales lj Hesumenl @?J Dbsewaciones] .'fﬁ Direcciones de Enw’o] e Vendedores Asignadosl

Responsable Comercial
[TEXTO Por Defectol
[Mayoristal | 0
[4300000000) CLIENTES
| i Minoristal I
Dias de Cobrol 5
(1P PAGARE 1) Vencimisnto 1 | @ mEm |
Portes | Riesgos |
|4G0STO | |Debides  w| e ~|| 1 | (1) CREDITO ¥ CALICION
M iximal Fecha de Alta
[Base Imponible | | 25 | o of o 3,000.00 03/05/2004 ]
Auonio
|61 5US MEDIOS —

=1 LIIEnlg
Actividad YRR
[I2 MARMOL | 0 [MENSUAL B r

(1) 4SIDUD 0 v

ACLARACIONES A ESTA PANTALLA:

CUENTA ASOCIADA: Significa que se pueden asociar varias cuentas de clientes a
una genérica, efectuar ventas a las primeras y el enlace a contabilidad se efectuara
a dicha genérica. (Caso tipico de un cliente con varias sedes y una sola cuenta para
recoger los movimientos de las sedes)

MES DE VACACIONES: Ese mes se tendrd como “no habil” a la hora de calcular
vencimientos de una factura.

(RIESGO) MAXIMO: Importe del crédito que concedemos al cliente. Al sobrepasar
este, nos mostrara un aviso durante la introduccion de ventas.

FACTURAR POR DIRECCION: Posibilidad de facturar a un cliente con varias
direcciones de envio segun cada una de éstas.

FACTURAR POR CADENA: Posibilidad de efectuar una sola factura a la cadena con
las ventas de sus clientes.

PROMOCIONES: Indica si se aplicara la promocion a éste cliente o0 a los de la
cadena que forma parte.

Resumen
En ella observamos los acumulados Debe / Haber y el Saldo de la cuenta en afios
anteriores y actual.
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a Filian:infunl TE Datoz de Neg-:u:iu:ul

Observaciones
Campo “memo” donde podemos registrar todo tipo de incidencias ocurridas en esta
cuenta.

o Filiaciénl M Datos deMegosio | & Datos Eumercialesl S Resumen | B OBServaciones l i Di

M Yizualizar observaciones en ventas si en Parametros de ventas esta activada la opcion

Ah5aR AL CLIEMTE DE MUESTRAS OFERTAS ESPECIALES

Si se activa el check y, en la introduccién de ventas, activamos dicho parametro de
la forma siguiente:

Pardametros de Yentas

Cabeceras Lineas Parametros Cartera Contahilidad Fa

Banco donde Healizar Transferencia

l—_
|
| Fechas en Biisquedas] =

Yizuahzar observaciones de loz datoz adicionales [7

Al realizar una venta a este cliente, nos aparecera lo escrito en las observaciones,
como aviso, de la siguiente forma:

10
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Direcciones de Envio

ASROGTT [ C

- Q

Filiazidn ] Datoz de Megocio ] Datoz Comerciales ] Rezumen ] Obzervaciones  Direcciones de Envio l Wigitaz ] Wendedores

[ [ireccion _[[Poblacien _____[Cédigo Postal[Pais|Teléfono 1__|[T:

|:| DIRECCION DE EMWIO POBLACION DE ENWIO -

|:| DIRECCION DE EWYIO 2

La cuenta puede disponer de varias direcciones de envio y cada una de éstas puede
verse afectada con un incremento en su facturacion en razén de su distancia a
nuestra central. En la introduccién de ventas, compras y pedidos, al detectar que
una cuenta tiene varias direcciones de envio se le solicita especificar la deseada.

Visitas

Se disponen de unos campos para guardar informacion acerca de las fechas de
visitas Ultima y proxima asi como las incidencias ocurridas en éstas. Ademas éstas
pueden ser listadas, con un informe parametrizable, desde la opcion INFORMES —
CLIENTES/PROVEEDOR- VISITAS COMERCIALES

1/08/02/2006 15:45, 2 PEHIDDICA 1 PENDIENTE

11
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Vendedores Asignados
Para su uso con las aplicaciones de AUTOVENTA y PREVENTA, es posible
asignarle mas de un Vendedor a un Cliente.

Envio por e-mail

Desde esta opcion configuramos, para cada cuenta, la posibilidad de enviar las
Facturas y Albaranes de Ventas asi como los Pedidos de Compras. De ésta forma al
enviar a listar uno de los documentos anteriores, si el cliente tiene activada la
opcion, seré enviada directamente desde su correo electronico.

Datos Adicionales : E| f'>__<|

SBGOETI [I Crr

> *l

Datoz Enmerciales] Hesumen] Dbservaciunes] Direcciones de EanDl Visitas] Yendedores Asignados  Ernvio pore-mail | 4] #

Facturacion de ¥entas

* Mo Enviar por email

. i E-Mail |direccin de correo eletronico
" Enwviar por email
" Awizar por email Receptor |PEH5|]NA A QUIEN VA DESTINADO
Albaranes de ¥entas
" Mo Ij:nvlar por E_:mall E-Mail |
" Enwiar por email
f« Avisar por email Receptor |
Pedidos de Compras
" Mo Ij:nvlar por E_:mall E-Mail |
" Enwiar por email
f+ Avisar por email Receptor |

e Enviar por e-mail > Al listar el documento en cuestion se le pregunta si lo
desea imprimir 0 enviar por correo

e Avisar por e-mail > El documento se imprime y se envia por correo.

Para poder usar esta opcién, definible por usuario, debe activarla en UTILES-
ENVIO POR e-MAIL.

12
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m Gestion Comercial 2.15 R1{build 102) __ Empresa: &
Plan de Cuentas  Articulos J Almacén  Gestion de Compras Gestion de Yentas  Pedidos  Informes  Otros Procesos  Tablas | Ubles  Punto Met

== ' Cambio de Empresa

1]

- Se nsel izestion de EmpresasfUsuarios
Configuracion de Usuario
Politicas de Seguridad

Envios por e-mail | Configurar

Motificaciones

Calculadora Shift-+Ckrl+F
F1

Shift+F1

At

Los textos que se incluyen en los envios por e-mail se definiran en UTILES -
GESTION DE EMPRESAS Y USUARIOS en los Tabs. Envio por e-mail y Aviso por
e-mail.

Caddigos Articulo - Cliente

Nos permite guardar los codigos de articulo que deberdn aparecer al hacer un
documento de venta a clientes que asi lo requieran. De esta forma apareceran sus
propios codigos de articulo y no los nuestros.

™| Gestign Comercial 2.15 R1 {build 102) __ Empresa: A - [Datos Adicionales]

Plan de Cuentas  Arkiculos § Almacén  Gestion de Compras  Gestion de Yentas  Pedidos  Infor

Nuestro cadigo Su cédigo

D atoz de Megocio ] Datoz Comerciales ] Rezumen ] Obzervaciones ] Direccij fe= de Envio

|:| Articulo Titulo Articulo Cadigo Articulo Cliente

|:| 10CALI04 CaLCULADORA Fx-82 SUPER CIEWTIF. CaSI0 153763-CA

Contrapartidas
Nos permite definir la contrapartida que utilizaremos, en los enlaces a contabilidad,
con ésta cuenta.

13
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[™] Gestion Comercial 2.15 R1 (build 102) __ Empresa: & - [Datos Adicionales]

Plan de Cuentas  Articulos [ Almacén  Gestidn de Compras  Gestidn de Wentas Pedidos  Informes Otros Procesos  Tablas  Ukles  Punto Met

3 >l

Filiacidn ] Datoz de Negncin] D atoz Comerciales I Resumen 1 Obzervaciones ] Direcciones de Envia ] Wigitas ] Wendedores Asighados | Envio por e-mail | Codigos Articulos Clientes  Cortrapartidas

Conuaparicaltinto

G VENTAS G.MARRON

Datos adicionales de Bancos

Las cuentas de Bancos tienen unos datos adicionales especiales.

Contabilidad [¥1.1.1.28] - Empreza: PRUEBAS - [Datos Adic
L.s Cuentas [ |} Apuntes | lva oy Informes [l Tablas

[ e

e r—— _
a Filiacién - Econdmico | - Hesumenl (&1 I:Il:usewacu:unesl 1

~
Rieso Concedido :J| 10,000.00 Intereses Anuales sobre saldos
Importe Limite Poliza - | 10,000.00 Positivos, Negativos y Excesos
Limite. (En porcentaje)
I.A. Saldos Positivos :J| 1.00
l.A. Saldos Negativos -} 9.00
I.A. Excesos Limite :fi 20.00 Mensual, Trimestral, Semestral o Anual I
Periodo Liguidacion : IMensuaI j

Tipo de Calculo - ISaId-:u media del Periodo

Sobre el Saldo medio del Periodo o
Diario.

14
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Contabilidad [v1.1.1.28] - Empreza: PRUEBAS - [Datos Adicionales (5720000001
1y Cuentas | [} Apuntes E Iva .y Informes [ Tablas | Otros Procesos

P e | e

e

a Filiaciuﬁnl A4 Econdmicos # Resumen I@I Dbservaciunesl % | Cartade Hemesal

E"E: i Ju P . . . ar-ite g nu ) B W b 16
|_ 2002 15,692,423 23 45,540 643 66 -29,848,220.28

Presenta un Resumen de los nimeros por ejercicio contable.

Contabilidad [¥1.1.1.28] - Empresa: PRUEBAS - [Datos Adicionales [57200000(
| Lz Cuentaz | [} Apuntes Jéi Iva .My Informes I Tablas = Otros Procesos

P I e s |

- e e Fr) . . : E
a Flllacu:unl i Eu:u:unu:umu:u:usl j Resumen @ Observaciones ILI Carta de Remesza

ABRIMOS L& CUENTA EL 05.01.33 POR MEDIACION DE JOSE ANTOMIO

En este apartado se pueden introducir todos aquellos datos que sean considerados
de interés para dicha cuenta.

Contabilidad [¥1.1.1.28] - Empresa: PRUEBAS - [Datos Adicionales [5720000001 - BANC

'y Cuentas | [ Apuntes E Iva .y Informes [l Tablas & Otras Procesos ill Presup

BANCO

2 [ [

a F|I|a|:||:|n| o Eu:u:unu:umu:u:usl j Hesumenl @J Observaciones % | Carta de Remesa |

Eztimados Sres.

Rogamos abonen la remeza que adjuntamos, en la cuenta que
mantenemos con Vdes,

Atentamente,

15
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Nos permite introducir el texto, especifico para cada Banco, que acompafara a las
remesas listadas desde la aplicaciéon de Cartera.

Anexos

Esta opcion es muy util pues, desde ella, tendremos acceso a todos los documentos,
hojas de calculo y archivos en general que tengan que ver con esta cuenta.

La forma de operar es bastante sencilla. Bastara con pulsar sobre el botén para
afladir un enlace nuevo y definir la localizacion del archivo (o buscarlo desde el
botdén del explorador). Finalmente, bastar4 con hacer doble clic sobre la linea del
enlace para que se nos abra el mismo.

Anexos
O]

bsair| | 4 * “ £

[ [Fecha  [Anexo

|:| EE G ACDSPWIM Y implantacion. doc

3. Haga doble clic para que se

1. Pulsar para nos muestre el contenido del
afiadir un anexo archivo anexado

45 2. Abrir el

explorador para

Anexo l Observaciones ] . )
localizar el archivo

[10403/2004 5|
Anexol |G:HEDSP‘WINHDDD implantacion.doc J

Advierta que, si lo necesita, puede especificar unas observaciones o comentario al
archivo anexado pulsando en el Tab. Observaciones.

16
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Extracto De Cuentas
Pulse aqui para consultar un Extracto de esta cuenta. Introduzca las fechas desde /

. . " . Fresert
hasta y especifique filtros adicionales si lo desea. Pulse sobre _ presenar | para ver
el resultado.

(EPERITEN | 4200000001 CLIENTE DE PRUEBAS ' DEMAS M Concepto 1 ﬂ v v
. [ Concepto 2
Desde Fechall [EZI] =) [EE [15/08/2001 e Etoncepto 3 |
Concepto 4
IO/" Presentar | E! EUHCBD_‘U ? ;I |
Saldo
-A00
4 5 03/01/2001 0000001 | COBRO 0 3000 -3500
7 2|06/01/2001 DODOOOT | AMULACION 0 10000 -13500

—> NOTA: Si hace doble clic sobre una linea del extracto, se visualiza el asiento
completo pasando el programa a la pantalla de introduccion de asientos
TOTALMENTE OPERATIVA.

Previo

Pulse sobre el icono @J para obtener un informe simulado por pantalla,
exactamente igual que lo hara por impresora.

Fecha : 04/06.2001 { Extracto de Cuenta ] Pagina - 1
Cuenta: 4300000001 CLIBNTE
Asiento CC Fecha Documento Obs ervaciones Debe Haber Saldo
2 1 020172001 000001 WENTAS 300.00 -500.00
3 5 03012001 CO00001 FOR WENTAS 3/00.00 -3500.00
B 2 050172001 DO00o001 DEY. WENTAS 10/100.00 -13500.00
3/00.00 13/100.00 -13500.00

Imprimir

i,

Pulse sobre el icono ﬁ para enviar el informe directamente a impresora.
Imprimir Mayor

s
Puse sobre el icono ﬁ' para listar el Libro de Mayor segun los siguientes
parametros:
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EE Extractos de Cuentas i

Desde Cuenta | Hastall EEEECEREEE
Desde Fechal [ETIEIT =) (P |04s06/2001 I

|z

Active las ™ Filtrar Conceptos

Marque las claves

claves de de punteo a
Concepto a Concepto 1 ﬂ L_ OIS imprimir
imprimir Concepta 2 o0 d

Concepto 3 1 07

Concepto 4 v Oz [O8

Concepto 5 ﬂl 3 3

Concepto B |:||:|| [14

Concepto 7 =| ¥

No hace
saltos de

pagina entre
las cuenta

Excluir Cuentas sin movimiento

™ Imprimir Saldo

Previo Imprimir Salir

Marcar Partidas

Al entrar a esta opcion, SENSEI le facilita sus operaciones contables de una forma
intuitiva mediante un proceso extremadamente sencillo y rapido. Para esto dispone
de hasta 10 criterios por los que puede marcar los apuntes de sus cuentas.

Bésicamente el proceso es similar al de los Extractos de Cuentas, es decir, Vd.
solicita un extracto de una cuenta entre fechas, se posiciona sobre una de las lineas
y pulsa cualquiera de las teclas numéricas (del 0 al 9) para marcar dicha partida.
Para eliminar la marca efectuada, bastara con situarse sobre ella y pulsar la barra
espaciadora.

EI Contabilidad - [Marcar Partidas]
T —Euetar—bpeites tra—pp o Fabter—ertarna e
|43EIUDEIUDEI1 |ELIENTE DE PRUEBAS ¥ DEMAS O Caoncepta 1 il > \,l
_ O Concepta 2
Desde Fechall (EIIEEI] ] lH astafl [ETEE ] E Cancepta 3 |
Concepto 4
Icz= Prezentar | Q ED"‘CBD_‘DQ ;I |
|—|i Aziento ,E Fecha Documento |Obszervaciones Debe Haber Saldo
|—1 2 102/01/2001 000001 YENTAS 3000 ] 500
|— 3 5/03/01/2001 | COO0OO POR WEMTAS 0 3000 -3500
I W DV VENTAS G BT

Ejemplo: Partida marcada con criterio 1
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Anotaciones

Utilice esta opcion para guardar informacion que considere necesario mantener en
esta cuenta.

EEUT Cuentas [[1Apuntss L Iva .y Informes Ml TaHlas Wertanas Ubles Meru (&[]

Cuenta |4SUDDUDUD1 |CLIENTE DE PRUEBAS ¥ DEMAS o Boeptar |
»

ESCRIBA AQUI LAS ANOTACIONES PaRA CADK CUENTA g :I

o Boeptar - . . .
Pulse sobre % para finalizar guardando las anotaciones introducidas.

Activo / Pasivo

Haga clic sobre este icono para cambiar el estado de la cuenta sobre la que se ha
posicionado (A = Activo, P = Pasivo)

Buscar Clientes / Proveedores

Esta opcion se utiliza para localizar cuentas por los campos de la ficha de Datos
Adicionales de las cuentas.
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Bisqueda avanzada de Cuentas

@ Dato a Buscar Campos a Buscar
Salr ||| [MEGAMASS Tados -

Identificacion del registro Localizacion de Campo
_ MEGAMASTER, \itula, Mambre Comercial

41000000171 _ MEGAMASTER. 5.L. tula, Mambre Comercial

4300000433 _ MEGAMASTER. 5.L. la, Mambre Comercial

2. Elija el campo
por el que desea
localizarla, o deje
“Todos” para
buscar por

cualquiera de ellos
o w,

1. Introduzca la cadena
a localizar

Aceptar Seleccionados | Aceptar Todos

Resultado de la busqueda

Una vez efectuada la busqueda, puede filtrar, manualmente, las cuentas halladas
pulsando la tecla |CTRL] y el boton derecho del raton

Duplicar
Esta opcion es bastante util si lo que se desea es dar de alta cuentas similares a las
ya existentes (caso de los clientes que también son proveedores, por ejemplo).

El funcionamiento es bien sencillo: Se introduce la cuenta “origen” y, seguidamente,
la nueva que queremos crear.
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Articulos / Almaceén

Mantenimiento de Articulos

En esta opcion disponemos de toda la informacion referente a los articulos que
maneja nuestra empresa: Filiacion, Existencias, Movimientos de compras y ventas,
Tarifas, etc.

Comenzaremos por definir las funcionalidades de los botones y, seguidamente, de
los Tabs.

Boton Imprimir

Al pulsar sobre el, pasamos a la opcion de los informes parametrizables del Plan de
Articulos donde podremos, solicitar un informe especificando los filtros desde / hasta
gue se nos presentan, o disefiar los informes segun nuestra necesidad.

Informe Parametrizable de Articulos

Hastal
[Aticule [ Codigo del Articulo [IJE3
Stock Act. Importe [ | 1.00€ | iR RS LA T itulo del Articulo  [RES
Stock Act. Unidadez [ | 1.00 | 993.999.333.93 M INave|ES
Vertos impore i T | smomsame o R
Yentas Unidades [ | 1.00 | 933,933.333.33 k4
Compros inporte B Tme [ smsmmeme otorer AR
Compras Unidades [l 100 | 93939339999
Proveedor Wi 4000555955 [Coeigo ouo -]
Familia del Articulo [ 9339 R

Titula Articulo
Fecha Alta [ | A 5| | A 15| Familia + Cadign Aticula
. : Farnilia + T itulo Articulo
Pendiente de Servir [ | 1.00 | 999,995,5933.99 Marmbre Familia + Cédigo Articulo
1 9,999 Momnbre Familia + T itulo Articulo
Cuenta Proveedor + Codigo Articulo
_ 1 9,933 Cuenta Provesdor + Titula Articulo b
1 9,933
.-‘_:_‘- Disefiar % Irnyprirriie X Cancelar
W

Boton Buscar

Utilicelo para efectuar busquedas de articulos por los datos mas elementales de
éstos: Codigo, Titulo, Proveedor, Cadigo de Barras, Familia, etc.
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Codigo Titulo Proveedor Familia Cadigo Barrazs  Art. Proveedor

Pulse sobre cualquier
columna para buscar por
ARTICULO X este campo.

Dato a Buscar
|coDIGo

Cancel

—> NOTA: También puede efectuar busquedas por una columna determinada
Unicamente pinchando sobre dicha columna e introduciendo en dato a buscar sin
necesidad de entrar en la opcion de busquedas (pinchando en dicho boton).

Advierta que, en las busquedas, se puede utilizar el mismo criterio que el explicado
en el Plan de Cuentas con el uso del comodin %

Boton Desglose

En esta opcidbn se muestra un listado de los articulos que componen el articulo
considerado como “producto final”

Desglose de Productos

B

O] @ e . e %

Salir | mprirnir Buszcar Ultimas %/C| D. Almac. | Copiar Art.

Titulo del Producto

|aT |ARTICULD TERMINADD

5eccion de Fabricacidn) Mivel de Producto Unidades Fabricadas por Horal
100 [FABRICA 1 |ARTICULO TERMINADD [ 0

COMPOMENTE UNO
COMPOMENTE DOS

1.5000 PUC
3.0000| PM

0.00000
0.00000

0

Costes de produccion por fases.J

=) =
Totales ] Observaciones |

Fase 1 Fase 2 Fase 3 Fase 4 T otal Articulol

Total Unidades]| 00000 | ooooo | 00000 | 00000 | ooood |
Total Costel| nooon | ooooo | nooon | nooon | 0.0000 P. U Fabric.

Total Coste? Uds. || 00000 | ooooo | 00000 | 00000 | ooood |
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Boton Ultimas Ventas / Compras

Muestra los ultimos movimientos de este articulo en general o para un cliente o
proveedor en concreto (o todos). Generalmente, este botdn tiene su uso mas logico
durante la introduccion de ventas y / o compras.

Para ver un ver un resumen de los
movimientos en el almacén

. Ultimas Ventas/Compras ._| E|Pz|
_ [} ﬂ ==anias Ventas i
‘ Sarametros | Almacenes f Todas (" por Clisnte
PUISe para = (ltimas Compras
.. P * Todaz ¢ porCliente
Actualzar
definir las
[FCAM1006] CamaRa FOTOS Z00M 28/ 70w 5w DE WERLISA
columnas TR
que [ [Fecha\s(Albaran | Nombre Vend|[ES
4 |:| il \ N (111580 RODRIGUEZ U
Compondran |:| 24/08/20 24/08/2004 4000750 4300009393 CLIEMTES COM 3 Joze Maria
el Informe |:| 19/05./200 g 43000000<E  RODRIGUEZ UI 3 Jose Maria
|:| 09:p 4300000001 CLIEMTES WaR 99 OFICINA
1 Pulse aqui para mostrar |a 4300000Z=2  PAREDES GIL, | 1 Victoria Martinez
|:| 0 4300003333 CLIEMTES COM 5 Esther Diaz

informacion de acuerdo al

filtro seleccionado en el _

<
(it

g caso de haber introducido | e e e~
BE un cliente o proveedor 4000000132 MEGACOLODR It
2 cualquiera ) 4000000132 MEGACOLOR Ib _ =
. - . Uds Compradas: 5.00
Uds. Vendidas: 7.00

—> NOTA: Estando en la introduccion de ventas, compras y pedidos, en el campo
CLIENTE aparece .la cuenta correspondiente que estemos utilizando

Botdn Almacenes

Muestra las existencias y los movimientos globales del articulo segun los distintos
almacenes de que dispongamos.

Botén Minimos

Se usa para solicitar un informe (disefiable por el usuario) acerca de los stocks
minimos o maximos de los articulos en funcidn de los valores introducidos en estos
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campos en el Tab Parametros de forma que se pueda efectuar una prevision de
stocks a la hora de efectuar pedidos, etc.

Botdon Cambio De Articulo

MUY IMPORTANTE

Cambio Cédigo de Arliculo

Atencion
este proceso realizara cambios en todaz las tablaz en las que el articulo intervenga
sea cuidadoso a la hora de ejecutar dicho proceso
seria muy conveniente realizaran una copia de seguridad antes de proceder

T
|

-:B Ejecutar ‘ x Cancelar ‘

Boton Cddigo de Barras

Se usa para la generacion masiva de cédigos de barras. Se pueden generar tres
tipos: EAN8, EAN13, CODE39 y EAN 13 AECOC, afadiendo a los Cdédigos de
Barras ya existentes en la tabla o reemplazando, segun se elija en el filtro.

Generacion de Cadigos de Barras para Articulos

Desde Hasta
Articulo Wl |
4000000000 4000333339
[Familia del Articuio__ i IR E
Fechart IR @ [/ 2
Filtrado por :

Cadigo del Articulo [IlE3
Titulo del Articulo  [IJE3

Tipo de Cadigo |[REEEE

BT

EAN 13
EAN 13 AECOC

-:E Ejgcutar ‘ x LCancelar ‘
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Se puede filtrar por varios campos y también por cualquier digito del campo Cdédigo
de articulo o Titulo, es decir, sustituyendo los digitos que sean comunes por el
simbolo ( _ ) y los que no sean comunes por el caracter elegido. Por ejemplo, si
deseamos crear codigo de barras a todos los articulos que en la tercera posicion del
codigo contengan una A, pondremos "__A%" (el simbolo % ya viene definido por
defecto).

Boton Duplicar

De bastante utilidad, se usa para crear copias idénticas de articulos a otros ya
existentes pero con codigo distinto.

El funcionamiento es bien sencillo. Sitiese sobre el articulo que desea duplicar,

LA
. Dupli . .- .
pulse sobre el botén e introduzca el codigo para el nuevo articulo creado.

Botdn Fusién de Cédigos.

Cuando nos encontramos con duplicidad de articulos en nuestra base de datos y
ante la imposibilidad de borrar aquellos articulos que han tenido movimiento, esta
opcion nos permite fusionar los movimientos de dos articulos en uno s6lo de manera
gue podamos eliminar el que corresponda.

Fusion de Cadigos de Articulo

Atencion:
Este proceso fusionara ventas y compras de un articulo a otro, sea cuidadoso a la
hora de ejecutar dicho proceso.
Sdlo podra estar un ordenador ejecutando la aplicacion, ademas, es recomendable
ejecutarlo en el servidor.
Seria muy conveniente realizar una copia de seguridad antes de proceder.

Fusionar en Articulo |

Compras/f¥entaz del Articulo |

Fuszionar Pedidos Compraz/Yentas

:B Ejecutar ‘ X LCancelar ‘
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Boton Parametros

Gestion Comercial

Esta opcion es bastante Gtil ya que le permite definir la informacion que se va a ver
en la pantalla del mantenimiento de articulos. Se define por usuario.

Parametros de Articulos

Parametros

Articulos

Agente Comi. Euros
v Agente Comi. %
v Ao
v Altra

v B Desmarque
v| Cédiga la opcion

v| Titulo

vl Titulo TRV que NO

v Art. Equivalentes quiere que

v Art Proveedor

Calle

Comizidn

Compras Importe

Cuenta Proveedor
Mambre Provesdor

Diaz Retardo A ecepcidn
Entradaz Imparte
Erviadas Fabricar Importe
E stanteria
Exitencias Maximas
Exiztencias Minimaz
Fabricacidn Minima
Fabricadas Importe
Factor Corvversian
Factor Uds. Compra
Factor Uds. Wenta
Familia

Marmbre Familia

Yalor Por Defecto

Wl No Modificable

Sa vea

Especifique
un valor por
defecto si es

necesario

] D P P ) e ] o P T P P PR [ P T R [

Parametros de Articulos

Articulos Parametroz

Preguntar antes de modificar titulos [

Marque si desea ser
interrogado cada vez que
se modifique los titulos de
los articulos

Yalor Por Defecto
[l No Modificable

Marque si éste
valor no se puede
modificar una vez
introducido

Marque si éste es un
valor necesario y no
debe dejarse vacio
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Tab Filiacion
En esta se muestran los datos mas basicos del articulo y es donde escribimos
cuando damos de alta un articulo nuevo.

Filiacidn lParametros] Tarifas] Hesultados] Stack Globall Multi-Unidades] Multi-lmpoltes] Multi-Caias] Multi-Pdtes.] Multi-Lotes] Textos] Dbservaciones] Datoslniciales]
Agrupacian
A,[icu|o|?EAM‘IDD? |EAMAF|A FOTOS ZOOM 90 DATA  WERL % de IVA 16 Objsto ’_
Titulo TPY|CAMARAFOTOS Z00M 3 Fecha de Alta |30/12/2002 bt Comision 0 Marca
vaeedor|4DDDDDD‘I 32 |MEG.&EDLDH INTERTRADIMNG, 5.L. Dias Rec. 0 M odela
Familia i |GAMA IO T ﬂ Factor Conversion Propiedad/ Detale
Tipo Articulo | Uds.Comp. -
Art. Equiv. Uds.Venta -
Art vaeedor| Factor 0
Prec. Ultima C. 72,50 Prec. Ultima F. 0.00 Uds./ Caja
Fecha Ultima C. |20/10/2003 El| Fecha Ultima F. |01/12/2005 I
Seccitn de Fabricacién Mivel de Producto

Tab Parametros

La usaremos para personalizar la forma de usar cada articulo. Es decir, definiremos
sus dimensiones y medidas, su ubicacion fisica en el almaceén y los stocks maximo y
minimo a tener en cuenta.

Filiacign Parametos |Tarifas| Hesultados] Stock Globall Multi-Unidades | Multi-lmportes | Multi-Cajas Multi-Pdtes.] Multi-Lotes] Tthos] Obgervaciones Datoslniciales]

General; | Cadigas Adic. Udes. de Medida |diomas Bodegas Gastos no imputables a compras

Dimensiones / Medidas Ubicacion Stocks / Min.Max. Control de Unidades

Peso ’70 Nave ,ﬁi Ezist. Minimas ’w Paquetes por Palet ’70

Yolumen liu Calle ,37 Exist. Maximas ,W Cajas por Paquete ,70
Largo ’70 Pazillo ’W Ped. Min. Yentas ’w Importe Gastos Acumulados

Ancho 0 Estant. |3 Ped. Min. Compras 0.0000 Importe Gastos 0.00

Alto 0 Altura |&-2 Fab. Minima 0.0000 P Medio Con Gastos £5.0000
Litros i Desechos Ultimo Precio 0.0000
Tipo | |
Rotacion de Almacen Punto Yerde
Dias de Retraso Interno Stock minimo Stock maximo Precio

Igualmente, en el Tab “Cddigos Adic.”, podremos especificar y/o generar multiples
codigos de barras para éste producto, afiadir los proveedores que nos puedan servir
el mismo y sus referencias para los mismos. Analogamente, en el Tab “Bodegas”
especificaremos los impuestos especiales sobre los alcoholes a los que pueda estar
sujeto dicho articulo.

27



=
£ | |
Sensei Gestion Comercial

Tab Tarifas

El sistema multi-tarifas de Sensei, le permite contemplar un namero ilimitado de
tarifas por cada articulo.

Textoz ] Obzervaciones
Filiacidn ] Parametroz T arifas l Resulkados ] Stack Global ] tuli-Unidades

Tarifaz de Precios

[ [Tari{AA]% Inc [Aplicar Sobre|Unidades [Iva[Precio _[Dto_[Titulo

[ 1 /| 1.EIEI/L 1235 0.00 Taris 1

Incluido
S/N

Descuento que
se puede aplicar Nombre de la
al seleccionar Tarifa. Se
esa Tarifa pone en

lAplicar Sobre||Unidadel

tima Compra « 51

Precio Medio Tablas —
:Precio Ultima Compra ,
Precio Ultima Fabricacid Articulos -

Tab Resultados

Nos muestra los resultados globales (de todos los almacenes) de los movimientos
del articulo sin tener en cuenta los pedidos.

Resultados Globales de las Operaciones

Importe Acun. Procio
o e ol 20§ ! .00 Medio || k448 | 1613066

| Q.00 | | 161306
Fabricadas| oo | | I Ulti. Compral| 273400 | 1667.74€

| 000 | | 0.0000

| oo | | 0.00

Stock Actualll g1.00 |

Tab Stock Global

Contiene los resultados de la opciéon anterior, mas los pedidos.
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Resultados de Operaciones Pendientes
Importe]

Reszervadas para Fabric. | 0.00 | | 0.0000
Pendientes de Servir | 32.00 | | 0.00
Pendientes de Fabricar | 0.00 | | 0.00
Pdtez. de Recibir | 100.00 | | Q.00

Stock Actuall 100 | 0.00

Stock Globalll B9.00 | 0.00

Tab Multi-Unidades, Tab Multi-Importes, Tab Multi-Cajas y Tab
Multi-Pendientes

Expresan el desglose por multi-almacén de las anteriores

Tab Multi-Lotes

Aqui se contempla un control exhaustivo de las existencias y movimientos del
articulo teniendo en cuenta los lotes existentes del mismo.

El funcionamiento es bastante sencillo: desde la introduccibn de compras,
aumentamos las existencias de articulos en los lotes creando estos si no existen vy,
desde la introduccion de ventas, vamos minorando las existencias de cada lote.

Operativa

Seguidamente, describimos la forma de operar con esta Tabla en las distintas partes
de la aplicacion, no significando por ello que este sea categdricamente el orden a
sequir.

Desde la opcion TABLAS — ARTICULOS — LOTES - introduciremos los lotes
existentes y la situacion inicial de éstos o daremos de alta lotes nuevos.

Desde PEDIDOS DE COMPRAS — RECEPCION DE PEDIDOS - se puede pulsar
la tecla (después de haber introducido las unidades a recepcionar) y desglosar
la compra asignando a los lotes existentes por nimero de lote o caducidad.
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Pedidos | | Recepcitn de Pedidos

@ I") g' [ | |
L | -
S alir Buscar * S Parametroz|| 1 | | | | Generaral
Udes. A Anular__|[Pedi Articulo |

0 Qo000

10403420048 | F

Uds. A Recibir
K000

1. Introduzca la
cantidad a recibir

32 25
3225

D 0o JLI 3526
0.00 MA-1528

Desde COMPRAS - INTRODUCCION DE COMPRAS - De idéntico
funcionamiento a la opcién anterior, puede pulsar la tecla si desea asignar la
entrada a un lote en concreto.

| 1 Lineas 5 Totales | S Proveedor 4% Datos Complementarios ﬁ Obzervaciones

& v x ¢ UItlmasWE .&Imacenes

2 0oa

255 20 51 0400 JU 3526

D FIEMSO EM OBSERWVACION
0 PIENSO

Desde VENTAS — INTRODUCCION DE VENTAS = Al igual que en los casos
anteriores, puede pulsar la tecla para asignar la salida de un lote en concreto.
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1 Lineas :ﬁ Totales | 82 Cliente/Envia & Datos Complementarios Eﬂ Obzervaciones

& & J
E ¥oed (] Ultimas W/C| Almacenes e

Dm—_—m—-—m ote Exp.
[

PIENSO MEDICADO 1.621.00 325 0.00 5268.25 JU-3526

Lotes de Articulos

[Nombre

- : u PIENSO EN DBSERVACION
EEHS #f & BEBER < o~ X 0/ PIENSD

Tab Textos

Le permiten asociar unos textos al articulo e imprimirlos (o no) en los documentos de
ventas y compras en la linea siguiente a la del articulo.

Tab Observaciones

Aqui se pueden introducir datos que se necesiten tener en cuenta de cada articulo a
la hora de gestionar éste.

Tab Datos Iniciales
Contienen la situacion inicial de las existencias del articulo por cada almacén

Modificacion Masiva de Articulos

Como si se tratase de una hoja de célculo, se filtra por la columna deseada,
pinchando sobre la misma, y se le presenta una pantalla con el Plan de articulos y
los datos de mayor relevancia para que pueda cambiar los que desee sin salir de
esta pantalla. Bastard con moverse por éstos, con las teclas de movimiento de
cursor, y cambiar el dato que desee para quedar grabado sin necesidad de efectuar
ninguna otra operacion.
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Plan de Cuentas  Articulos § Almacén Gestion de Compras — Gestion de Wentas_ Pe idos  Informes  Otros Procesos  Tablas  Utiles
Toticulo [Titwl|Titulo TPV Tipo AiculolNivel __[Seccion|Famita _Ar
MDNITDFHE" MOMITOR 15" TFT ADC GEMERADD .

D MOMPROYIEYW  MOMITOR 15" TFT Cv-565 GEMERADD 4

MOMITOR 15" TFT NEGRO GEMERADO
TMDN1?MM MOMITOR 17" A0C GEMERADD ;
[ 1I¥ b I 3

b, b,

Trasvases entre Almacenes

Dado que el mddulo de Gestion Comercial SENSEI le permite controlar varios
almacenes, desde esta opcion se realizan los traspasos de mercancia entre éstos.

Pulse para afadir un trasvase I

Plan de Cuentas nrticulnsfnlmaciﬁ(:umpras Gestion de Ventas Pedidos  Informes  Otros Procesos  Tablas  Ubiles
0 ¥ [ —
© 2 + WX o

Salir | Irmprirnie

[[N*Doc. [Fecha _|Vendedor [Nombio Vendedor b Salida JAmacén Salida |

D 11/06/2004 1 ALMACEN CEMTRAL

CABECERAS DE TRASVASES

ﬁjlse para actualizar el
trasvase entre los almacenes

Cabecera de Traspasos | Detalle de Articulos | —

1

[ Fecha| (R FE] | 2D %
’_ | n.o0 ’72% Actualizacion

=
Tipo Preci
|1 [ALMACEN CENTRAL =] [ Pesol 0,00
| 2 [CaRTAGENA -l 0.00
] <] \\ __inportc 00 | [T

FOSIBILIDAD DE INTRODUCOR OESERWVACIOMES AL TRASWASE

Informa de la
situacion del
trasvase

Si lo necesita, puede
especificar una valoracion
para el trasvase
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Cabecera de Traspasos  Detalle de Articulos l

“é 4 4 F M O+ = a o
Imprimir

[ [Articulo  [Nombre Aticulo_______[Udes._[Cajas__[Precio__[Transporte [Peso [Volumen |
[ ] & ) . . .

ARCHIVADORES &2

LINEAS DE LOS TRASVASES

Creacion de Tarifas

Esta utilidad le permite crear / modificar, masivamente, sus tarifas de P.V.P. en
funcion de unas condiciones establecidas que, a continuacion, pasamos a detallar.

Gestidn de Tarifas |Z||E|g|
Filtra de Articulos
Filtrar por
B
*
Desde Hasta
| 4000000000 4000333333
l— =
. | 55
EECE | =
Fecha Alta - |/ B |/ =]

Condiciones de actualizacian de T arifas l Célculo de T arifaz ] Aypuda modos de Caleula ]

La Tarifa 1 szera calculada con un margen del 4

" Precio Medio Compra
i+ Precio Ulima Compra
sobre el | ™ Precio Ultima Fabricacicn con unidades
" Precio Condicidn Compra
" Precio UK. Compra + Ut Gastos
" Precio Medio con Gastos

¥ un descuento aplicable del 4

E& 2plicar

Condiciones de actualizacion de Tarifas

En el TAB de “Condiciones de actualizacion de Tarifas” lo que hacemos es modificar
los articulos (en los campos de Tarifas) con las condiciones establecidas, y es en
“Célculo de Tarifas” donde realmente se hacen los célculos de éstas.
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Textoz ] Obzervaciones
Filiacidn ] Parametros T arifaz l Fesultados ] Stock Global ] b lti-Unidades

Tarifas de Precios

D-IMMM-_-

LINNEE Frecio Ultima Co 0.00 10,00 T arifa 1

Creacion de Tarifas

Este proceso si modifica las tarifas en funcion de los pardmetros que le
introduzcamos

Condiciones de actualizacion de Tarfas  Calculo de Tantas | Avuda modos de Céloulo

Condiciones pa establecidaz

Precio Medio de Compra Calcular

Precio I;IItima Cormpra & Al Descusnto
Precio Ultima Fabricacian

Precio Ulima Yenta " Al Cargo
Precio Media Yenta

Otra T arifa

Calcular la T arifa 1

B 18 1a 1oa 1O e i

MHuevas Condiciones

bargcn| P 1 [52% olca

Los margenes se pueden calcular al descuento o al cargo segun las férmulas
siguientes:

kargen al Dezcuento kdargen al Cargo

A |r||:||-r|

=100] 4 [100 - k]

FF = Precio Final ; PO = Precio Onigen ; M = Margen FF = Precio Final ; PO = Precio Origen ; M = Margen

—> NOTA: En caso de que desee crear una tarifa que no exista (marcando sobre
Otra Tarifa), debera primero pasar por la opcion anterior para definir ésta y poder
operar con ella. Aparecera el mensaje siguiente:

34



cancelara la operacion

Gestion Comercial

@ Exisken uno o varios arkiculos que no tienen creada la tarifa sobre la que se han de realizar los calculos, se

Creacion de Cddigos de Barras

Esta utilidad, genera codigos de barras para los articulos incluidos en los filtros,
permitiendo afiadir cédigos nuevos a los ya existentes o reemplazar éstos...

Generacion de Codigos de Barras para Articulos

Inventarios

Codigo del Articulo [IES

Titulo del Articulo

Code

4000000000 40003599959

Familia del Articulo [ 3333
Fecha Alta |/ o |/ b

Hasta

e

Filtrado por :

RES

E&M 13

Esta opcién nos ayudard a ajustar nuestro inventario segun los recuentos que se
efectien de éste. Esta disefiada para que puedan efectuarse varios recuentos al
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mismo tiempo sin que por ello nuestra gestién habitual de compras y ventas deba
verse afectada.

La pantalla se compone de dos partes claramente diferenciadas: la cabecera del
fichero de inventario y los articulos que forman parte de éste.

Operativa

1. Introduzca un nuevo fichero de Inventario pulsando la tecla EI e introduzca la
fecha del inventario, un nombre que lo identifique y el almacén de referencia.

2. Especifique, en los criterios de filtrado, los articulos con los que va a trabajar y
el orden en que se van a presentar en pantalla.

m Boarra Inventario w Carga Stock Articulos Fillrados ‘

3. Pulse el botén s
[ [Fecha [Descripcion  [Almacén [/Actualizado]
IR FRIGORIFICOS 1 M

Filtro de Articulos

|°/° . Boma lnventanio y Carga Stock Articulos Filrados

FRiG% o

Familia del Articulo [ ’_ ’m \j Eiltra Inventario Actual Sin Barrar

I | 339 _

N | T.00 [ 99939339939 o Luitar Aticulos

| 1.00 | 333331 @ Grabar Stock en Recuento
Ordenado por : |Familia + Titulo Articula ﬂ jﬁ S —

Articulos filtrados

| [Stock Udes. [Recuento Udes [Diferencia Udes [Aticulo ___[Titwlo _____________________[Nivel _[Familia__[[Descripciér
|:| 0 0.0000 0.0000 Z4N107200 FRIGO 1P 02-23 -1434E5XEE & 4 FRIGO 1P
|:| 0.0000 0.0000 ECET01020 FRIGD 1P 25115 8555457 B 4 FRIGD 1P
|:| . 0.0000 0.0000 EDET01050 FRIGD 1P 25-216 -14EXE<ET B 4 FRIGO 1P
|:| 0.0000 0.0000 EDET07060 FRIGO 1P 25-218 -170HEDET B 4 FRIGO 1P
|:| 0.0000 0.0000 BALT01085 FRIGO 1P 3FN-1E515R 1556060 B 4 FRIGO 1P

En este punto tenemos un fichero con los articulos seleccionados y estamos en
disposicion de introducir el recuento de estos en la columna RECUENTO UDES.

Paralelamente a este proceso se pueden efectuar los siguientes:

L . . .
( Filtra Inwentario Actual Sin Barrar
W

Por si necesitamos volver a filtrar sobre el

fichero generado.
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iy Huitar Articulos
&=

necesitamos repetir la operacion.

@ Grabar Stock en Recuento

Si no nos sirve el fichero generado y

Graba el Stock Actual en el campo

Recuento para partir, en el recuento, de unos valores iniciales muy parecidos a la

realidad de nuestro inventario.

Pulse esta tecla si necesita borrar el

recuento e iniciar de nuevo dicha operacion.

Una vez finalizado dicho recuento, pulsaremos

%

Actualizar

y actualizaremos realmente

el fichero de articulos con el recuento efectuado.

Actualizar Almacen

FRIGORIFICOS (1)

Actualizar Almacén

Waloracion de Diferenciaz
f* Precio Medio = Precio Oltima Compra

Tarifa a Aplicar
Tarifa a Aplicar 1

Generar Albaran

|
Fecha del Documentoi G ST

f* Modificar Existencias niciales " Generar Albaran de Compras " Generar Albaran de Wentaz

" Precio (ltima Fabricacidn {~ Segon Tarnfa

Clome/Proveeco Gl ——

1 -

Indice de Documento

E’rﬁ Ejecutar ‘

(=19

@ LCancelar ‘

Esta actualizacion del stock puede hacerse Modificando el campo “Stock Inicial” de
la ficha del articulo o generando un documento de compras o ventas con la

valoracion que estimemos oportuna.
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Copiar articulos entre empresas

Esta opcién es bastante Gtil ya que nos permite copiar articulos entre varias
empresas. Para hacer esto bastara con seleccionar la empresa ‘destino’ y completar,
en caso de ser necesario, los filtros que seleccionaran los articulos que se van a
copiar.

CopiarfActualizar Articulos

CLUB MAUTICO CHSEMSEISWHCMMT.SEN
D GESTION INMOBILIARLA chzenzeizwhgesticar]3.gdb 2005

= M ¢ Eppresa Destino |CLUB HNAUTICO

Cédigo Articulo [l

Desde Hasta
Fecha Alta |/ | 31/12/2005 ]
0000000000 5993953399
[T 358

L X e |

Agrupacién de articulos

Regeneracion de Trasvases

Recalcula las unidades trasvasadas entre almacenes.
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Gestion De Compras

Introduccidon de compras. (Procesos previos)

Previamente a la introduccion de compras, mostraremos las tres zonas bien
diferenciadas en esta pantalla:

u. Zona de acciones

Si pulsa botdn derecho del
raton podra cambiar entre:

Iconos grandes
Iconos grandes v bexto

B Iconos pequefios | |
"] Gestitn Comercial (2.3c) - Empresa: SENSEIl - [Compras] ® Iconos pEElLIEﬁEIS v bexto
Plan de Cuentas  Articulos [ Almacén  Gestion de Compras  Gestidn de Ventas  Ped Informes Otros Procesos  Tablas
@ P .
I Salir Buscar 4. .,
= | | | B | 2 a | & | =
F.tarcados Facturar Cartera Contabilidad Datos C. Albaranes Facturas Etiquetas
[ 2. Cabeceras de los documentos ]
i) >
(Num.Alb. | Importe |
7 Lineas :6 Totdles | @ Proveedor 4 Datos Complementarios ﬁ Observaciones
& = '— -
& - © Ultimas Y/C| Almacenes 4.
[[N® Lincalarticulo__[AdticuloProveedor [Tt [CBaas  Coment  [Cantidad [Laioo |
[ 3. Lneas de compras ]
=2 [T} kd
[c) Senszei

Zona de Acciones
En esta zona es donde se efectllan las acciones mas comunes en la Gestion de

Compras: Introducir albaranes, facturarlos, enlazarlos a contabilidad y cartera, etc.
Seguidamente definiremos el funcionamiento de los botones situados en ésta zona.
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Buscar

Usaremos esta opcion para localizar documentos comprendidos entre los rangos de
los filtros desde / hasta disponibles y ordenados de una forma determinada.

Hastal
Albaran | |a000000 A000000
Fecha Alb. [ |01/06/2004 15 11/06/2004 15
Focura W o
Fecha Fac. [ |/06/2004 15| 11/06/2004 15
4000000000 4000000000
Yendedor [ 1 1
a0 HEE [ 1
Hombre Proveedor [JRE
%
"~ Ordenado por || =]
~
Albaran
Fecha Albaran
_:E Factura
' Fecha Factura
~— |Proveedor
Mombre Proveedor
Wendedor bt |

—> NOTA: Advierta que, los filtros no chequeados (marcados) no se tendran en
cuenta a la hora de efectuar busquedas, excepto si no se marca ninguno en cuyo
caso se supone gue deberemos buscar en todo el fichero.

Parametros

Tal vez sea la opcibn mas importante en esta pantalla pues mediante ella
configuraremos la forma de introducir los documentos de compra asi como
personalizar nuestra pantalla de introduccion de compras.

En ella definiremos los campos a utilizar en las cabeceras y en las lineas, sus
valores por defecto y establecerles bloqueos para que no se puedan modificar o
definirles la propiedad de “necesario” para una operacion en concreto. También
definiremos los rangos de fecha a tener en cuenta para mostrar en las busquedas,
los valores a tomar por defecto para enlazar a contabilidad y cartera y los de la
facturacion.
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Parametros de Compras

Cabeceras Lineaz Parametroz Cartera Contabilidad Facturacion

v| Albaran S
v| Fecha Albaran =3
v| M2 Albaran Proveedor

Parametros de Compras

Cabeceras Lineaz Parametroz Cartera Contabilidad Facturacion

v Albardn s
Fecha Albaran =3

M® Albaran Proveedor
Factura

Fecha Factura
Proveedor

Si pincha en un campo‘

y lo arrastra,

Comigidn
Agencia

L
W
W
v
Ld
L
L
W
v Indice Documento N ..,
v Divisa cambiando su posicion
e en la lista, cambiara
v Idioma también su posicion en
v| Forma de Pago
Marque para v| Documento P la pantalla de
activar / v elbarén introduccion
desactivar la | Factura En Cartera )
. | Factura Impresa B |
casilla | CAE Remitente
Cille e SR L
Manual |

I Mo Modificable alor Por Defecto

Defina las propiedades del

campo
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Parametros de Compras

MUY UTIL )
Define el rango de
fechas a tener en
cuenta cuando se
efectian las bl]squedas)

Cabeceraz Lineas Parametros Cartera Contahilidad Facturacidn

Albaranes l Lineas] Cand, Enmpra]

Fechas en Busquedas |

Al duplicar documentos
solicita la serie y la
fecha nueva o continua
con la serie del
documento origen y
pone la misma fecha ? )

Introducir Cuentas del grupo 41

(I

Blanquear Datoz en Biasquedas

Duplicar Documentos

Senie Factura | -

Serie Albaran | ﬂ Pedir fecha albaran

Parametros de Compras

Cabeceraz Lineaz Parametros Cartera Contahilidad Facturacidn

tlbaranes  Lineas l Cond. I:::umpra]

Wisualizar observaciones de los datos adicionales: [

Introduccion de Unidades de Medida:

Importe de gastos
" lgual al Importe de Portez » Manual

Generar Lotes por Componentes del Articulo [
Yerificar Stock Maximo [
Precio UC de su fecha commezpondiente [
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Parametros de Compras

Cabeceras

Lineas Parametros

Alharanexl Lineas Cond Compra l

Cartera Contabilidad Facturacion

Muodificar las condiciones de compra [

Modificar precio de T anfas

Si no existen

Parametros de Compras

Cabeceras Lineas

Parametros Cartera
e ey Proveedor ¢ Manual & Documento

Sel. Tipo [Manual]
Multidivisa
[Ninguno =
(o0
[Ninguno =
(o

e

Contabilidad Facturacian

F PAGARE

PARAMETROS DEL ENLACE A CARTERA

Parametros de Compras

Cartera Contabilidad

Dezactivado Fecha )

Cabeceras Lineasz Farametros F3

e+ 1 (" 2 340 5 O8O

Agrupar por Familias

=
Exentas como Intracomunitanas [
Concepto de Compras 3

—

Concepto de Pagos E

Dbszerva. a los Apuntes ||:|:”'-"|F'Hﬂ5

Cambiar Contrapartidas

Concepto Devolucion de Compras

.

™ Preguntar Antes de Enviar a Contabilidad

Gestion Comercial

MUY UTIL cuando se \
utiliza esa opcion ya que
permite modificar las
condiciones de compray las
tarifas o crear nuevas
condiciones, si no existen,
durante la introduccion de

compras J

Pregunta por el
numero de vendedor
que le asignara a ese
campo en el enlace a
Cartera

Permite cambiar las contrapartidas que
Contabilidad.

572000000 BANCOS C/C EURDS
5720000001 BANCOS C/C EURDS

60000000071

Cuenta Descuento Pronto Pago
COMPRA DE MERCADERIAS
[fE000000T DEVOLUCION S/COMPRAS
[zaomoomt

4730000001

7240000001

EE30000001

Cuenta Compras
Cuenta Devoluciones Compras
Cuenta Suplidos

Cuenta Retenciones RETENCIONES CAP.MOB

Cuenta Portes

Cuentas Diferencias de Calculo GASTOS FINANCIERDS VARIDS

uenta Impuestos Especiales Ale. [5590000001 GASTOS FINANCIEROS VARIDS

aK | [%] ;ancelar|

NG

—/

PARAMETROS DEL ENLACE A CONTABILIDAD
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Parametros de Compras

Excluye de la
facturacion,
documentos que no
superen un importe
determinado

Cabeceraz Lineaz Parametros Cartera Contahilidad

[ l-'“-"-_ Fecha de Factura Fecha Actg

Una Factura por Albaran [

Facturar por Importe [ | nooe

Contrapartidas

Aqui definiremos las cuentas que se usaran, por defecto, al hacer los enlaces a
contabilidad.

Facturar Marcados

Esta opcion le permite seleccionar los albaranes que va a agrupar en una factura.
Para ello:

e Busque los albaranes pendientes de asignar del proveedor deseado pulsando
en el boton de BUSCAR y completando los filtros de la forma:

Hastal
4000000 A000000 CASO PRACTI CO:\

oo AN
Proveedor Gl o000t

Vendeaor IR} [T
| [
[Nombre Provecdor MR
Trdice Documento IR
™ Ordenado por |

Observe que,
marcando el check de
factura y dejando
vacios los valores,
aparecen los albaranes
pendientes de facturar

W

=

-:E Ejecutar x Cancelar
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e Seleccione los albaranes a facturar pulsando la tecla y haciendo un
clic del raton sobre la cabecera del albaran. Al mismo tiempo que marca los
albaranes aparece en el cuadro de dialogo el importe de los albaranes que se
van seleccionando (impuestos incluidos) para asi poder contrastar con el
documento del proveedor

Numero de Albaranes Importe total de los
seleccionados Albaranes seleccionados

il
e Finalmente, pulse sobre el botén Facturar Marcados

Facturar

Introduzca los valores en los parametros desde / hasta, indique la serie de factura
que tomaran los albaranes facturados y especifique si desea excluir del proceso los
albaranes que no superen una cierta cantidad (opcién “facturar por importe”)

Traspaso a Contabilidad

Genera los asientos en contabilidad de las facturas de compras pendientes de
enlazar y con los parametros especificados en las opciones PARAMETROS —
CONTABILIDAD y PARAMETROS — CONTRAPARTIDAS

Traspaso a Tesoreria

Andélogo al anterior, genera lineas en cartera que conforman nuestra prevision de
pagos.

45



Sensei Gestion Comercial

Datos Complementarios

Muestra las direcciones de envio del cliente / proveedor en cuyo documento
estamos situados permitiendo incluso incorporar nuevas direcciones si fuese
necesario.

El pirecciones de Envio de (4000000126) TIEN 21 (G.D.E.ASOCIADOS,S.L) =13

Direccion : |MUEYA DIRECCION DE ENVIO

Poblacion : | |

Pais : |_|
Pulse para afadir una Teléfonos - [ |
nueva direccion Movil : | |
Fax : ,—
E-Mail : |
Url - |
£ ] * Agencia : | |
|

Aceptar Contacto :

Duplicar Albaran y Factura

Duplica exactamente un documento creando otro con distinto nimero pero con igual
detalle de lineas.

Albaran

Pulsando aqui podremos listar, elegir entre los diferentes disefios y disefar el
albardn de compras sobre el que estemos situados.

Hay varias formas de actuar en esta opcion:

e Si pulsa sobre este boton, se listara el albaran con el nUmero de disefio mas
bajo entre los disefios posibles a elegir.
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>

Albaranes de compras M

En este caso, el modelo A es el que esta definido para ser usado por defecto.

e Sipulsa la tecla | SHIFT | y pincha sobre el botén | ALBARANES |, se puede
elegir el modelo con el que se listara el albaran

Seleccionar Diseiio

Seleccionar Disefio

4 ALBARANES COMPRAS
Albaranes de compras

e Sin embargo, si pincha sobre el botén | ALBARANES | con el botén derecho
del raton, se entra en la opcién de disefar los modelos de documentos.

Diseiio Albaranes Compras

Disefio Albaranes Compras

Albaranes de compras

|

@ Modificar @ Previo 'ﬂb Irprirnir ﬂ LCerrar
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Factura
Esta opcidn es de idéntico funcionamiento a la anterior.

Etiquetas
Id. Anteriores

Introduccion de compras. (Operativa)

EN LA CABECERA DEL DOCUMENTO

e Pulse en el boton para afiadir un nuevo documento. (En ese momento, las
fechas de albaran y factura aparecen automaticamente)

e Pulsando sitGese en la columna correspondiente a la operacién que
desee efectuar (introduccion de un albaran o factura) e introduzca la serie del
mismo.

—> NOTA: En ese momento SOLO aparece la serie introducida y NO el nimero
de orden. Este numero le sera asignado tras la validaciéon de los datos de la
cabecera.

e Introduzca el proveedor. Esta operacion se puede hacer de diferentes formas:
1. Introduciendo, exactamente, el codigo de cuenta del proveedor.

2. Introduciendo una cadena de letras equivalente al inicio del nombre del
proveedor para que se busquen TODAS LAS CUENTAS que empiecen
por dicha cadena en los campos Titulo y Nombre Comercial.

Buscar Cuentas

__Euenta Titulo Hombre Comercial
: eLE FAGOR ELECTROD 5.C. [ASPES ASPES

4EIEIIII_EIEIEI1 58 FAGOR ELECTROD 5.C. (ASPES COM ASPES COMFORT
4000_000135 A514 COMMUNICATIONS & TECHNOLO GY.5.L ASCOMTEC)
4000_000303 ASTRO, SISTEM.INY.Y COM. 5.4 ASTRO, SISTEM.INY .Y COM. 5.4,

En este caso, se ha introducido la cadena “AS”

3. Introduciendo parte del nombre utlizando los comodines % para
encontrar esa parte en los campos Titulo y Nombre Comercial.
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actura|Fecha Factura|Proveedor [Nombre Proveedor |

17/09/2004 #MASTEX

Buscar Cuentas

. Titulo Hombre Comercial
MEGAMASTER, 5.L MEGAMASTER. S.L

4100_000011 | MEGAMASTER, 5.L. MEGAMASTER. S.L.
4300000439 MEGAMASTER, 5L MEGAMASTER. S.L.

Ejemplo

e Continle con el resto de los datos parametrizados en la cabecera del
documento.

e Pulse sobre el boton [ v | para grabar la cabecera o la combinacién de teclas
ICONTROL |+ | INTRO | para grabar la cabecera y pasar, automaticamente, a
la introduccion de lineas.

EN LAS LINEAS DEL DOCUMENTO
e Pulse en el botén para afiadir una nueva linea de compras.

—> NOTA: En caso de haber pulsado [CONTROL |+ | INTRO | en la cabecera del
documento, proceda a introducir el cédigo del articulo directamente.

e En la introduccion del articulo se pueden plantear distintas opciones:
1. Introduciendo exactamente el codigo del articulo.

2. Introduciendo parte inicial del c6digo - en este caso, se nos mostraran
todos los articulos cuyo cédigo comience por la cadena introducida. Si no
se encuentra el articulo solicitado, tenemos la posibilidad de darlo de alta

(tecla ), con unos minimos datos para poder ser utilizado en esta
operacion. Para “usar’ el articulo deseado, bastard con posicionarnos

sobre su linea correspondiente y pulsar | ACEPTAR
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l Articulos fJEIFZI

D | q o & | @ Muestra informacion

Imprirniir (i ... | Alma...
B T e R Ty, 2Cerca de las
WE0s 110230 AD0000IRY 17072000 | existencias del
Wle0si10320  HORND HBN-5420 B MFS MP CARRO-PROFI | 4000000250 7 1rr2m | | articulo y sus
WlE0S110340  HORND HEN-5450 - MFS MP CARRO-PROFI 4000000250 TN | oo
Wjeos110343 4000000250

D BO5110345 HORMNO HERLERENEIL J WEE WD DDOE) 4000000250 A EECETEERE

BDSHEIBED 2. Se muestran |05 4000000250

MO HE 1 4000000250 Muestra tOdaS |aS 4242002163
articulos cuyo 4000000750

codigo comienza 4000000250 ventas y compras a 4242002271
Ao Hell por BO 4000000250 este proveedor / 4242002186

4000000250 cliente o a todos
[ ) 4000000250

4000000250
HORWO HEY-2521EL ME B MF4 5P -COMFORT 4000000250 14/09/2000 4242002271
ORMO HEY-2350EU ME | kF4 SP-COMFORT: 4000000250 03/06/2000 4242002227
4000000250 24,/01/200
IMFRP (10> 4000000250 04,/03/1336 4242002125
4000000250 3110419538

introducido la 4000000250 03/06/2000
cadena BO 4000000250 MM0/1999

—> NOTA: Advierta que la pantalla que se muestra es totalmente operativa; es
decir, se puede pinchar sobre la cabecera de cualquier columna y efectuar
busquedas sobre la misma.

3. Pulse | INTRO [y pasar al campo Titulo donde podremos localizar el
articulo usando los mismos métodos anteriormente descritos.

E PECULIARIDADES DE LA INTRODUCCION DE LINEAS

Sl, EN LOS PARAMETROS DE LA ACCION QUE SE REALIZA ES
LAS LINEAS, SE ACTIVA

Usar Cantidad El importe de la linea se obtendra de multiplicar
CANTIDAD x PRECIO.

En caso contrario, se efectia UNIDADES x PRECIO

Usar Litros En el campo Cajas calculara los Litros Absolutos con
la siguiente formula :
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Litros Absolutos (Cajas) = Unidades X Litros X
Grad.Alcohdlica / 100

4. En el campo TARIFA, puede pulsar la tecla para ver las tarifas de
PVP vy los precios de ultima compra.

5. Sino existe el LOTE al que se le estan imputando las compras, se creara
automaticamente en su Tabla correspondiente

6. Por ultimo, si en los precios de compra introducidos, estan incluidos los
impuestos, en el campo TIPO IVA, habra que escribir el valor -1 (menos
uno)

TAB TOTALES

Aqui se podran ver el resumen de bases imponibles y cuotas de impuestos asi como
se podran introducir descuentos por pronto pago, incluir portes y hacer entregas a
cuenta.

ZJ. Lineas :‘5 Totales a;i. Proveedaor _aﬂ Datos Complemnentarios Eﬂ Observaciones

Importe Bruto  Descuento Base Impormible Tipo I¥A Cuota lva Recargo Importe Becargo Total
4,382,840 0000 4382 840 16.00 701.254 an 0.000 5.084.094

4382848 0.00€ | 4.38204€ 0.25€ |

Descuento Comercial Fartes RetencionesS uplidos Cobro
% Descuento 0.000 % Tipo de Portes |Dehidos Tipo Retencién ,7 T. Documento 5.084 09 €
Importe Descuento p00& | Portes B. Impo. 0o0E % Ret ’—D A Cuenta 0.00e

LoiE | B.084.09 €

Importe Parcial 5.084.09 € I¥A 0 Retencitn 0.00 € Entregado 0.00 £
Ajustar Documento a noog Cuota IVA 0.00 € Pendiente 5.084.09 £
Diferencias de Calculo 0 Importe Portes 000 £ Suplidos 0.00&

Importe Gaztos 200,00 £

TAB PROVEEDOR

Muestra los datos adicionales de la ficha del Proveedor.
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¥ Lineas 5 Totales || 82 Proveedor | 48 Datos Complementarios ﬁ Observaciones

Datos del Proveedor

Volumen 0
Pesof I
A-123456789
[Nombie) N® Bultos| a
INOMERE DEL PROVEEDOR 0 ' 2
Direccion g 2
IDIRECCION DEL PROVEEDOR

0000 |C&RTAGEMA

Teléfonos

|958 - 515253 |

TAB DATOS COMPLEMENTARIOS

Aqui tenemos los textos correspondientes al Tab Datos de Negocio de los Datos
Adicionales de la Cuenta.

A Lineas | 55 Totales | 82 Proveedor || & Datos Complementarios | -3} Observaciones

Texto Adicional
exto 1
|

i

exto

TAB OBSERVACIONES

Reserva un espacio donde se pueden introducir algunas observaciones al
documento. Si se desea, se podran imprimir al listar el documento.
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DEEES #4 ¥ B2B@E <« ~ #&
|z ~[ |14 B 7 U 8 &H =

INTRODUZCA IR TEXTO DISTINTO PARA CADA LINEA

IRCLUSC LIMA, I ASER E

—> NOTA: Una vez terminada la introduccién de compras, o en cualquier
momento que se necesite, puede pulsar el boton derecho del raton sobre la
cabecera de un documento para establecer distintas acciones:

- Quitar la marca de traspasado a Contabilidad - Esto le permite modificar o anular
un documento sin que le aparezca el aviso de la situacion del documento.

- Quitar la marca de traspasado a Cartera - Id. anterior

- Modificar impuestos - Poner un tipo determinado a todas las lineas o quitar el
impuesto de todas las lineas.

- Reparto de Gastos en el Precio - Los gastos introducidos se reparten
proporcionalmente AFECTANDO el precio de compra de los articulos,

Reparto de Gastos
0 5° JES

N | PORTES Y 528.00

Aplicar Reparta

@ Cancelar ‘

- Reparto de Gastos fuera del Precio - Estos gastos NO AFECTAN al Precio de
Ultima Compra, pero si influyen en el importe del documento. Aparece una pantalla
donde se introducen dichos gastos. Estos se reparten proporcionalmente a las
unidades por linea de documento (.El importe de los Gastos introducido se puede
ver, en el Tab Totales, en el campo IMPORTE GASTOS vy el detalle del gasto por
cada linea de compras, lo podremos ver activando el pardmetro GASTOS IMPORTE
en los parametros de pantalla de Compras )
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Reparto de Gastos Fuera Precio

Importe Total de loz Gastos a Repartir (1L

6 Cancelar ‘

Aplicar Reparto

Asi mismo, pulsando el botén derecho del raton sobre cualquier linea del
documento, se pueden introducir Gastos No Imputables. Al hacer esto, aparece la
siguiente pantalla donde se introducen dichos gastos

Gastos No Imputables Z |E| fz|

| [Gasto _[Descripcion ___________[importe |
|

100.0000

Enlace A Contabilidad De Compras

El funcionamiento de estda opcion es bastante sencillo, por lo tanto, no nos
extenderemos mucho sobre el mismo.
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Enlace de Compras a Contabilidad o
Al agrupar por familias, en

vez de usar una cuenta de
[T - 0000 | ventas, se usan las cuentas de
Prw——— [/ = ventas definidas en la Tabla
de Familias desglosando el
Ruta N 1 ventas entre todas las familias

indice de Documento RE
Obszervaciones a los Apuntesj[MulSasTid
Fecha Asiento = Fecha Factura [JRUEVAVZ

Departamento 1 al 9EF NS S N

presentes en cada factura

Simula el proceso
presentando un listado de
los asientos que se

generaran en Contabilidad

Agrupar por Familias

Exentaz como Intracomunitariaz [

3

Concepto Devolucion de Compras 4

Concepto de Pagos) il
Concepto de Intracomunitarias| EREMNIva | IRTE

=

Conceptos de la Tabla de
Cadigos de Concepto

w Cambiar Contrapartidas -:E Aceptar ‘

Para cambiar las
contrapartidas definidas por

Enlace a Tesoreria de Compras

Por su sencillez y analogia con la opcién anterior, obviamos extendernos sobre esta
opcion.

Asignacion a Facturas de Compra

De extraordinaria sencillez, esta opcion realiza la funcion de localizar albaranes de
compra entre los parametros que se definan en los filtros, para terminar
asignandoles un nimero de factura segun la serie especificada en el check “Serie de
Factura” y una fecha indicada de la misma forma.
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Asignacion de Facturas de Compras

Hastal Introduzca los

4000393999 criterios de
7999999 seleccion de los

Fecha Albaran |m /03/2004 30/09/2004 B albaranes que se

% desean facturar.

Vendedor Por Dereoto ] =

| Especifique la serie y la fecha de

la factura que se generara

Focturar por mporte Bl 000¢

[SeriedeFactura 1NN m/10/2004 - 5l

E’:& Ejecutar ‘ @ Cancelar ‘

Desasignar Facturas de Compra

Esta opcidn es bastante util ya que invierte el proceso anterior en caso de que se
hubiera producido algun error en la asignacion automatica o hiciese falta eliminar la
asignacion de facturas de un rango de albaranes.

Desasignar Facturas de Compras |Z”E|El
Hasta
nonssgas—
= z5  Incluye los que estén
[ |o/2/e0e 5 282§ contabilizados y
enlazados a cartera

Fecha Factura v (0140242006
indice de Documento IR ES
Contabilizadasz y en Cartera |

EE:} Ejecutar ‘ @ Cancelar ‘
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Valoracion de Albaranes

Este proceso localiza articulos que se introdujeron sin precio (precio cero) y los
muestra para que se puedan valorar correctamente.

Yaloracion de Albaranes de Compras 1. Introduzca el COdIgO |Z||'

S de proveedor
Sl-gr BL::iar + - - . < g oo Va%al p

Desde Hasta

4000000005 4000000005
4000000 7999393

| #¢ 5 |+ 4 5|
E Ejecutar x LCancelar

Titulo Proveedor latticulo [[Titulo Aticulo .

D 4000000005 CEALSA, 5.4, BaAC2133 A8 SPLIT CASSET 4500F ALY 18T FUNITSU
|:| 4000000005 CEALSA, 5.4 2TWCEO48 TVC 32 32PW 8719412 100HZ DIGT.PHILIPS
|:| 4000000005 CEALSA, 5.4, TPRO0032 FOLLETO NavIDAD 2004 ERALN

:l Valoracion de Albaranes de Compras

]M Titulo Proveedor |tu|u Articulo

:| 4000000005 CEALSA, 5.4, AA SPLIT CASSET 4500F &L 18T FUITSU
:| 4000000005 CEALSA, 5.4, TG TVC 32 32Fw 8713412 100HZ DIGT.PHILIPS
:| 4000000005 CEALSA, 5.4, 1PRO0033 FOLLETO MaAYIDAD 2004 BRALN

Facturacion por Subempresa

Permite efectuar la asignacion de albaranes a facturas por la condicién de sub-
empresa; es decir, asignara todos los albaranes que cumplan las condiciones de los
filtros especificados y que sean de la sub-empresa resefiada (dicho campo se
encuentra en la cabecera de los documentos de compra)

Gestion de Pagos

Desde esta opcion introduciremos pagos a cuenta contra documentos de compra
anteriormente mecanizados. Es importante reseflar que el sistema saldara los
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documentos pendientes por orden de antigiiedad; es decir, desde el mas antiguo
hasta el mas reciente.

A continuacién explicamos, con un esquema, la forma de operar con esta opcion.

1. Introduzca el Cédigo del 2. introduzca el importe de
Proveedor o el inicial del nombre lo pagado
para pasar a buscarlo por este campo

> Pagos
Importes
Proveedor 40000000 |PRO‘\.-"EEDORES YARIOS
G Metalico 100.00 €
Tipo Documentos —
Nos Debel T & Albaranes @ Cheque | 0.00%
Mos Debe - .
" Facturas 0.00€
mporte | IR
Resultado
"""" 25/06/2 1] 3

OB 2004 116 116 100

4. Se mostraran los documentos pendientes de pago
intentando saldar desde el mas antiguo. Pulse sobre
la “Marca” para variar la seleccion realizada

T JTI=E T T TNEL mp_Marcados
Documento de Cobro |E |EFVO |I:I?'”DE"QEID4 gl

Vencimiento | ZCZI SRS
Tarjeta de Crédito
| I
|
Dni |
|

-:E Aceptar ‘ x Cancelar ‘

Una vez concluidos los pasos, se continua con la introduccion de los datos de la
persona que realiza dicho pago para que, finalmente, quede registrado este
movimiento en la Cartera (Mantenimiento de Pagos) para su posterior tratamiento
identificado con Situacion 9995 (Pagos de Gestion) y con fecha de situacion, la del

pago.

Condicion de Compras
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Listado de Albaranes de Compras

Diseiio Albaranes Compras

Disefio Albaranes Compras Marque esta
opcion si desea
Proveedor 4000000000 IdEIEIDEIEISEIEIEI

revisar, mediante
Albaran IZEIEIEIEIEIEI

vista previa, los
Fecha Albaran |12JI33£2EID4 EII |12EDSJ2DD4 EII

documentos antes
de enviarlos a

Vendedor B IW imprimir
indice de Documento x

C8 0 & No o Ambos

—iicnado po - FYse Brievic @

:E Eiecutar | x Cancelar

rEIija el modelo mediante el quew 2
MALBARANES COMPRAS Qimprimirén los albaranes A W
_|Albaranes de compras M

| £

@ Modificar

=
w Previa ,ﬁé I miprimir jl Cerrar
Rl

Listado De Facturas De Compras

De idéntico funcionamiento a la opcion anterior.

Listado De Etiguetas De Compras
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Disefio de Etiquetas de Compras

Proveedor |4EIEIEIEIEIEIEIEIEI
Albaran I

Fecha Albaran |e7/o5/2004 T

Factura I

Fecha Factura |e7/05/2004 )

Vendedor I
frdice de Documento A Ao,
Albaranes ImprezosE] f* Mo  Ambos §|ch Documento

BT C 5 G No  C Anbos
 Ordenado oo e —
I T YT [ [For o A ~l

( I For Cada Albaran LI

Hastal
[4000333333

Fecha Albaran
Cliente
Mombre Cliente

Por Cada Unidad de Linea d
Por Cada Caja de Linea
Por Cada Bulko de Linea

}..}“ Dizefiar
e’

% Irprirnir | x LCancelar |

Regeneracion De Compras
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Gestion De Ventas

Introduccién de Ventas. (Procesos previos)
Previamente a la introduccién de ventas, mostraremos las tres zonas bien

diferenciadas en esta pantalla:
G pulsa boton derecho del\
raton podra cambiar entre:

Iconos grandes
_ Iconos grandes v bexto L
M Iconos pequefios |
B Iconos pequerios vy bexko B

1. Zona de acciones

"] Gestitn Comercial (2.7b) - Empresa: Sensei - [Ventas]

Plan de Cuentas  Articulos [ Almacén  Gestion de Compras  Gestidn de Ventas  Pe

Informes  Ctros Procesos  Tablas  Utiles

@ » 2 E E . . ol B %
Salir Buscar Todos Iwertir Minguna Pardmetroz | Contrapartidas
| = M| ® | B i @ 2 2 4 5 .
gy oo F Marcados Facturar Cartera Contabilidad | Duplicar Fac. | Duplicar Alb. Datos C. Albaranes Facturas Recibos Etiquetas
I Albasdn|Focha Albaran]FactualFecha Factu]Clerte[Nanie Ciente———[Vordodor [Nobro Vendedos | Comision [Agencia)
E
] [ ] >

|_Factura_§ _Fecha _JNumAlb.§ _Impoite _§ Albarsn _§ Importe |

2 Lineas :ﬁ Totales | S Cliente/Envio 4% Datos Complementarios Eﬁ Obszervaciones
G+ a el @ @[T

Ultimas W/C| Almacenes u oo

E

[ 3. LINEAS DE VENTAS ]

DEES # BB <o @&
| CIRERRETL

11
%

[c) Senszei

Zona de Acciones
En esta zona es donde se efectldan las acciones mas comunes en la Gestion de
Ventas: Introducir albaranes, facturarlos, enlazarlos a contabilidad y cartera, etc.

Seguidamente definiremos el funcionamiento de los botones situados en ésta zona.
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Buscar

Usaremos esta opcion para localizar documentos comprendidos entre los rangos de
los filtros desde / hasta disponibles y ordenados de una forma determinada.

Hastal
Albaran [ |A000000 An00naoo
Fecha Alb. [ |01/06/2004 15] 25/06/2004 18]
Foctre (T acoon
Fecha Fac. | |01/06/2004 15] 25/06/2004 18]
4300000000 4300000000
Yendedor [ 1 1
| [ 1
HMombre Chente [ 1z
z
Pedido en Lineas [JEENQ] A000000
|| ~l
~
B Albaran
'{P—; Fecha Albaran
Factura
Fecha Factura
Cliente
Maombre Cliente
LR ﬂ}j Yendedor v

Parametros

Tal vez sea la opcibn mas importante en esta pantalla pues mediante ella
configuraremos la forma de introducir los documentos de ventas.

En ella definiremos los campos a utilizar en las cabeceras y en las lineas, sus
valores por defecto y establecerles bloqueos para que no se puedan modificar o
definirles la propiedad de “necesario” para una operacion en concreto. También
definiremos los rangos de fecha a tener en cuenta para mostrar en las busquedas,
los valores a tomar por defecto para enlazar a contabilidad y cartera y los de la
facturacion.

62



Sensei Gestion Comercial

Parametros de Yentas

Cabeceras Lineas Parametroz Cartera Contabilidad Facturacion

Fecha albaran
Factura

Fecha Factura
Cliente

Yendedor .. \
Comisidh Si pincha en un campo

Agencia y lo arrastra,
Indice Documento . ey
Divisa cambiando su posicion

Fecha Cambio en la lista, cambiara

:i?c.mr:f también su posicion en

Forma de Pago la pantalla de
Documento Pago

Albaran Imprest— introduccion ‘
Recibog Impresos \

Factura Impreza

Factura En Cartera

Factura Contabilizada

Direccian de Envio

CAE Remitente

CAE Propio

M2 kiod. 500

Marque para
activar /
desactivar la
casilla

] [ 1 [ P [ Tl o ) [ o ) ] o o) ] o ) P [ ) [ [ [

-

alor Por Defecto |_

Bl No Modificable

Defina las propiedades del
campo

—> NOTA: En los campos en los que puedan ocurrir varias posibilidades, se nos
presenta un desplegable para poder elegir entre las varias opciones,

Ejemplo: En el campo VENDEDOR podemos elegir entre las opciones
M arual -l

bl anual
[ QTR Alor Por Defectn
Yendedor Por Defecta del Cliente
Mayorizta del Cliente
Detallizta del Cliente

Cobrador del Cliente

Referidos a los Datos
Adicionales del Plan de
Cuentas
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Pardametros de Yentas

Cabeceras Lineaz Parametros Cartera Contabilidad Facturacion

General ].-'-‘-.Iharanes] Lineas] Impresic’nn] Desgloze MUY UTIL
Define el rango de
Banco donde Reahzar Transferencia fechas a tener en

|— cuenta cuando se

efectdan las busquedas
Fechaz en Bizquedas | ,K\

Blanquear Datoz en Basquedas | Al duplicar documentos\
Duplicar Documentos solicita la serie y la

Serie Factura | 24l Pedir fecha factura [ fecha nueva o continua
con la serie del
documento origen y
pone la misma fecha ? )

|

Serie Albaran | ﬂ Pedir fecha albaran [J§

Duplicar Articulos

Duphcar tanfas al duphcar articulos [

Parametros de Yentas

MUY
IMPORTANTE:
Activando estos
parametros, le avisara
sobre la situacion
financiera del cliente y
Solicitar cambio de datos de envio al cambiar cliente mostrara las

Mostrar avizo si el cliente tiene cobros impagados observaciones

— - . introducidas en los
Avizar i pendiente de facturar. remesar o enviar a cartera [ e
datos adicionales )

Cabeceras Lineas Parametros Cartera Caontahbilidad Facturacidn

General Albaranes l Lineas] Impresiuﬁn] Desglnse]

Yisualizar obzervaciones de loz datos adicionales [
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Parametros de Yentas

Cabeceras Lineas Parametros Cartera Contahilidad Facturacidn

General] &lbaranes  Lineas l Impresién] Desgluse]

Descontar Desglose

Desgloze a lineas de componentes
Yerificar Stock Minimo
Yerificar Stock Actual

Obs. Artic. -> Obs. Linea

Sdalo Articulos con Promocion

.

Tarifa para Devoluciones
Datos de Obra de linea anterior
Control de Unidades

Comespondencia estricta entre cajas y unidades

Operar con Unidades de Medida

Unidad de Medida en Mazcara de Edicion

-

Introduccion de Unidades de Medida:

1 L

Preguntar Antes de Modificar Udes. en Pedido

F

Parametros de Yentas

Cabeceraz Lineas Parametroz Cartera Cantabilidad Facturacian

" Cliente ¢ Manual & Documento

| [
Wuitdrvisa
Hinguno -
[0

Pregunta por el
numero de vendedor
que le asignara a ese
campo en el enlace a
Cartera

e =l
(o
e

PARAMETROS DEL ENLACE A CARTERA
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Parametros de Yentas

Cabeceras | Lineas | Pardmetros | Cartera Im Facturacidn
F1f‘“2f‘“3f‘“4f‘“5f‘“5f‘“?f‘“8f‘“9
Agupar por Famiies

Exentas como Intracomunitarias [
Concepto de Yentas

Concepto Devolucion de Yentas
Concepto de Cobros
Concepto de Intracomunitanas

Observa. a los Apuntes |VENT-"1'~5

Cambiar Contrapartidas |

B Proguntor Antes de Envior a Contabiidad |
PARAMETROS DEL ENLACE A CONTABILIDAD

] ] -

r

Parametros de Yentas
Excluye de la

facturacion,
documentos que no
superen un importe
determinado

Cabeceras Lineaz Parametros Cartera Contabilidad Facturacidn

Pedir Serie Factura [ I-"l"-_ Fecha de Factura Fecha Actual

Una Factura por Albaran [
Facturar por Importe 2008
Facturar por Penodo [ |

Contrapartidas

Aqui definiremos las cuentas que se usaran, por defecto, al hacer los enlaces a
contabilidad.

Facturar Marcados

Esta opcion le permite seleccionar los albaranes de un cliente para agruparlos en
una factura. Para ello:

e Busque los albaranes pendientes de facturar del cliente deseado de la forma:
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14000000 AN00000 MUY UTIL:

Observe que,
marcando el check de
factura y dejando
vacios los valores,
aparecen los albaranes
pendientes de facturar)

|01/08/2004 5| 25/06/2004 &)
Foore
T |00 4300000000
Verdcdo R} [
| [
z

4

W

Pedido en Lineas [J§ |.f1‘-.EIEII:IEIEIEI A000000

| |
5@ Ejecutar ‘ X LCancelar ‘

Seleccione los albaranes a facturar pulsando la tecla al mismo tiempo
gue hace un clic del ratén sobre la cabecera del albaran. Mientras se marcan
los albaranes aparece, en el cuadro de dialogo, el importe de los albaranes
seleccionados (impuestos incluidos).

|_Factura_ | Fecha _JNumAlb. § Importe

i

Finalmente, pulse sobre el botén Facturar Marcados |_F.Marcados

Facturar
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Aisignacion de Facturas de Yentas

Hasta
4300393939

2399333
FechaAbaran  {IFETRNC [30/08/2004
%

Vendedor Por Defecto i | 3333

Excluira del proceso los albaranes
que no superen un importe
determinado

|
Una Factura por Albaran B

Focturar por tmporte—— sne
Facturar por Penodo B | j

Asignara los albaranes
de los clientes segun su
periodicidad de
facturacién (mensual,
semanal, etc.)

Facturar por Cadena |

S{f: |£5/06/2004

R Fecha ON

Especifique si se hara la
factura a cada cliente 0 a
la cadena a que
pertenezca

@ Cancelar ‘

Eﬂrﬁ Ejecutar ‘

Traspaso a Contabilidad

Genera los asientos en contabilidad de las facturas de compras pendientes de
enlazar y con los parametros especificados en las opciones PARAMETROS —
CONTABILIDAD y PARAMETROS — CONTRAPARTIDAS

Traspaso a Tesoreria

Andlogo al anterior, genera lineas en cartera que conforman nuestra prevision de
pagos.

Duplicar Facturas

Este proceso es muy Uutil ya que se usa cuando es necesario repetir facturas
idénticas a otras que ya teniamos, so6lo que con alguna pequefia variacion. También
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puede ser usada para generar facturaciones periédicas en las cuales s6lo cambia la
fecha de factura. Para ello:

o Definiremos, en PARAMETROS DE PANTALLA DE VENTAS -
PARAMETROS, cual sera la serie que usaremos para las facturas que se
genereny la fecha de éstas.

e Pulsaremos sobre el boton de BUSCAR para localizar las facturas que
podremos considerar como “patrén” para duplicarlas.

e Un a vez localizadas, pulsaremos sobre el boton de TODOS para seleccionar
los documentos a duplicar

¢ Finalmente, pulsaremos sobre DUPLICAR FAC. para generar las nuevas
facturas donde se nos solicitara la fecha y la serie de las mismas.

Serie de Factura

0/0%/2004 B

F

@ Cancelar ‘

Duplicar Albaranes
De idéntico funcionamiento a lo expuesto anteriormente.

Direcciones

Muestra las direcciones de envio del cliente / proveedor en cuyo documento
estamos situados permitiendo incluso incorporar nuevas direcciones si fuese
necesario.
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El pirecciones de Envio de (4000000126) TIEN 21 (G.D.E.ASOCIADOS,S.L) =13
8 o] |o]x|<f
Salir P

Direccion
MUEYA DIRECCINg

Direccion : |MUEYA DIRECCION DE ENVIO

Poblacion : | |

Pais : |_|

Teléfonos : | |

Movil : | |

Fax : ,—

E-Mail :

Pulse para afadir una
nueva direccion

Url :

|

|
Agencia : | |

|

Aceptar Contacto :

Anexos
Permite vincular un fichero (de texto, hojas de calculo o imagen) a un documento.

Anexos

implantacion. doc

3. Haga doble clic para que se
1. Pulsar para nos muestre el contenido del
afiadir un anexo archivo anexado

£ 2. Abrir el
explorador para

Anexo l Dbsewacinnes] . .
localizar el archivo

[10/09/2004 o]
Anexol |GZ"-.|:D5P'W|N"'.DDC irmplantacion. doc
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Albaranes
Pulsando aqui podremos listar el albaran de ventas sobre el que estemos situados.
Hay varias formas de actuar en esta opcion:

e Si pulsa sobre este botdn, se listara el albaran con el nimero de disefio mas
bajo entre los disefios posibles a elegir.

Diseno Albaranes Yentas

‘n 2 Disefio Albaranes Ventas

4 4L BARAN DE ENTREGA
MOTA NOWALORADA

En este caso, el modelo ‘A’ es el que esta definido para ser usado por defecto.

=

e Sipulsa la tecla | SHIFT | y pincha sobre el botén | ALBARANES |, se puede
elegir el modelo con el que se listara el albaran

Seleccionar Diseno
Seleccionar Disefo

J ALBARAN DE ENTREGA
NOTA NO VALORADA
NOTA ENTREGA VALORADA

e Sipincha sobre el botén | ALBARANES | con el botén derecho del ratén, entra
en la opcion de disefar los modelos de documentos.

Facturas
Esta opcidn es de idéntico funcionamiento a la anterior.
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Recibos

Id. anteriores.

Etiquetas
Id. Anteriores

Introduccién de ventas. ( Operativa )

EN LA CABECERA DEL DOCUMENTO
e Pulse en el boton para afiadir un nuevo documento. (En ese momento, las
fechas de albaran y factura aparecen automaticamente)

e Sitlese en la columna correspondiente a la operacién que desee efectuar
(introduccién de un albaran o factura) e introduzca la serie del mismo.

—> NOTA: En ese momento SOLO aparece la serie introducida y NO el nimero
de orden. Este numero le sera asignado tras la validacion de los datos de la
cabecera.

e Introduzca el cliente. Esta operacion se puede hacer de diferentes formas:
1. Introducir exactamente el cédigo de cuenta contable de éste.

2. Introducir una cadena de letras equivalente al inicio del nombre del
proveedor para que se busquen TODAS LAS CUENTAS que empiecen
por dicha cadena en los campos Titulo y Nombre Comercial.

@ | » v | = » .
| Salir Buscar Todos Iweertin Minguna
. B A |
oo o3 F Marcados Facturar Cartera Contabiidad | Duplicar Fac. | Duplicar Alb. Data

[ [Atbaran(Fecha Albaran|Factura[Fecha Factura[Cliente _[Nombre Cliente

|:| & 174058/2004 17/08/2004 SEM

Buscar Cuentas

NHombre Ci
SEMSEI

| Y
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3. Introducir parte del nombre utilizando los comodines % para encontrar
esa parte en los campos Titulo y Nombre Comercial.

AFAFAEAREA
| S alir Buzcar Todos Irvertic Minguno

£ Ed B ) E A
b0 F.Marcadosz Facturar Cartera Contabilidad | Duplicar Fac. | Duplicar Alb. Datoz C.
b e Aot e Focha Pl Choni [Wombre Clente o Ve
|:| 1740342004 17/09/2004 EMEGAMZE

Buscar Cuentas

MNombre Comercial
B MEGAMASTER, S.L MEGAMASTER, S.L
4100_000011 MEGAMASTER, 5.L. MEGAMASTER, 5.L.
4300_000435 MEGAMASTER, 5.L. MEGAMASTER, 5.L.

e Si el cliente dispone de varias direcciones de envio, apareceran en una Tabla
para poder seleccionarlas o incorporar alguna nueva.

e Continle con el resto de los datos parametrizados en la cabecera del
documento teniendo en cuenta que en todos los campos cuya informacion
provenga de una Tabla, puede pulsar para acceder a dicha Tabla..

e Pulsar sobre el boton para grabar la cabecera o la combinacion de teclas

ICONTROL |+ | INTRO | para grabar la cabecera y pasar, automaticamente, a
la introduccion de lineas.

—> NOTA: Disponemos de la posibilidad que se nos recuerden datos esenciales
de los clientes durante la introduccidon de ventas, si en la ficha OBSERVACIONES
de los Datos Adicionales de la —cuenta, se activa el check

y, en los parametros de la introduccion de ventas,
en el Tab PARAMETROS, se hace Ilo propio con el check

Lineas de Albaranes

Yizuahzar observaciones de los datos adicionales [Ji

EN LAS LINEAS DEL DOCUMENTO:
e Pulse en el boton 0 para afiadir una nueva linea de ventas.

—> NOTA: En caso de haber pulsado [CONTROL |+ | INTRO | en la cabecera del
documento, proceda a introducir el cddigo del articulo directamente.

e En la introduccion del articulo se pueden plantear distintas opciones:
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1. Introducir exactamente el codigo del articulo.

2. Introducir parte inicial del codigo - en este caso, se nos mostraran
todos los articulos cuyo cédigo comience por la cadena introducida.
Para seleccionar el articulo deseado, bastara con posicionarnos sobre

su linea correspondiente y pulsar | ACEPTAR

Articulos

Muestra informacién
acerca de las
existencias del

articulo y sus
FRIGO 1P KDL1| 2. §e muestran los  foomzso : resultados
FR P EDL- art|cu|os Cuyo n00250

Py : 000250
codigo comienza mooeso | Muestra todas las 4242002208

por BO nooze0 | ventas 'y compras a

FRIGO 1P 5C. K no00250 este proveedor / 4242002280

FRIGO 1P SC. KSR-244221E -5 17560E0 A 4000000250 . 42420027306

FRIGO 1P 5C. KSR-38420 -5 1856060 A 4000000250 C“ente 0a tOdOS 4242002284
FRIGO 1P 5C. KSR-38420 -5 185<60E0 A 4000000250 4242002294
FRIGO 1P 5C. KSR-40420 -5 1956060 A 4000000250 T 4242002270
RIGO 1P 5C. KSR-40420 -5 1956060 A 4000000250 5 /06,2002 4242002294

4000000250 12/09/2002

SYDE BY SYDE> 4000000250 28 22/02/1938 4242002159
-SvDE BY SYDE 4000000250 28 26/08/2003 4242002260

introducido la 4000000250 N/A10/1938
cadena BO M 103<EEXE5 B 4000000250 7 21/09/1333 4242002305

*

—> NOTA: Advierta que la pantalla que se muestra es totalmente operativa; es
decir, se puede pinchar sobre la cabecera de cualquier columna y efectuar
busquedas sobre la misma.

3. Pulsar | INTRO | y pasar al campo Titulo donde podremos localizar el
articulo usando los mismos métodos anteriormente descritos.

—> NOTA: Si el cddigo del articulo introducido no esta dado de alta en nuestra
Base de Datos, dispondremos, en la misma pantalla que se nos abre, de la opcion
de efectuar un “alta rapida” de dicho articulo con unos datos minimos para poder
operar con el.
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g PECULIARIDADES DE LA INTRODUCCION DE LINEAS

SI, EN LOS PARAMETROS DE LA ACCION QUE SE REALIZA ES
LAS LINEAS, SE ACTIVA

Usar Cantidad El importe de la linea se obtendra de multiplicar
CANTIDAD x PRECIO.

En caso contrario, se efecta UNIDADES x PRECIO

Usar Litros En el campo Cajas calculara los Litros Absolutos con
la siguiente formula :

Litros Absolutos (Cajas) = Unidades X Litros X
Grad.Alcohdlica / 100

TAB TOTALES

Aqui se podran ver el resumen de bases imponibles y cuotas de impuestos asi como
se podran introducir descuentos por pronto pago, incluir portes y hacer cobros a
cuenta.

Z]. Lineas :ﬁ Totales ar-.’ Cliente/Envio j'.. [atoz Complementarios fﬂ Obzervaciones

Importe Bruto Descuento Base Imponible Tipo I¥A Cuota Iva Recargo Importe Recargo Total

131.200.00 n.ao 131,200.00 .00 n.oo 0 n.oo 131,200.00

Ademas de visualizar los totales del documento, aqui es donde
se introducen el descuento por pronto pago, los gastos de
portes, retenciones, etc.

| 131200004 | 0Oo0E | 131.200.00€ 0008 | DODE | 131200008
Descuenta Comercial Partes Fetenciones/Suplidos Cobro
0.000 % Dehidos — 131200
nooE 0.00e o nooe
Importe Parcial 131.200.00 € WG (0.00% (0.00% 0.00 € 0.00€
DNIERN N C uota IVA + R 0.00¢ _ 131.200.00 €
Diferencias de Calculo 0 0.00€ Suplicos| noog
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TAB CLIENTE / ENVIO
Muestra los datos adicionales de la ficha del Cliente y sus direcciones de envio.

Datos dal Cliente Datas del Envio

A la Atencion / Contacto

[ [Volumen| 0
D.M.I./C.IF. D.N.I./C.LF. Pesof I
Nombre] Nombre] i -
| g
Direccién| Direccién|

oooo- |
Teléfonos

TAB DATOS COMPLEMENTARIOS

Aqui tenemos los textos correspondientes al Tab Datos de Negocio de los Datos
Adicionales de la Cuenta.

# Lineas ﬁ Totales | S Proveedor & Datos Complementarios Eﬂ Obzervaciones

Testo Adicional
exto
|

=
-

exto

exto

exto

exto

2] - [T5] o

TAB OBSERVACIONES

Reserva un espacio donde se pueden introducir algunas observaciones al
documento. Si se desea, se podran imprimir al listar el documento.
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NFES # tB2R <~ &
arial ~| |14 B £ U 8 M

INTRODUZCA LM TEXTO DISTINTO PARA CADA LINEA

IMCLUSC LR IMAGER E

—> NOTA: Una vez terminada la introduccion de ventas, o en cualquier momento
que se necesite, puede pulsar el boton derecho del raton sobre la cabecera de un
documento para establecer distintas acciones:

- Quitar la marca de traspasado a Contabilidad - Esto le permite modificar o anular
un documento sin que le aparezca el aviso de la situacion del documento.

- Quitar la marca de traspasado a Cartera - Id. anterior

- Modificar impuestos - Poner un tipo determinado a todas las lineas o quitar el
impuesto de todas las lineas.

- Duplicar documentos - Albaran o Factura

- Afadir lineas de desechos - A las empresas que manipulan con ganado, les esta
obligado informar de los desechos que se imputan a la venta. Para esto hay que
definir, en Tablas-Articulos-Tipos de Desechos, los tipos con los que trabajemos y
colocar en la ficha del articulo (Tab Pardmetros-General) el tipo de desecho al que
corresponda.

- Facturacion inter-empresas - En este proceso, estando situados en un albaran
que no esté facturado, se genera una factura de ventas de ese albaran y una
factura de compras idéntica segun los valores por defecto que hayamos predefinido
en la Tabla de sub-empresas. Asi mismo, éstos documentos seran enlazados a
Cartera y Contabilidad en el momento de generarlos y en el campo Indice
Documento de la factura de ventas se refleja el nUumero de factura de compra y
viceversa.

Gestion de Cobros

Desde esta opcion introduciremos cobros a cuenta contra documentos de venta
anteriormente mecanizados. Es importante resefiar que el sistema intentard saldara
los documentos pendientes por orden de antigiiedad; es decir, desde el mas antiguo
hasta el mas reciente.

A continuacién explicamos, con un esquema, la forma de operar con esta opcion.
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2. introduzca el importe del
cobro

1. Introduzca el Cadigo del Cliente o
el inicial del nombre para pasar a
buscarlo por este campo

Genes
il |

Tipo Documentos

|mportes

3

f+ tlbaranes " Facturaz . ,W
Desde Hasta ESpeCifique ,W
Documento 1| | ‘Albaranes’ [ mne
Fecha Documento [ | o ‘Facturas’
Imprimi 1

ebemos

Diferencia

LoO0447 | 430000
o4z 4 4, Se mostraran los documentos pendientes de pago

e il intentando saldar desde el més antiguo. Pulse sobre
la Marca ‘M’ para variar la seleccion realizada

LO00451 4
LO00452 | 430000

D'atos Cobra

Cobrador | | Imp.Marcados
Documento de Cobro | | Fecha Cobro 14/02/2008 &
Tanjeta de Crédito Vencimiento 14/02/2008 15

Tipo de Tarjeta | |

Miamero de Tarjeta |

Dni r

Observaciones |

Una vez concluidos los pasos, se continua con la introduccién de los datos de la
persona que efectia dicho cobro para que, finalmente, quede registrado este
movimiento en la Cartera (Mantenimiento de Cobros) para su posterior tratamiento
identificado con Situacién 9995 (Cobros de Gestidn) y con fecha de situacion, la del
cobro.

Cobros directos de facturas

Desde esta opcidn, extremadamente sencilla, se introducen cobros de facturas. Para
ello bastara con facilitar el nUumero de ésta y especificar clave de situacion (si lo
deseamos) asi como el vendedor que realiza la operacion y la forma del cobro
(efectivo, cheque, etc.)
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(ractae F Fctus_JSivaoin Nonbe Socon ______Fecho51._ovote_Jimputc s Newdodor (L0 venmisi Cobro_

ADDDUDZ 14/02/2006 3935 | Sitwacidn Cobro Gestidn 14/02/2006 | 4300000007 168,125.03 aE 14/02/2006 5325

Situacioén perteneciente a la jendecuigne

N . la Tabl
Tabla de Situaciones definida Genztéc?o?gs N° de gObrO
por el usuario ?i;?tg?ao en

Cobros Libres

A veces se plantea la situacion en la que los clientes nos entregan un dinero “a
cuenta” de ventas que aun no se han realizado saldando, posteriormente estas
entregas, conforme retiran mercancia. A continuacion explicamos el proceso
graficamente:

3. Pulse aqui para asignar un cobro a un documento de venta. Se
le mostraran todos los documentos pendientes y solo tiene que
marcar el deseado

Cobros Libres

Slgl' | f-\é Ag‘n
. 1. Introduzca los

D Nombre Cliente

D 430000430F  POMCE MARTINEZ, JULIAN
D 430000433F  S0ARE SOARE, SORIN

|:| 430000434F  GARCIA GARCIA, JUANA INES
4200000021
D 4300010033 GONZALEZ TOBARRA, M CARMEN

D 4300010046 HERMANDEZ SAMCHEZ, M2 ROSA

clientes aqui linporte Docu

Informacion del total
entregado y asignado a
documentos de venta

0.o0

Cobros

mporte Cobro |Importe Asignado|lmporte Pendient Nombre Cobrador | Q?.?.!!M!P_ Nombre Do

|:| 05/12/2005 100.00 100.00 0.00 o0, DD 202 A-CATY |EFECTIVO
|_| 03/11/2005 100.00¢ 100.00 100.00 202 | A-CATY E [EFECTIO
D 18/10/2005 = 200.00 202 | A-CATY E EFECTIVD

2. Introduzca aqui tantas entregas a cuenta como sean
necesarias para cada cliente

[l

Documentos

Informacioén de los documentos saldados
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Desliquidar Facturas

Desde aqui se permite borrar facturas, previo borrado del cobro y siempre que no
estén enlazadas a contabilidad o con cobros remesados. Si es asi, emite antes un

mensaje y no permite hacer el proceso.

—> NOTA: Dado que este proceso es irreversible, se aconseja hacer antes una
copia de seguridad,
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Pedidos

Pedidos Ventas

Analogamente a las opciones anteriormente expuestas, es necesario pasar por la
opcion de PARAMETROS para definir la pantalla de introduccion de pedidos y la
forma de operar en esta pantalla; por tanto, considerando este punto y la
introduccion propiamente dicha de los pedidos suficientemente expuesta en los
apartados anteriores, pasamos a detallar las opciones que diferencian los pedidos
del resto.

Introduccion De Pedidos

Tiene el mismo funcionamiento que la introduccién compras y ventas, aunque se
afladen campos en la cabecera como Camion o Puerta de embarque que hacen
referencia a la Carga de pedidos posterior y al nexo con el médulo de Fabricacion.

Ademas, en el bloque de lineas, ademas de los Tabs habituales, aparece una de
Componentes del Articulo que nos muestra todo el desglose de fabricacion de cada
uno de los articulos introducidos, pudiendo ser en cada caso modificables
permitiendo, de esta forma, generar una fabricacion variable.

Asignacion
En esta opcion, de extremada facilidad de uso, podremos asignar la salida de un
pedido completo mediante una Puerta de embarque y un Camién especifico.

Asignacion de Camiones/Puertas

ignacion de Puertas /

Puertal : /

|

Pulse la tecla en cualquiera
de los casos para consultar la

Tabla de Puertas y / o Camiones
previamente definidas en Tablas /
Gestion Comercial
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Expedicion de Pedidos

La expedicion de un pedido se puede hacer por las unidades pedidas total o
parcialmente.

e En caso de hacerlo totalmente, bastara con localizar dicho pedido y pulsar el
botén | COMPLETAR | . Una vez hecho esto, automéaticamente pasamos a la
pantalla de expedicion de pedidos donde vemos que todas las unidades
pedidas, en dicho documento, se muestran como servidas en la columna
UDES. A SERVIR; bastara con pulsar sobre | GENERAR ALBARAN | para dar

el pedido como servido definitivamente y generar el documento de salida de
mercancia del almacén correspondiente.

Serie Albardn Puede especificar la serie y la
fecha del albardn que se va a

s generar
K

01/09/2004 15
sl Marque esta casilla si desea que se

Formato Albaraniily imprima el albaran de ventas generado

al mismo tiempo que se efectla dicha
operacion.

CAE Remitente|

CAE Propio
M® Mod. 500

E& Ejecutar

‘ @ Cancelar ‘

e Si el servicio se efectla parcialmente, debe seguir los siguientes pasos:
1. Localice los pedidos pendientes del cliente en cuestion.
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4300000001
Hasta
. . Introduzca el Codigo o eﬁ
e o] 77 o] Nombre del Cliente y, si
Aticulo [ | lo desea, rellene los filtros
de busqueda de los

Titulo Articulo RES

documentos.

4

.

Pedida + N® Linea

Pedida + Fechs Pedido

Articulo + Fecha Pedido + Almacen

Articulo + Fecha Pedido + Almacen
Articulo + Almacen + Fecha Pedido
Pedido + Aticulo + almacén
E|Pedido + Almacén + Articulo
Almacén + Articulo + Fecha Pedido
Almacén + Pedido + Articulo

Especifique el orden de
presentacion de esos
pedidos

J

—> NOTA: Insistimos en recordar que para que se presente la informacioén lo mas
claro posible, es conveniente que en los Parametros de Pedidos de Ventas (en el
Tab PARAMETROS) se marque la casilla

Servir Pedidos

2. Una vez localizadas las lineas del pedido, introduzca las unidades
teniendo en cuenta que, en el mismo proceso, se pueden introducir las
cantidades a anular o modificar cualquiera de los campos Precio,

Descuento, etc.

3. Pulse la tecla

Generar Al.

para entrar en el proceso de generacion del

Albaran de venta anteriormente descrito.

Fabricar

Este proceso genera lineas de articulos a fabricar que seran procesadas en el

modulo de Fabricacion

Carga de Pedidos

Desde este proceso se efectta el control de las cargas fisicas de los pedidos en los
camiones llevando un seguimiento exhaustivo de dicha carga a nivel de los

componentes de los articulos.
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[™]Gestidn Comercial (2.7a) - Empresa: Sensei - [Pedidos de Ventas]

Flan de Cuentas  Articulos | Almacén  Gestidn de Compras  Gestién de Ventas  Pedidos  Informes  Otros Procesos  Tablas  Utiles

Pedidos | Ewxpedir Pedidos Carga de Pedidos
E xpedicidn /\
|[”JUAN FEREZ &1 ) p Buscar Pedidos
e |(1) PUERTA NORTE o
|[1] PEGADO

Pedidoz

[ [Pedido_[[Fecha __[Cédigo de Cliente]Nombre Cliente
B|Foo0001 08/10/2004 4300000433 MEGAMASTER S L.

< N
E wpedir

i 10000074 (5 ) 1

Pendiente

[ICargadas][Udes. [Pedido___[[Fecha ______J[Aticulo___[Titulo Articulo
[] 2 30 POOOOOL 08/10/2004 CPI100405 FLACA BASE AMD 2.8 MHZ

0 30 FoOoDOOL 08,/10/2004 CPI100504 DISCODURD 40 GB 7200 RPM  SEAGATE
0 30 PoOoDOOL 08,/10/2004 CPI100905 MONITOR 14" TFT PROVIEWY

Una vez situados en la opcion de CARGA DE PEDIDOS:

1. Introduzca los datos del operario que cargara el camién situado en una
puerta de embarque determinada

Pulse para buscar los pedidos asociados a ese camion y puerta.
Sithese sobre el que desea expedir
Pulse el boton EXPEDIR para iniciar la operacion.

a bk~ wDn

Introduzca los articulos a cargar por su cédigo de barras

Pedidos Compras

Debido a la extraordinaria similitud con la opcion anterior, no consideramos
necesario extendernos en ella.
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Particularidades

En caso de utilizar LOTES y contemplar existencias por éstos, durante la recepcion
del pedido, se puede pulsar la tecla para especificar al lote que le asignamos
las unidades recibidas e incluso distribuir éstas en varios lotes.

Pulse aqui para abrir la Tabla de Lotes
y dar entrada, en cada uno de ellos, de la

I

Pedidos Recepcidn de Pedidos |
@ | » o
f [ -
S alir Buzcar o = Pardmetros || ; Generar Al
D UDes. a Remhll Udes. A Anular| Pedldo Fecha [[Articulo | litwlo ~~~~~~~~~~~~~~~~~ |[N®L ¢e Expedicion|Lote Fecha Caducic
D 35000 01000005 05£11H2DD4 P PIEMSO0 MEDICADO 05/11/2004
Expedicion de Lotes por lineas de Pedidos de Ventas g@g|
P Uds. A Recibir Uds. Recibidas
PIENSD MEDICADD 35I]I]l] 3I]l][l 32000
|—J Uds. a Ellpedll Pleclo Descuenlo| ote Almacen Exlslenmas ,Pdle Senﬂl Pdle Recibir_||[Fecha Cadumdad »
|— 1000 0.25 0.00 JU-3526 1 3200 0113/06/2004 01/11/2004
'D 2000 0.25 0.00 Ma-1528 1 2000 D 0 15/03/2004 | 31/12/2004 |

[~
|
|

O tows |
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Otros Procesos

Importacion

Disefos

Esta opcién permite guardar los TODOS los disefios de informes realizados para
una empresa (base de datos) para su posterior uso en cualquier otra.

Parametros

Andloga a la anterior, desde esta opcion guardamos los parametros de configuracion
de cada una de las pantallas de compras, ventas, etc. definidos para un usuario asi
como asignamos (importamos) a otro usuario distinto.

Trasladar Parametros de Usuario

Marque el usuario y \
establezca la ruta donde se
guardaran los parametros

Marque el
usuario y
localice la
ruta donde
se
encuentran
los
pardmetros
a importar

"™ Exportar Parametr€s R - Tl /

i

Importar Pardmetros

Sensei

@ LCerrar

Exportacion

Facturas y Albaranes en formato EDI

Permite la confeccién de ficheros para su exportacién de Facturas o Albaranes en
formato EDI (o Electronic Data Interchange “Intercambio Electrénico de Datos”, es
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el intercambio de documentos en un formato normalizado entre los sistemas
informaticos de quienes participan en una relacién comercial.)
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Tablas

Articulos

Almacenes

Permite crear tantos almacenes como necesite, asi como asignarles un Nombre,
Direccion, etc.

-
Almacenes

Descuentos por Familias

Desde esta opcion es posible asignar descuentos a los clientes entre fechas y por
familias especificas.

2 Descuentos por Familias

|:| 2 4.E:IZIIZIIZI[IEI#:E:E! 1D MEGAMASTEH SL 1 Gshdd, BLANCA, D1JD‘IJ2EID4 31!12#2004

Familias de Articulos

Mantenimiento de la Tabla de Familias teniendo la posibilidad de asignar una cuenta
especifica para que, en los enlaces a contabilidad de Compras y Ventas, se usen
dichas cuentas como contrapartidas en lugar de las especificadas en los aparados
de PARAMETROS.
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AEE)

4 FRIGOP

5 FRIGO 1P SC.

6 FRIGDO 1F SC. M=

7 FRIGO 1P INTEGRABLE

Lotes

Hay articulos en los que es necesario controlar su lote y fecha de caducidad (como
en el caso de las medicinas, articulos de parafarmacia, etc.). Para estos se ha
dispuesto la Tabla de Lotes. Su funcionamiento en tanto a los movimientos de
entrada y salida es muy parecido al de los almacenes simples.

Las entradas se pueden realizar desde los pedidos de compra o documentos de
compra, y las salidas se efecttan por lineas de venta.

Matriz de Descuentos

La Matriz de Descuentos nos permite definir diferentes tipos de descuentos a
diferentes tipos de clientes sin variar por ello el tipo de articulo en cuestion.

-
Matriz de Descuentos

Obsérvese que
cambia el Tipo
de Cliente, pero
NO el de' e
Articulo i

1 15
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Niveles

En caso de usar el médulo de Fabricacidon, se usaria esta Tabla para definir los
niveles de los articulos en los procesos que intervienen en ésta. Es decir, la materia
prima seria un nivel; cuando estas materias se combinan para formar un compuesto,
seria otro nivel, y el articulo terminado, seria otro nivel.

Secciones

Andlogamente a la opcion anterior, en esta definiremos las secciones de fabricacion
por las que pasa el producto antes de ser un articulo terminado.

Promociones

Tarifas
-'.‘:. --I- E
= i e ——
@ = F 4 A > i e - .
S alir | mprirmie Buscar | —
i % - A
Desglose | UlimasW/C| Almacenes | Minimos | Cambio At | C. Barras Dupllcar
[[Codigo  [Tiwo [Proveedor [Familia__|Nivel[Secc)
|__| FIEMS0 MEDICADO
[ G i — -
ID Par Tarifas Q@@
FACH (G i
Il_—i PACE  Salic | Imprimnir =N = ¢
[ GRS [Tarita [Nombre i I Inc. .'_3_"39'_'““&1! % Inc.__|Aplicar sobre _[[Udes. % Dto. /&
|__| PaCs |r = WA OR 30 Precia (ima Comp
|ﬂ 2 PyP N s . —
IR 3 TARIFA 3 5 5 -
Filiacig hall I8
f Precios Ultima Compra
[Titulo Det

Proveedor  |Fecha |Precio |
il |

Tarifas Especiales

Se usa para definir distintos precios de venta a un cliente e incorpora la posibilidad
de tener variedad de éstas segun las posibles direcciones de envio del cliente. Para
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ello debera activar el check que se encuentra en la ficha de Datos Comerciales en
los DATOS ADICIONALES del cliente

Tarifas Especiales |Z| |E|fg|

MEGAMASTER, 5L P PIEMSO MEDICADD 01112004 304112004 100 10,00 CARTAGEMNA

neio  Datoz Comerciales l Hesumen] Observaciones | Direcciones de Erwin:-] Vendedores Asignady

jall
Por Defecto|[HISLERENGH

Mayoristal

Minoristal

Diaz de Cobro |

ml (2 [15 [30 Cobrador]
bortes [Iva | Riesc

ebids = |[No  «|] 1] |
M sximo

] 0| 0| 0| o || 0.00
| 0 |MENgK |

| 0

Tipos de Articulos

Se trata de una Tabla en la que se pueden definir los tipos de articulos segun unos
criterios determinados. Esta nos sera de ayuda a la hora de usar la Tabla de
Articulos- MATRIZ DE DESCUENTOS.
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r

Tipos de Articulos ..__ E””__q

2 ARTICULOS DE POCA SALIDA
3 ARTICULOS DE WEMTA OCASIOMNAL

Clientes

Actividades

Nos permite definir una serie de actividades entre las que se encuentran los clientes
con los que operamos de forma que, en un caso dado, se puedan hacer estudios
estadisticos, o enviar circulares, etc. segun estos tipos.

Actividades

2 PEQUERO COMERCIOD
3 CADEMNA DE TIEMDAS

Agencias

Es una Tabla muy sencilla en la que definimos las agencias de transporte con las
gue trabajaremos. Estas se usaran en las cabeceras de los documentos de compra
y de venta.
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Riesgos

Se definen en esta Tabla los distintos tipos de clasificacion de los clientes para
concederles un riesgo determinado manteniendo también la fecha de .cesion del
mismo.

o Datos Comerciales l Rezumen | Obzervaciones | Direcciones de Em-'l'u:ul Wendedores .-’-'xsignadu:us]
|[‘I‘|]DEIS\-’END1‘I % Com.
Mayoristal 0
Minorista u
Dias de Cobro | |
| (0o o0 Cobiador] | 0
ites| [ Iva | | Riesgos |
bides | |[No +]] | [[11BUEN CLIENTE]
M aximol Fecha de Alta
| 0| 0| i 0| 3.000.00 |02/05/04 1]
Ap Cliente -
Periodo Facturaci Aplicar o
| Cacturar por cadenaiili
AR
| @ -

Rutas

Se usard para definir los sectores en los que se dividen nuestras zonas comerciales.

-
Rutas

1 I:.-'-".FIT.-’-'-.GEN.& ZO0MA

2 MaR MEMOR Z0MA-1

3 MAR MEMNOR Z0MaA-2

4 PROY.MURCLA Z0MA-
5 PROY.ALICANTE Z0MA-
6 PROY.MURCLA ZOMA-2
7 PROY.MURCLA Z0MA-3
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Tarjetas

En el caso de usar el médulo de Terminal Punto de Venta o de existir la posibilidade
de efectuar cobros mediante tarjeta, en esta Tabla se disponen los distintos tipos de
tarjetas aceptadas, nuestra cuenta contable que reflejara los ingresos en el banco y
la comision que nos cobra la entidad bancaria por usar este servicio.

Tipos de Documentos

Especificaremos en esta los distintos tipos de documentos de cobro y los dias que
consideramos de riesgo del mismo.

r

Documentos

EDEHDS POR BANCO
COBROS EM RUTA
COBROS EM METALICO
EFECTO

EFECTIVO

[MPAGADD

LETRA,

PAGARE
TRAMSFEREMCI,

Tipos de Clientes

Esta Tabla se encuentra ligada a la de Tipos de Articulo y a la Matriz de
Descuentos. En ella definimos los distintos tipos de clientes con los que trabajamos
habitualmente.
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Tipos de Clientes

Vencimientos

Esta Tabla es de bastante utilidad. En ella se definen los distintos tipos de formas de
pago / cobro con los que trabajamos en nuestra seccion para ser usados en el
momento de la introduccién de compras o ventas.

m Tabla de Yencimientos |Z||E|[g|

1 HECIBD DOMICILIADO 30D, F.f'FFE.t’-‘n.

2 RECIBO DOMICILIADO 15 D. F/FRA 15 100

3 RECIBO DOMICILIADO 2046030 D. a0 33 B0 33 30 34

4 RECIBO DOMICILIADO 45 D. F/FRA 45 100

5 COMTADO 1 100 1] 0 0 1] 0 0 1]

2 RCEO. 60 DIAS FAFRA. £0 100 1] 0 0 1] 0 0 1]
S RCBO. 90 DIAS FAFRA 30 100 1] 0 0 1] 0 0 1]

Dias trascurridos
desde la fecha de la
factura

Porcentaje a pagar en
este vencimiento

Contabilidad

Codigos de Concepto

Cuentas de IVA
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Utiles

Gestion de Empresas y Usuarios
Configuracion de Usuarios
Politicas de Seguridad

Envios por e-mail (configurar)

Notificaciones
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Configuracion de Punto Net

Executive Punto Net
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Pendientes

Condicién de compras
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