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GENERALIDADES

BARRA DE HERRAMIENTAS COMUN A TODOS LOS PROCESOS

ANADIR ELIMINAR VALIDAR CANCELAR EDICION SALIR

|

4 <4 > o f = X
AN \

I \
PRIMERO
ANTERIOR

SIGUIENTE
ULTIMO REGISTRO

Descripcion:
PRIMER REGISTRO: Primer registro del fichero
ANTERIOR: Anterior registro.
SIGUIENTE: Siguiente registro.
ULTIMO REGISTRO: Ultimo registro.
ANADIR: Para afiadir un registro nuevo.
ELIMINAR: Borrar un registro.
VALIDAR: Aceptar la entrada de datos introducida.
CANCELAR EDICION: Cancelar el modo edicion.

CONTROL DE IMPRESION

o

\ o
Salir
Pre-visualizacion del informe por pantalla

Imprimir

Seleccion de una Impresora distinta a la local

Fayllia o uc gz
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PLAN DE CUENTAS

PLAN DE CUENTAS

Cartera

l{}, Cuentas ||} Apuntes E lwa 4:; Informes [l Tablas ‘Ei' Otroz Procesos ‘:Ell Presupusstos Wentanas U
Qyﬁ M 4 = ko = v X
|_ Cuenta E Titulo DML ﬁ Centro Coste |Tipo Cuenta
|_ 1000000000 CAPITAL SOCIAL
|_ 1120000000 RESERYA LEGAL
|_ 1170000000 RESERYA WOLLUMTARLS
|_ 1200000000 REMAMEMTE
121DDDDDDD RESULT. MEGATIVOS EJERC. AMTERIOR
|_ 1230000000 PERDIDAS ¥ GAMAMCIAS
|_ 1230000001 PERDIDAS ¥ GAMAMCIAS
r 1700000005 PRESTAMO BEX
|_ 1700000006 PRESTAMD CaAJA MURCIA
|_ 1700000002 BAMNSAMDER DE FIMAMCIAZIOMES Sh
|_ 17000000710 GMAC ESPARA 5.4 L/P
|_ 1700000023 PRESTAMO L/P BEVA AMPLIACION F
|_ 1710000000 DEUDAS A LARGO PLAZD
1?1|:||:||:||:||:||:I4 PRESTAMO ROSARIO ROS HERMAMDEZ
|_ 1710000005 PRESTAMO MAMUEL GARCIA MTHEZ.
|_ 1730000000 PROVEEDORES IMMOWILIZ LARGO PL
B 1730000001 BANCD BILBAD VIZCATA b
|_ 1730000005 PROV.IMMOV, BARNCO POPULAR
|_ 1730000009 LA Chla, 5.4,
r 1730000056 B.EM.A LEASIMNG MAQUIMARLA
|_ 1730000057 BAMCO POPULAR ESPAROLS.A.
|_ 2000000000 GEASTOS DE COMSTITUCION
|_ 201 0000000 GASTOS DE PRIMER ESTABLECIMIEM

i a3 | oo

= [ i e B iR
I[-::] Sensel |

En esta Tabla contemplamos, entre otras, el mantenimiento del Plan de Cuentas en
lo referente a altas, bajas, modificaciones y consultas.

—> NOTA: Advierta que si pulsa sobre cualquiera de las columnas subrayadas,
entra en un proceso que le permite efectuar busquedas y ordenaciones por
dicha columna.

Puede usar el comodin % para franquear un texto y encontrar cuentas en
cuyo Titulo se encuentre dicho texto.

Ejemplo: %MAR% - buscara el texto MAR en cualquier posicion del Titulo.
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ALTAS

Para dar de alta una cuenta, pulse sobre la tecla ‘* | escriba el Cdédigo, pulse
INTRO | para pasar al campo S (Seccion), vuelva a pulsar esta tecla para introducir
el Titulo de la Cuenta, especifique si la cuenta introducida es de Activo (A) o Pasivo

(P) y pulse sobre v para validar esta operacion o finalice la linea con la tecla

INTRO

BAJAS

Para eliminar una cuenta, bastara con posicionarse sobre ella y pulsar sobre el
boton =

—> NOTA: Si la cuenta ha tenido movimientos, se le denegara esa operacion
mediante un mensaje de error.

MODIFICACIONES

Se puede modificar el Titulo de una cuenta. Coléquese sobre ella, pulse la tecla
INTRO| y escriba el nuevo Titulo, o bien haga doble clic sobre el Titulo y modifique

este. Pulse sobre el botén ¥ para validar la modificacion.

SALDOS

Pulse sobre esta tecla para activar / desactivar el modo de presentacion del saldo de
las cuentas sobre las que se vaya moviendo.

[ [adio Debe Haber Saldo
| 2001 3,000 16,500 13500

[[Cuenta 5. fTitwo  AP[C

41EIEIEIEISEIEIEI ACREEDORES YaRI0S, FRAS AGRUPA

'_ A000oooun )

Ol T Db A CL L O Do

DATOS ADICIONALES

Pulse esta tecla sobre cualquier cuenta que pueda tener DATOS ADICIONALES
(Clientes, Proveedores, Acreedores, Deudores y / 0 Bancos) asociados para activar /
desactivar el modo de visualizacion / modificacion..
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E5VT; Cuentas [ |4 Apuntes | lva oy Infomes [ Tablas  Yentanas Ules Menu

CLIENTE

i I TR RS (S

n Filiacidn | |E| Datog de Negu:u:iu:ul j Hesumenl @_I Dbservaciunesl

[T |22123456-)
|MM’EIFL5-19I2DA
|CARTAGENA
20203
Zm 55
|EIEE-515253 |958.1nznan
Movil : | CIEREETE |
|3e3-101010
E-Mail :| Icuentadelcliente@sensei.es

|

En esta pantalla disponemos de los datos mas usuales de la cuenta. Para efectuar el
mantenimiento de la misma:

Sithese sobre cualquier campo a modificar. Haga un clic del raton y realice la
modificacion deseada.

o . . v :
Finalice la operacion pulsando sobre el boton |_| para validar esta

operacion.
O bién:
I | - | [ | L2 | v | X
Primer Registro Anterior Siguiente Ultimo Registro Anular

Péagina 8 de 92



Sensei Cartera

E50; Cuentas [ § Apuntes Elva My Informes [ Tablas  Yentamas Utiles  Meru

CLIENTE

qulhlnlﬂ’“lﬁf

a Filiazidmn TEl Datos de Megocio | S Hesumenl @I Dbservaciunesl

TEXTO LIERE

[CaM.
[MarOR, 1
|CARTAGENA
| 2090-0025-01-1234567830

Aqui disponemos de unos campos de Texto para incluir unas Observaciones asi
como los datos del Banco por el que le domiciliaremos los efectos al cliente.

El mantenimiento es idéntico al descrito en la pantalla anterior.

HI\J_ Luentas mgpuntes ]é‘ilva ofly |nformes mﬂ Tablaz  Wentanaz Utilezs  Menu

CLIEMTE

A IR [N T I

a FiIiau:iu:'unl TE Datas: de Megocio 'j Resumen I@I Dbsewacinnesl
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En ella observamos los acumulados Debe / Haber y el Saldo de la cuenta en afios
anteriores y actual..

EG Cuentas || § Apuntes Elva My Informes I Tablas  Wentanas Utiles Menu

CLIEMTE

| e fm]v] x|

o FiIian:i-:'unI M Datosde Negnu:iu:ul = Resumen %) Observaciones |

Dbzervaciones a tener en cuenta de este cliente

Campo “memo” donde podemos registrar todo tipo de incidencias ocurridas en esta
cuenta.

EXTRACTO DE CUENTAS
Pulse aqui para consultar un Extracto de esta cuenta. Introduzca las fechas desde /

. . .. . Presentar
hasta y especifique filtros adicionales si lo desea. Pulse sobre para ver
el resultado.
[ErrTey 4300000001 CLIENTE DE PRUEBAS Y DEM&S O Concepto 1 &
I | . [ Concepto 2 ﬂ xl
Desde Fechall (R z|| (e [15/05.2001 =l [ Concepto 3 |
[ Concepto 4
IZ Presentar | _|;! EU"‘CEPFUE ;I |
Saldo
12 500
4 5/03/01/2001 0000001 | COERO 0 3000 3500
7 2|06/01/2001 DO0OOOT | ANULACION 0 10000 -13500

PREVIO

Pulse sobre el icono @J para obtener un informe simulado por pantalla,
exactamente igual que lo hara por impresora.
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Fecha : D4/06/2001 Extracto de Cuenta ] Pagina : 1
Cuenta: 4300000001 CLIBNTE

Asiento CC Fecha Documento Obs ervaciones Debe Haber Saldo

2 1 020172001 000001 WENTAS 300.00 -500.00

3 5 03012001 000001 POR WENTAS 300.00 -3500.00

B 2 050172001 0000001 DEY. WENTAS 10/100.00 -13500.00

300.00 13/100.00 -13500.00

i,

Pulse sobre el icono ﬁ para enviar el informe directamente a impresora.

IMPRIMIR MAYOR

E
Puse sobre el icono ﬁ| para listar el Libro de Mayor segun los siguientes

parametros:

m Extractos de Cuentas

Desde Cuenta | e 9999933993

Desde Fechal [IENIEENI] )| [P [o4/06/2000

|z

"l Filtrar Conceptos

Concepta 1
Concepta 2
Concepta 3
Concepta 4 B
Concepta B

Concepta B 00
Concepto 7 =] _I

Activelas
clavesde
Concepto a

imprimir

No hace
saltos de

pagina entre
las cuenta

"l Liztado Continuo

E xcluir Cuentas sin movimiento

"l Imprimir 5aldo .
/ \

Marque las claves
de punteo a

imprimir

/

\
Previo Imprimir

Salir
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Al entrar a esta opcion, SENSEI le facilita sus operaciones contables de una forma
intuitiva mediante un proceso extremadamente sencillo y rapido. Para esto dispone
de hasta 10 criterios por los que puede marcar los apuntes de sus cuentas.

Bésicamente el proceso es similar al de los Extractos de Cuentas, es decir, Vd.
solicita un extracto de una cuenta entre fechas, se posiciona sobre una de las lineas
y pulsa cualquiera de las teclas numéricas (del 0 al 9) para marcar dicha partida.
Para eliminar la marca efectuada, bastara con situarse sobre ella y pulsar la barra

espaciadora.

H Contabilidad - [Marcar Partidas]

B - Cuentar—dpintes 4 g tifores— i Tablar—entamas—Hthes— e
4300000001 CLIENTE DE PRUEBAS ¥ DEMAS il
I | : O Concepta 2 zl
Desde Fechal (EIIZI =] [ [15/05/2001 = E Eonceptoi |
arcepha
IZ Prezentar | E! Enncep_to? ;I |
|—|— Asiento l_ Fecha Documento |Observaciones Debe Haber Saldo
|—1 2 102/01/2001 WOO000m WENTAS SDUD 500
|— 3| 503012000 COO0007 POR VEMTAS -3500
O &l 2oz DEV. VENTES G —

Ejemplo: Partida marcada con criterio 1

ANOTACIONES

Utilice esta opcidn para guardar informacién que considere necesario mantener en

esta cuenta.

EE.7¢ Cuentas [[7Apuntss L Iva .y loformes Ml Tablas  Wentanas Ubles Menu = S|
Cuenta |43UUUUUUU1 |CL|ENTE DE PRUEBAS Y DEMAS o Aceptar |
ESCRIBA AQUI LAS ANOTACIOMES PaRA CaDE CUENTA ;I

Acept . . . . .
Pulse sobre g para finalizar guardando las anotaciones introducidas.

ACTIVO / PASIVO

Haga clic sobre este icono para cambiar el estado de la cuenta sobre la que se ha

posicionado (A = Activo, P = Pasivo)
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BUSCAR CLIENTES / PROVEEDORES

Esta opcion se utiliza para localizar cuentas de Clientes o Proveedores por
cualquiera de los campos que aparecen en la ventana (Codigo de Cuenta, Cédigo
Postal, Teléfono 1, Teléfono 2 6 Fax)

m Buscar Clientes / Proveedores M= E3
Codigo Postal BT eléfono 1 Teléfono 2
| | |sea515253 | |

|_ Cuenta Eudlgu Postal |[Teléfono 1 Teléfono 2 Fax

...................... 9ES-101010

tuBYE NN Py e B Pl B e

cheptar | x LCancelar |

DUPLICAR

RIESGOS

ENVIO DE e-mails

Desde esta opcion se pueden enviar un mensaje de correo electronico a un grupo de
clientes que tengan su direccion registrada en nuestra base de datos.
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Envio de e-mails I
Hasta
4302777

C Postall ISR crop

Ervviar |

Introduzca los pardmetros desde [/ hasta Cliente y Cddigo Postal v,
automaticamente, se abrird su gestor de correo electronico donde podré escribir el
mensaje que recibirdn todos los destinatarios seleccionados.
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MANTENIMIENTO DE CARTERA

MANTENIMIENTO DE COBROS

©

Tipo de documentc
Impagado

Listado Recibo
Avisar
Seleccionado
Recibido

Vendedor
Condicién

O<TWNH>r—-
m

o

i Cuentas |nformes  Cobros / Pagos [ Tables  Otos procesos  Menu

433 4300000001 CLIENTE UMD 289,888.01 28#05#2002 ><002245 1 P
|_ 4404300000001 | CLIENTE UMD BE7.384.18 18/02/2002  A00D0Z22 0 F
|— 4414300000895 OTRO CLIENTE VEE194.22 15/02/2002  AOQOOZ21 ] F
|— 4434300000835 OTRO CLIENTE 1599,999.30 184022002  =001838 0 |
|_ 4444300000835 OTRO CLIENTE 12,0413 18/02/2002  X001838 0O |
|— 445 4300000895 OTRO CLIENTE 322,788.84 18022002 =002123 0 |
|— 4454300000895 OTRO CLIENTE 18,793.30 18/02/2002 002123 0O |
|_ 4474300000001 | CLIEMTE UMO SFF204.7F 260242002 0 G
|— 4484300000895 OTRO CLIENTE 8357236 16/02/2002  ADOOZ25 O F
|_ 4900 4300000001 | CLIENTE UNO 128.00 01/02/2002  FOODOO1 15/01/2002 E
|— 4301 4300000001 | CLIEMTE UMO 250,32 02/02/2002 | FOOODODO1 115/01/2002 T TI
4 3 |
Total 5eleccionadas I
D atos del Cobro | Otros Datosl Motas |
|43DDDEIDBSE |I]THI] CLIENTE MEI kregrd R LY encimiento| |1BHI32£2EII32 EII
[ N* Factural SUTZER ITF ochall I =i 7.0 oc. | N NZ Doc |

[ Cobrador
|IMPAGADD

| i |
Cuenta Efectoz a Descontar I M*® Asziento Generado I Generar Aziento Efectos Descontados / Anular |

|[c:] Senzel | Importe : 53,707,544 pts i

En esta pantalla llevaremos el control de nuestra prevision de Cobros. Para esto
puede:

Pulsar la tecla + para afadir un registro nuevo.
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Generar Asiento £ Anular |

Pulse sobre para generar o anular el asiento contable
de este cobro. Al hacer esto, pasamos a la pantalla:

Contabilizacion del Cobro |
|03/10/2001 5]
|1 -]

_—Conceptol INEINTA P4

Modifiqgue los datos que considere oportunos y pulse sobre il para aceptar
la entrada y generar el asiento contable correspondiente.

Pulse sobre la columna:

para mostrar las lineas de cobros pertenecientes a los rangos
desde / hasta introducidos.

Id. Anterior sélo que la busqueda se realiza por el Titulo de la
Cuenta.

para mostrar las lineas de cobros entre los importes

introducidos.

para mostrar las lineas de cobros entre los vencimientos
introducidos.

para mostrar las lineas de cobros entre los documentos introducidos.

para mostrar las lineas de cobros entre las fechas de factura
introducidas.

para mostrar las lineas de cobros filtrando por tipo de documento.

/E. | para mostrar las lineas de cobros entre los vendedores introducidos.

para mostrar las lineas de cobros entre las condiciones de cobro
introducidas.

para mostrar las lineas de cobros entre los albaranes introducidos.

para mostrar las lineas de cobros entre los pedidos introducidos.

Todos los registros poseen unas marcas para facilitarle informacion adicional sobre
su estado. Estas marcas se activan y desactivan pulsando sobre ellas en la linea de
cobros o sobre las casillas de verificacion que aparecen en la parte inferior de la
pantalla.
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Resalta esta condicidon sobre el cobro que esté posicionado.
Quita o pone la marca que indique que el recibo haya sido
listado.

LW Avisar | Indica la necesidad de avisar al cliente del vencimiento del
recibo.

Seleccionado:

Expresa que este cobro ha sido seleccionado para formar parte
de una Remesa.

Nos indica que hemos recibido el pago del recibo.

Pantalla de Datos del Cobro

Datos del Cobro | Otros Datos I

TS [4300000001  [CLIENTE 1 Importel| 30000 (PEETITT [08/10/2001 5=l
[a00oom [ e [17/08/2001 El| AT [Talén IN* Pagare| EINEZEL
[ Vendedol| IR Cobradorl IIERT D

IEDBH#—\DD EN MAND
[ imeagedo [ Listado [ Aviser [ Seleccionado | Feciido] |
Cuenta Efectoz a Descontar |431DDDDDD1 M® Aziento Generado I 43 Generar Asiento /£ Anular | ¢ |

Otros Datos del cobro.

Datos del Cobro  Otroz Datos |

~Diviza Otroz Orato

| Divisal| 4000062 17/08/2001 13
FY T [17/08/2001 &) POD0T2S | [ |17/08/2001 £l

. Ry
—T | 70000 v .
CM | ICajaMurcia
Importe Divisal| 300.00
DN
" “Nimero
/|

Le permite especificar si esta linea de cobro es en moneda Divisa y el cambio de
esta a la fecha de introduccion de la linea.
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GENERACION DE RECIBOS PARTIDOS

Opcion bastante util para cuando no se reciben los cobros exactamente por el
importe previsto para cobrar.

En este caso, bastard con posicionarnos sobre la linea del cobro e introducir la
cantidad cobrada y, autométicamente, se generara una linea de cobro por el importe
cobrado para remesar y se modificara la original con la diferencia (resto).

SELECCIONAR COBROS

Desde esta opcidon seleccionamos y marcamos (en la columna S) lineas de cobro
para generar remesas posteriormente

Para hacer esto, rellene los filtros Desde / Hasta que se le proponen y pulse sobre

il para marcar dichas lineas.

—> NOTA: Si marca sobre las casillas de activacion a la izquierda de la pantalla
de introduccién de filtros, se efectla la busqueda sobre los seleccionados. Depende
del niumero de éstos que active, la busqueda se efectuard mas o menos rapida.

Hastal

|| | sz |

i 5 09/10/2001 i
| CIZITN o ==

[+ =l 09/10/2001 i

I F

| =l

0 =l

i =

- = |

m I_ [ ‘ f* Seleccionar ¢ Deseleccionar il il

ASIGNACION DE COBROS A REMESA

Finalizada  la operacion Aszignacion de Cobros a Remezas E3

anterior, bastara con

especificar la serie para la | Remesal[f
remesa a crear, el Banco  IENETT|5720000001  |BANCO 1

donde se domiciliara y |a " esryrmy=ees/10/2001 =l ./l xl
fecha de domiciliacion.
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Una vez concluido el proceso, las lineas de cobro marcadas para remesar
desaparecen de la pantalla de introduccién de cobros y se pueden ver en la de

REMESAS DE COBROS.

FUSIONAR COBROS

Esta opcidn es bastante util para agrupar los cobros previstos de un cliente (o de un
grupo) y generar un nuevo vencimiento con la suma de ellos.

Fusionar Cobros E

Hastal
[4300000001 | |CLIENTE UND [43000072Z |
|00 22002 1] 31402002 1]
o o

Indique :
Mueva Fecha de Yencimiento |EI1 0242002 15
Nuevo Tipo de Documento ID |

X

IMPRESION DE RECIBOS
Para listar los recibos de clientes segun un disefio parametrizado.
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1. Rellenelos
parametros

2. Elijael modelo
del informe

7

3. Especifique d
orden del listado

/

Cartera
Imprezion de Recibos
_Hasta
[ [7osssss
0000000000
|01405/2002 | [a0s05s2002 ]
| N EEEEE S

|_Hudelu
B FECIEDS

Orden
i Mimero de Remesa

{~ Cadigo de Cuenta

" Fecha de Yencimiento
" Mimero de Documenta

INFORMES DE COBROS

Obtendremos un informe de nuestra prevision de cobros pudiendo filtrar este segun
las diferentes situaciones (Devueltos, Impagados, etc.)

5
T

EY

Uzar modelo desde disco
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ﬁ Informes  Cobros / Pagos [l Tablas  Olos procesos  Menu - |ﬁl|i
Informe Fijo I
Hasta
I I
| | iz |
[/ = 30/05/2002 =
I N
[/ = 30/05/2002 =
I E
[ [ |
[l =
Cad. Postal I IQSEISS

[l =
- =
i Divies [N |

Rec_/Env.-fi-O0rden——— @ Tipo de Informe

o Todos ® Remesa o Fijo

® 5i #® Yencimiento @ Parametrizable

@ Cuenta y Yencimiento ® Param. desde Disco
PFresentar | @J »“fg

Este informe se puede presentar con el formato prefijado por defecto o mediante los
disefiados por el usuario.

GENERACION DE ASIENTO DE EFECTOS DESCONTADOS

Si la linea de cobro, sobre la que se encuentra posicionado, tiene especificada una
Fecha de Factura, puede pulsar sobre este boton para generar un asiento contable a
la cuenta de Mayor 4310 correspondiente al cliente.

Cuenta Efectos a Descontar |43'| 0o0oaot N® Asziento Generado I 17871 Generar Asiento Efectos Descontados / Anular |

Obsérvese que, si la cuenta de detalle no estd creada, se da de alta
automéaticamente
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REMESAS DE COBROS

En esta opcion podemos revisar las remesas confeccionadas, las lineas que las
componen asi como todas las incidencias ocasionadas sobre las mismas.

Al entrar en ella, siempre nos aparecera la primera remesa generada, debiendo usar
la barra de navegacion para ver las demas remesas generadas.

mMantenimiento de Remesas de Cobros M= E3
7| [Total B Divisas
@ @J ﬁl 2273300 | Divisa |
[
[5720000001 | BANCD 1 2273300
| Fecha Entiega | Fecha Abono |Contabilizado|  Asiento | | Gastos|
| | I PR Imp. Devol. |
PPN G V| [

[Vencimiento[Factura [N.C [F Factura [T.D 1 [L [A [5 [R VE.[C0.[Albaran [F Albarén [Pedido [F Pedido TPV N

2288318/02/2000 | 20000071 11402/2000 E 2 14/09/2001 14/09/2001
Q5102001 03/10/2001 0841042001 03/10/2001
“ 0g3/2000 T oo 17/08/2001 17/08/200 1]

46 4200000001
50
524300000001

400000

Pulse sobre las teclas de
navegacion para cambiar
deremesa

[ S~ R

D atos del Cobro | Otros Datos I

4300000001 Pulse 30_13[9 las teclas de T [18/02/2000 5|
Eml navegacion para moverse por las

[ vendedor| IIEIN! klmeasdeRemeﬂa
Observaciones|| TN
| v

Fecha D evolucidn| I i

1 NG astos |

RELACION DE REMESAS

Al pulsar sobre el botén entramos en la pantalla de localizacién y trabajo con las

remesas.

Para ello complete los filtros desde / hasta

| Hasta | Ordenada por————
Remesa IDEIEIDEIEﬂ IZSSESSE * Remesa
[ SAIEEZZ | " Banco
01/01/2002 15 05/06,/2002 15 " Fecha de Entrega

Fecha Abonoll IEK fo| 4 i
Gastos Contabilizados sl |

y pulse sobre el botén | PRESENTAR| para ver el detalle de las remesas filtradas.
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|___Hasta | Bt ma——
0000001 7933355 = Remesa
Cillirwrrr " Banco
|W| 05/06/2002 = (" Fecha deEntiegs
[+ ]| I =

|—Hemesa Contabilizado |Banco Titulo Importe F Entrega [[F. Abono |(|Marcado

|— RO00G58 5720000001 BANCO 221,430.00  05/06/2002

Agienta de Remesa | Agiento de Gastos | A Disco - Modelo 13| & Disco Modelo 58 | Datos de la Remesa

_Departamentol| [
| Conceptol [IE

Contabilizar | Retirar de Contabilidad |

ASIENTO DE REMESA

Podremos MARCAR una o varias remesas para asentarlas en Contabilidad si
completamos los datos de la Fecha de Abono, el Departamento y su Cédigo de
Contabilizar

concepto y pulsamos sobre el boton
Una vez hecho esto, la Remesa aparece marcada de la siguiente forma:

|_Hemesa Contabiizado||Banco Titulu

|_ TO0000Z2 Remesa 5700000007 | CAA, PTAS.
~—

Marca de contabili zadaT

. "Hetirar de Contabilidad | . o
Si pulsamos sobre BRI 1\ raremos el asiento efectuado y se quitara
la marca de Remesa contabilizada.
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ASIENTO DE GASTOS
Pinchando sobre esta pestafa, podremos contabilizar gastos imputados a la remesa.

Asiento de Remesa  Asienta de Gastos | & Diseo - Modelo 19 | Datos de la Remesa |

[5700000001 |CAJA, PTAS. | 3 |
[s260000001  |GASTOS REMESAS [ 500000

[ =l [ooooT2e

[ 3

IGastos de Remesa Contabilizar | Retirar de Contabilidad |

Para ello bastara con introducir la cuenta del gasto y el importe del mismo teniendo
en cuenta que éstos pueden estar sujetos o no a impuestos.

Contabilizar | .
tendremos marcada dicha remesa de la forma:

|_ Remeza [Contabihzado |Banco Titulo

|_ TO00002 Gastos 5700000007 | CALA, PTAS.

Al pinchar sobre

|{ Retirar de Contabilidad |

—> NOTA: Si pulsa sobre se anulara el asiento efectuado y
desaparecera la marca en la columna CONTABILIZADO,

MODELO 19 A DISCO

Asiento de Remesa | Asierto de Gastog A Disco - Modelo 13 | D'atos de la Remesa I

| | Conceptos |
B99999399 Conceptos
| Suiijoll [

Guardar |

Crear Campos Concepto

i Mo crear I

¢ Crear fijos

= Crear a partir de log datos adicionales de Clientes/Proveedores

CREAR FIJOS: Pondra, como concepto de los recibos, el texto introducido en
cada una de las lineas de Conceptos.

CREAR A PARTIR DE LOS DATOS ADICIONALES DEL CLIENTES /
PROVEEDORES: Coloca, como Concepto de los recibos, los textos
introducidos en los campos OBSERVACIONES 1 a 5 de los datos adicionales
de las cuentas.
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Guard
Al pulsar sobre —_— nos propone un nombre para el fichero (XR000004

en este caso) y aparece una pantalla de navegacion para que indiquemos la
situacion donde guardar el fichero generado.

Guardar en: I Mi PC j %l

Dizco de 3% (&) S?Cen"5ala"[5:)
[C:] S?Betas en "Sala" 7]
L] =2 Doz en "Produccion’ [£:]

=]

I=='C en "Servidor'' [F:)
=20 en "Sala" [G:)

Hombre de archivo: IKHEIEIEIEIEI# N Guardar |
Guardar coma j Cancelar |

archivos de tipo:
o

Nombre del fichero de
Remesa generado. Se

puede modificar

MODELO 58 A DISCO

Agiento de Femesa | Agiento de Gastos I & Digco - Modelo 19 A Disco Modelo 58 | Datoz de la Remesa I

r [oooooooo0
[ 5 ufijo) W I Guardar
Crear Campoz Concepto I
& Maerear I
" Crear oz I
" Crear a partir de los datos adicionales de Clientes/Proveedares I

CREAR FIJOS: Pondra, como concepto de los recibos, el texto introducido en
cada una de las lineas de Conceptos.

CREAR A PARTIR DE LOS DATOS ADICIONALES DEL CLIENTES /
PROVEEDORES: Coloca, como Concepto de los recibos, los textos

introducidos en los campos OBSERVACIONES 1 a 5 de los datos adicionales
de las cuentas.

Pagina 25 de 92



Sensei Cartera

Guard
Al pulsar sobre —_— nos propone un nombre para el fichero (XR0O00004

en este caso) y aparece una pantalla de navegacion para que indiguemos la
situacion donde guardar el fichero generado.

Guardar en: I Mi PC j %l

Dizco de 3% (&) S?Cen"5ala"[5:)

=]

[C:] S?Betas en "Sala" 7]
L] =2 Doz en "Produccion’ [£:]
2 (E)

I=='C en "Servidor'' [F:)
=20 en "Sala" [G:)

Haombre de archiva: [<R000004 [Euardar |
I "\ —
j Cancelar |

v

[Fuardar como
archivos de tipo:

Nombre del fichero de
Remesa generado. Se

puede modificar

DATOS DE LA REMESA

Azienta de Remesa I Aziento de Gastos I A Dizco - Modela 19 Datos de la Remesa |
5700000001 [Cada, PTAS. ~Total Remesas— ——— | [ Divisas
148,00
[10/10/2001 %
& [

— 148,00

T | [ memyws] 00
[ Asientol [EEITNEN  Imp. Devol |
[

Pulsando sobre el icono @ obtendra una presentacion preliminar de la Remesa
confeccionada antes de enviarla a impresora.
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Fecha : 10/10:2001

Estirrados Sres.

Rogamos
abonen la remeasa
gue adjuntaras, en

Remesa: A000001

Empresa: FRUEBAS BVPRESASD

Cta/C.:  1590-0035-15-0012545262
Banco: BAMCO
MAYOR, 5
CARTAGEA (MURCIA)
Banco Cue nta Corrie nte

Fagina : 1

Vencimiento Documento Importe

Cdd. Cuenta A Cargo de
4300000001  CLIEMTE1
4300000001  CLIEWTE1

Total Lineas : 2

12092001 ADODODTA 2500
0B09/2001  ADDDOD1A 2500
Total Remesa 50,00

DEVOLUCION DE COBROS

Especifique los criterios de filtraje por los que se localizaran los documentos a tratar.

Joosenor

Filtrado de Cobros E

IZEIEIE!EIE!EI

|

| |399Fzzzzz |

701 /202
oo

1 |D5/06/2002 5|

| x

IEEIEIE!EIE!EI

0.00

Le aparece la relacion de lineas de remesa que se encuentran dentro de las

condiciones fijadas, sitlese sobre la linea de remesa a tratar y pulse sobre =

para

introducir los datos de la devolucién. Seguidamente, pulse sobre ==! si desea

contabilizar los gastos.
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5= Cuentss |nformes  Cobros / Pagos Tablas  Obros procesos  Menu =13 x|
e m e i (B3

|_ a||Chente Mombre Yencimiento |HN® Docum. [M® (Importe Fecha Dey.
R 5} 4300000713 HERMANDS ALAMEDA, C.B. 26/03/1933  DODO305 0 44.416.00

2740241933 ] 9.260.00
2740241333 DO0OT60 ] 167.734.00 | 05/06/2002

|— R0O00558 | 4300000714 CLIENTE
|— RO00553 | 4300000713 HERMANCS ALAMEDA, C.B.

2 Pulse para contabilizar los
gastos de las devoluciones

1. Pulse aqui paraintroducir los datos
de la devolucion.

KN
Fecha Devolucidn
[ = el i Avisar JBi Contabilizado @I

Al introducir una devolucion, puede generar un nuevo Vencimiento con la posibilidad
de afadir los gastos al importe original del mismo.

Introduccion de Devoluciones

|43|]|]|]|]|]?13 |HEHHANU5 AlLAMEDA, C.B.
|254’ 03/1999
Importe del Cobro | 44 416.00

RN F echa Devolucion |1nmsfznnz )

[~ Generar Muevo Cobro

IEIE.-’EIEHEEIEIE lrveduir lmporte de Gasios
Tipo de Documentof [ |
| Cobrador| |

of Aceptar | X Cancelar |
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Para contabilizar los gastos de devolucién nos aparece el siguiente cuadro donde
contemplamos la introduccién del desglose de los mismos en el caso de que estos
estén sujetos a impuestos.

Asiento de Gastoz de Devoluciones Ed
I 1 Fecha Devolucionfrl T Erak L L]

Gastos con lva |

[ o000

[ 16.00 [ 1600
|EEEIIZIIIIIZIEIEIIIIEI |E|THE|5 GASTOS FIMNAMCIEROS
[ 7 [ceRGOvARIOS

|

[

Gastos Exentos

_Importe de Gastos | [N
| Cuenta de Gastos || |
Cadigo de Concepto | [N
__Observaciones ||

of Aceptar | X Cancelar |

MANTENIMIENTO DE PAGOS

Obviamos describir esta opcion por analogo funcionamiento a la de Cobros.

REMESAS DE PAGOS

Id. Anterior.
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TABLAS

DIVISAS

Especificamos las divisas con las que podemos trabajar y su cambio. Analogamente,
se grabaran las modificaciones de cambio sufridas y su fecha correspondiente.

EITahIa de Divizas p Cambios

4 4 » * F = & o

F' Pezeta

¥:

[ Délar

Cambios [ = » wl e = a7

|_ Fecha Cambio
r 01./01./200 1663360
r 01,/03/2001 1EBE. 3360

DOCUMENTOS

Describiremos los tipos de documentos por los que se pueden efectuar los pagos y
los cobros asi como los dias que consideramos necesarios para calcular en los
informes de Riesgos de Clientes y Bancos.

m Tabla de Documentoz de Cobro

B L T N

PAGARE
|_ T TALON 3

Pagina 30 de 92



Sensei |

Cartera
TARJETAS
ﬁ‘; “? —H—*LLL— Y A o
|_ Codigo || T anjeta Cuenta
Ell
|_ Ch4 Cajatdurcia A7 200001
VENDEDORES

uﬁesllon de Cartera - [Tabla de ¥Yendedores]
Pl e B Bt Py T driun ey — S s jtrior

| [Poblacion

B j 4300000001 Javi Q0000
I g Julian EL 00000

Comigiones [~ ~ » w & = a -7 i @

|—Apllcal por |Desde Hasla Aplicar Aplicar en
B irpote 10,000.00 1000 %
|— Importe 10.001. DD 100,000.00 20,00 %
|— Unidades 1] 100.00 10,00 %
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CONCILIACION BANCARIA

Este modulo permite que, mediante la bajada de archivos, en Norma 43 interbancaria, que estan
disponibles en todas las webs de Bancos y Cajas, poder CONCILIAR AUTOMATICAMENTE con el
extracto contable de nuestra contabilidad. El sistema indicara DIFERENCIAS entre el extracto
contable y la cuenta del banco conciliada.

Ademas permite el calculo de intereses.

IMPORTACION DE EXTRACTOS NORMA Q-43

APUNTES BANCARIOS

CONCILIACION BANCARIA

INFORME DE CALCULO DE INTERESES
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INFORMES Y ESTADISTICAS

Debido a la extraordinaria similitud entre ellas, agrupamos estas opciones en:

INFORMES DE COBROS Y DE PAGOS

EI[Zallela [¥1.1.1.26] - Empresa: PRUEBAS - [Informe de Cobros] ]

ﬁ' Cuentas  |nformes  Cobros / Pagos [l Tablas  Obos procesos  Conciliacidn Ayuda Menu

| Infarme Fijo I

—— l— o
M Cucnta |} | [z |
I 5] |pa/03/2002 ]
l— [pessass
I 5] |na/03/2002 I
i Tiro Do JIN E I
i Vendedor NN = |
i Cobrador | IY E
l— =
A =
i Tipo Tarieta NN = |
Filtroz de Remesa
FEEE | | Jssoszzzz |}

e | |Da/03/2002 =]

| {0av/09/2002 =]

Orden

# Remesa 2 Fijo

® Parametrizable

#® Param. dezde Dizco

g Todos Q Todos
¥ 5i ® 5i
® No

| Presentar | @J [ ~=~.‘£

LISTADO DE RECIBOS Y PAGARES

# Yencimiento
Q@ Cuenta y Yencimiento

"Avisal I Rec fEnv._-
# Banco de Remesa

"Tipn de Informe

i) i

RIESGOS DE CLIENTES
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RIESGO DE BANCOS
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OTROS PROCESOS

EMPRESAS

IEmpresas | I zuarios |

|_ Hombre C.LF. Ejercicio |Fichero

|_ Senzel Supefain B993339339 20071 | chzenzeiSwhempresall.gdb

e el e ] =] |

mISensei Supertin IW
LR | Telzfono 2 | I @' ﬁ'

| Ejercicio | ) | Telstono 3 | NN

Ic:a’lngeniem de |a Cierva,? IW

|30203— mlsensei@sensei.es

ICartagena Ihttp:f’;"www.sensei.es &l
| Pais || I Espafia | chsenseiSwiempresall.gdb Cancelar |

Pulse sobre la tecla * para afiadir / crear una empresa nueva.

. Acept .
Rellene los datos necesarios y pulse _ aer | para validar la entrada.

Crear Base de Datos

Pulse sobre para crear la base de datos necesaria para
trabajar.

—> NOTA: El camino de los ficheros ser& siempre referido a la direccion del
servidor que se especifica en el icono de acceso directo a la aplicacion.

Es decir, si ponemos, en la localizacion, C:\\FICHEROS\PRUEBA.GDB, no
estaremos haciendo referencia a nuestra propia unidad C:, sino a la del servidor.
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USUARIOS

Empresas || Uzuarios |

|— suario Contrazena |Caducidad
SEMS { El

SE s

0]

|_ Nombre Ejercicio |Acceso Departamenta 1

- - Departarnento 2
|_ Sensel Superwin Departamento 3
Departamenta 4
Departamenta 5
Departamenta
Departamento 7
Departamento 8
Departamenta 3

Haga doble clic para activar /
desactivar €l acceso

Marque aqui para

activar / desactivar € Active/ desactive los
acceso atodas las departamentos que
opciones. utilizar& este usuario

|
|— Opcidn Acceso
Si

|— Plan de Cuentas
|— M antenimiento de Cartera

tantenimiento de Cobrog

Remezas de Cobroz “
= | - | - | » | + | - | o | tantenimiento de Pagos ) “
Remesas de Pagos Haga doble clic “

MNombre de Usuariol ISENSEI para activar /
|—5EN5E| Divisas d&z?rftlvar cada [ ]
Documertos opcion “
Caducidad] [L=HiciEiny 15 T aristas “
Yendedores “

Aceptar | Cancelar |
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ANEXO |

INSTALACION / CONFIGURACION DEL SISTEMA DE MODO MANUAL

CONFIGURACION DEL ACCESO A UNA BASE DE DATOS INTERBASE
Servidor de bases de datos:

o Configurable como IP, o como alias en HOSTS. (Completo HOSTS vy el
punto).

Para comprobar o configurar esto, edite el fichero HOSTS. de la
carpeta WINDOWS local.

Ejemplo:

2 M5-DOS - EDIT

s plele B @F Al

Archivoe Edicidn Buscar Uer Opciones Ayuda

Cswindowsshosts e
192 .168.8.1 SEPUER

o La IP serd la del equipo que lo hospeda seguida de "', por ejemplo
192.168.0.1:.

o En el caso de que el servidor sea el equipo local, podremos omitirlo.

o El fichero HOSTS. para la definicion de alias, se encuentra en \windows
para windows9x o \winnt\system32\drivers\etc para sistemas NT.

o El alias se definira afiadiendo una linea, al fichero HOSTS. con la IP a la
izquierda y el alias a la derecha.

Base de datos:

o Se afiade a la derecha del servidor con su camino y el nombre del archivo y
completos, SIEMPRE dando el camino desde el propio servidor, no el
camino de acceso que podamos tener, al encontrase compartida la unidad
en que reside en el servidor, si acaso la tuvieramos conectada como unidad
de red, en un equipo remoto, por ejemplo c:\sensei\sensei.gdb.

o Teniendo en cuenta el ejemplo, la estructura junto con la del servidor seria:
192.168.0.1:c:\sensei\sensei.gdb.
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INSTALACION DEL ORDENADOR SERVIDOR

Requisitos:
Servidor de Interbase, importante: copiar FreeUDFlib.dll a ?:\..\Interbase\UDF.
Ejecutable.
Ficheros de script 'Configuracion.sgl' y 'Sensei.sql'.

Activar el servidor de bases de datos.

Proceso de creacién de las bases de datos:

Creacion de la base de datos de confiquracion:

o Llamaremos al ejecutable, sin parametros de localizacion de los ficheros
GDB. Posiblemente, nos dara un error de conexion con la base de datos, y
entrara en el proceso de creacion, o llamamos al ejecutable con el
parametro CONFIG con lo que entrara directamente sin dar ningun error.

Ejemplo:
2x]
General Acceso directo
COMFIG
Tipo de desting: Aplicacian
Ubicacion:  Superyin
D esting: IF:hSuperWinhEnntahilidad.e:-:e COMFIG
Iriciar en; IF:'&S Lperafin
Tecla de método INingunn
abreviado:
Ejecutar; I"v’entana riormnal j
Buzcar destino... | Cambiar icona... |
Aceptar | Cancelar | Eplicar |

o El proceso de creacion, de la base de datos de configuracion, nos pedira la
direccion del servidor (‘server' por defecto, no debemos incluir los dos
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puntos al final), y la base de datos de configuracion (‘c:\sensei\config.gdb’
por defecto).

Al pulsar en crear, nos pedira el script de CONFIGURACION
(Configuracion.sql —en carpeta SCRIPTS-), lo procesara y nos pedira el de
SENSEI (Sensei.sql), y si no hay ningun problema dira que la base de datos
ha sido creada satisfactoriamente y saldra.

Creacion de empresas y usuarios:

o

Accederemos al ejecutable, pasando como parametro, la direccion de la
base de datos de configuracion, segun las reglas de acceso antes
expuestas.

El sistema comprobara que, en este caso no existen usuarios, ni empresas
y accederemos al mantenimiento de Empresas/Usuarios.

Realizaremos el alta de empresas

= Pulsaremos la tecla ¥ para iniciar el proceso.

= |ntroduciremos los registros de la tabla, incluyendo los datos
pertinentes y en el campo FICHERO la direccion de la base de
datos en el servidor. Una vez se haya realizado el proceso de
alta, podremos pulsar en | Crear Base de Datos|.
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IEmpresas | Usuarios |

|— Nombre
|— COMTABILIDALD wMDOhWw'S SEMSEI

r”lf’lhlh-ll-i-l—l('l Crear Bage de Datos

I TR [CONTABILIDAD wINDO'WS SENSE

I SN 530676302
| Ejercicio | [T

Direccion : I

Cadigo Postal - I

|__Poblacién -

Cartera

C.L.F. Ejercicio |Fichero

B-30676302 2001 FASUPERWINYWANTONIO.GDE

| Teictono 1 :| I
| Telcfono 2 | I
| Teléfono 3 -| N

Fax:

| Web_|

Aceptar |

IF:'\SUPEHWIN\ANTDNID.GDB

Cancelar |

0 Realizamos el alta de usuarios, y asignamos los permisos a empresas,

opciones y departamentos.
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EIMantenimienlu de Empresas/lsuanos

Emprezas || Uzuarioz |
|_ Usuario Contrasena |Caducidad .l

CEETNE

|— Hombre Ejercicio |Acceszo Bepartamento 12
P v| Departamento
EDNT.’-‘«BILID.&D WwAMDOWw'S SEMSE] 2001 B Departamenta 3
Departarnento 4
Departamento 5
Departamento B
Departamenta 7
Departamento 8
Departarnento 3
u
|_ Opcion Acceso
|— Plan de Cuentas
Flat de Cusntas
Test de Activo/Pasivo “
|— M antenimiento de Asientos
= | ] | [ 3 | =l | +* | -— | o | M antenimiento de Asientos
Exrtracto de Cuentas “
Mombre de Usuario ISENSEl Marcar Partidas
IS— Listados Generales
Diario de Movimientos “
Caducidad| [ I} Extracto de Cuentas
Balance de Sumas v Saldos 1 “
Azeptar | Cancelar | d|

Cartera

Pulsaremos la tecla ' ¥ para registrar a un usuario nuevo.

Introduciremos su nombre, contrasefia y fecha de Caducidad de este usuario.

Haremos doble clic en las empresas a las que deseemos permitir el acceso.

Marcaremos las opciones del programa a las que daremos acceso.

Pagina 41 de 92



3

Sensei Cartera

INSTALACION DEL ORDENADOR CLIENTE

Archivos necesarios:
Ejecutable. (Situado en cliente o servidor).

Acceso directo: tanto en uno como en otro crearlo con '?:\..\ejecutable.exe’
servidor:basededatos.

Cliente para interbase.

Configuracion IBCONSOLE:

Configuracion IBCONSOLE:
Registrar servidor (local o remoto segun corresponda), usuario administrador:
login: SYSDBA
password: masterkey
Registrar base de datos:
archivo: camino en el servidor al fichero de bases de datos

usuario igual que el servidor
default character set DOS437
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ANEXO I

EDICION DE INFORMES

INTRODUCCION AL EDITOR DE LISTADOS E INFORMES

Basicos
Definicion de términos
Secciones de un informe (bandas del informe)
Elementos de un informe

Disefio del Informe
Crear un nuevo informe con el Experto de Informes
Afadir un nuevo elemento al informe
Editar las propiedades de los elementos de un informe
Barra de Herramientas (
Utilizando el ratén
Utilizando el teclado

Bases de Datos
Configuracion de la Base de Datos (

Ejemplos paso a paso
Modificando un informe ya existente
Un listado de direcciones sencillo
Un listado de direcciones mas avanzado

ELEMENTOS DE UN INFORME Y SUS PROPIEDADES:

Bandas de un Informe
Bandas Estandar (Titulo, Detalle,...)
Banda de Subdetalle
Banda de Grupo
Banda Hija

Elementos de un informe:
Campo de Datos
Etiqueta
Memo
Imagen
Imagen desde un campo de datos
Campos de Férmula
Figura
Campo de Sistema
Texto Enriquecido
Texto Enriquecido desde un campo de datos
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TEMAS AVANZADOS

Formatos de campos numéricos y de fecha o tiempo
Sintaxis de las expresiones
Uso de parametros en sentencias SQL

OTROS

Opcién del Menu "Ver|Opciones"
Opcion del Menu "Informe|Opciones”
Cuestiones y respuestas, trucos y consejos
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Definicion de términos

Informes y Bases de Datos

Informe

El término "Informe" describe un listado de registros de datos de una Base de Datos. El informe define
la apariencia del listado (apariencia externa, fuentes, organizacion de los campos de datos, etc...).
Por ejemplo, si desea imprimir una lista de direcciones, utilizara el informe para indicarle que campos
de la base de datos de direcciones debe imprimir y en que orden. Un informe puede imprimir datos
como una lista, pagina por pagina o en cualquier otra manera en la que usted desee que se imprima.

Tabla

Un fichero con registros de datos del mismo tipo se denomina tabla, por ejemplo, un fichero con
informacion sobre direcciones, partes o articulos. Una tabla puede ser un fichero simple, por ejemplo
un fichero DBase o Paradox, o puede también ser parte de una Base de Datos (ver mas adelante).

Query

Una query estd compuesta por sentencias SQL, que seran usadas para acceder a una tabla o Base
de Datos y conseguir un grupo de registros de datos. SQL es la abreviatura de "Structured Query
Language" que significa "Lenguaje Estructurado de Preguntas” y es una clase de lenguaje de
programacion de Bases de Datos. Una completa descripcion del lenguaje SQL esté fuera del objetivo
de éste manual, pero hay muchos libros disponibles sobre éste tema.

Conjunto de Datos o Fuente de Datos (Datasets)

Un Conjunto Datos es un nombre colectivo para Tablas y Querys.

Bases de Datos

Querys y Tablas pueden agruparse conjuntamente en una base de datos, que puede ser un fichero
local en su disco duro o una base de datos servidora dentro de un entorno de red. Para acceder a
una tabla necesita su directorio, si es un fichero simple, o necesita el nombre de la Base de Datos si
la tabla es parte de una base de datos.

Alias

Alias son nombres descriptivos disponibles como localizadores de nombres de ficheros o de bases de
datos.
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Secciones de un informe (bandas)

La siguiente imagen muestra la primera pagina de un listado simple, que imprime nombres de paises,
sus capitales y su poblacién. Este informe puede ser dividido en varias secciones:

THSOD Soffware  Listado de Paises Im presa el A0S — Titulo
Hombre Capital Poblacisn ] Cabecera
— de Pagina
Frgentira Buenos Aires 2300003
Baliva La Paz aooooo
Brasil Bras=ilia 150400000
Canada Ciitawa 26500000
Chile Sartiago 13200000
Calombia Bagota 33000000
Cuba L= Habana 10600000
Bsmdor LT ] 10600000
El Sahadar San Sawadaor 300000 Datos
Guyana Geangeta wn 00000
Janaca kingston 2500000
hoesic Ciudad de Mexico 28600000
Mcaage waragua 2900000
Paraguay Asuncion dE60000
Peru Lira 1600000
Estados Unidos iashirgtan 248200000
Liuguay horteviden 3002000 |
Pgina 1 Canling an B siguienie m@ging... ] pl..-E '.jE
] Pagina

Estas secciones son usadas para disefiar el informe y son llamadas "Bandas"; el informe es también llamado "informe de
bandas". Por ejemplo, existe una "Banda de Pie de pagina" para todo el texto al pie de una pagina y una "Banda de Titulo" para
el titulo del informe en la primera pagina. La banda mas importante es la "Banda de Detalle". Una banda de detalle sera
impresa por cada registro de datos (por cada pais en el anterior ejemplo), dando como resultado un listado de los datos. La
apariencia de las bandas de detalle es la misma para cada registro, y debe ser creada solo una vez, para un registro, con
localizadores para cada campo de datos. Para cada registro la banda de detalle se imprimira después de reemplazar los
localizadores con los valores del registro de datos.
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Elementos de un informe

Ademas de bandas, que dividen al informe en secciones légicas, un informe esta formado por
elementos que se colocan en las bandas del informe. Estos elementos definen exactamente lo que se
imprime en cada banda.

THSD Soffware  Listado de Paies Im reza 2l TONGST
| JN-:-mhre Ca pital Population
Frgentirg Bueros fires 2300003
Baliwa La Paz y300000
Brasil Brazilia 150400000
Etigqueta oot gulo Campos de Datos Fecha

Los dos elementos mas importantes son las "Etiquetas" y los "Campos de Datos". Las etiquetas son
usadas para imprimir texto estatico (por ejemplo un titulo) que no tiene conexién con ninguna base de
datos. Los campos de datos son los localizadores para cada campo de un conjunto de datos
(dataset). Siempre que un campo de datos se va a imprimir, se coge el contenido del campo desde el
conjunto de datos y se pone dicho texto en el lugar donde se sitta el campo de datos.

Usualmente las etiquetas son afiadidas a los campos de datos, para hacer la apariencia del informe
mas comprensible que si Unicamente imprimiera datos, asi como también muestran que clase de
datos se imprime.

El siguiente dibujo muestra la definicién del informe para el anterior listado de paises:

"~
Ny
73]
O
N
O
3
o

Lm d

g
el
[+4]
o
o
o
Ly 1]
8
o
1)
1)

Lm d

Impresao en{DateI‘I’imejE

3
Nombre] Capital, Poblacién,
4 Ir ------------------------------------------------------------------------- -:
5. Nombre " Capital M Pablacitn :
i i a0 4L - |
1 1
¢ R PaoinaiPages e s paaina Continua en la siguiente pagina., |
L o o L e e o o L o o o et o o o o e o e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e m e = = d

Los siguientes tipos de elementos se encuentran disponibles cuando se disefia un informe:
Campos de Datos, para mostrar texto desde una fuente de datos.
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Etiquetas, para mostrar texto estatico.

Campos de Sistema (fecha, tiempo, nimero de pagina,...).

Figuras (circulos, rectangulos, lineas).

Imagen (fichero bitmap de Windows).

Imagen desde una fuente de datos.

Férmula (campo calculado, célculos matematicos, ...).

Memo (texto con mudltiples lineas).

RTF (Formato de texto enriquecido = texto formateado, solo disponible en aplicaciones de 32-
bits).

RTF desde una fuente de datos (solo disponible en aplicaciones de 32-hits).
Graficos (tablas, gréficos, ...)

Cada elemento del informe tiene propiedades especificas (fuente, color,...), que se pueden editar.
Esto ser& descrito en los siguientes capitulos sobre los diferentes tipos de eementos.
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Anadir un nuevo elemento al informe

Los botones para afiadir elementos al informe se encuentran en el lado izquierdo de la ventana de
disefio:

EANDl Bandas LHLDl Banda Hija =l Banda Subdetalle
= = h
Banda Grupo — | Etiqueta Memo
end] . =N < |
Imagen/Bitmap —— Figura —2¥2 campo de Sistema
E=
EI Campo de Datos El Imagen desde datos mc? Campos de Férmula

La disponibilidad de los siguientes elementos depende de la plataforma utilizada (16 o 32 bits) y de la
aplicacion en que seré utilizado el editor de listados e informes:

||7% ml
Texto Enriquecido Texto Enriquecido (dat) Grafico

Para afadir un elemento al informe debera hacer clic sobre el botén que corresponda para luego
hacer clic en el informe justo en el lugar donde desee insertar el elemento. Por supuesto, mas tarde
aun podra mover el elemento a otra posicion.

Al afadir nuevas bandas al informe no importa donde haga clic en el informe, ya que la posicion de
cada banda es determinada autométicamente por el tipo de cada banda (cabecera de pagina, banda
de titulo,...).

Editar un elemento del informe

Las propiedades individuales de un elemento del informe pueden ser cambiadas en cualquier
momento durante el disefio del informe. Seleccione el elemento deseado y luego pulse doble clic
mediante el botén izquierdo del ratén, o bien pulse sobre el ratén derecho del ratén y elija "Edicién"
del menu contextual. Aparecera el dialogo de propiedades para el elemento seleccionado, que sera el
mismo dialogo que aparecié cuando insertd el elemento al informe. El siguiente dibujo muestra el
dialogo de propiedades para una etiqueta:
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ITE:-:h:- de ejemplo

Rotacian IEI EI Gradoz

Fuente...

Calar....

Alineacian

[T tranzparente

I lzquierda

¥ alineacidn autoratica

-

¥ ajustar a lo ancho

[ ajustar alo alto

Aceptar

Cancelar

Cambie las propiedades que necesite y pulse el boton de "Aceptar” para cerrar el
didlogo aceptando los cambios. Si pulsa "Cancelar", todos los cambios seran
omitidos y si estabamos insertando un nuevo elemento, éste no serd afadido al

informe.

La informacién sobre las diferentes propiedades para cada elemento del informe puede ser
encontrada en las descripciones individuales de cada elemento.

D] el el X\ B3 = gl

Barra de Herramientas

=
“

b |
|
| F

E—H Y —I
d=.|l.| J|_|+

J]J_j M

A

uJJ 3

IN uevo Fepart

Etiqueta

| dria

== Ns]s| &

Se pueden cambiar muchas propiedades de los elementos directamente con la barra de herramientas
en vez de usar los diadlogos de propiedades de los elementos. Adicionalmente se puede utilizar éste
método para modificar multiples elementos a la vez.

0| e e

=)

volcados desde el portapapeles del disefiador de listados e informes.

Estos botones son para crear un nuevo informe, para cargarlo y para guardarlo.

Use estos botones para imprimir el informe o para ver una vista previa del listado.

% % @l Con estos botones los elementos del informe pueden ser cortados, copiados o
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EIE' Estos botones son usados para enviar un elemento al fondo o para traerlo al frente de todo
el resto de elementos, en caso de sobrelapado de elementos.

M ) ) Ll e
I d 43| Los elementos de un informe pueden ser agrupados
con estos botones Algunos de estos botones solo estan activados cuando mdultiples elementos son

seleccionados (por ejemplo para justificar a la izquierda).

|

MHuevo Repart Etiqueta . .
Esta parte de la barra de herramientas muestra el tipo del

elemento del informe actualmente seleccionado y su principal propiedad (texto si se trata de una
etiqueta, campo de datos, tipo de banda,...). Puede editar ésta propiedad directamente con la barra
de herramientas, sin necesidad de abrir el dialogo de propiedades del elemento.

Aial |0 | N|S|5
I J I J J_l—l Aqui podra asignar la fuente y el estilo de la fuente del
elemento seleccionado del informe (nombre de la fuente, tamafio, negrita, subrayado, italica).

Estos botones son para alinear texto dentro de un elemento del informe. El texto puede
ser alineado a la izquierda, a la derecha o puede centrarse. Por supuesto, esto solo tiene sentido si el
tamafio del elemento del informe es mayor que su texto, y si la "Alineacion automatica" ésta
desactivada para dicho elemento.

—I Con este botén se puede abrir un didlogo para asignar las propiedades de marco del elemento
seleccionado.

Utilizando el ratén

Seleccionar un elemento del informe

Los elementos del informe son seleccionados haciendo clic sobre ellos con el boton izquierdo del
raton. La seleccién se mostrara con ocho pequefios cuadros negros alrededor del elemento:

sTexto gjernplos  Ejernplo 27
[ -

Cambiar el tamafo de un elemento

Puede usar los pequefios cuadros negros del elemento seleccionado para cambiar
su tamafio. Si el cursor del raton se posiciona sobre uno de estos cuadros, el cursor
cambiard para mostrar la direccion en la que le ratdn puede ser movido mientras el
boton izquierdo del raton se encuentre presionado. El elemento sera redimensionado
en consecuencia. Por favor, tenga en cuenta que las bandas solo pueden ser
cambiadas en tamafio su altura ya que su anchura es asignada por el informe de
forma automatica.
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Seleccionar multiples elementos (método a)

Puede seleccionar mdltiples elementos presionando la tecla de [Shift] mientras selecciona los
elementos con el boton izquierdo del ratdn. De ésta manera la seleccién anterior permanecera
cuando un nuevo elemento sea seleccionado.

MTexto ejemplt:;II :Ejemplo 2:
) L

Seleccionar multiples elementos (método b)

Puede también seleccionar multiples elementos usando la llamada "banda borrador” . Presione la
tecla de [Ctrl] al mismo tiempo que el botdn izquierdo del raton y cree un marco alrededor de los
elementos que desee seleccionar. Después de soltar el boton del ratén todos los elementos dentro
del marco seran seleccionados.

Mover elementos:

Puede mover los elementos del informe con el botdn izquierdo del ratén. Presionando el boton, agarre
al elemento y llévelo al lugar deseado para soltarlo dejando de presionar el boton del ratén. Las
bandas no pueden ser movidas ya que se posicionan automaticamente segun el tipo de banda que
sea.

Mover y redimensionar elementos a pesar de la rejilla seleccionada:

Si desea manipular un elemento del informe a pesar de la rejilla seleccionada y moverlo y/o
redimensionarlo por pixeles, presione la tecla [Shift] mientras mueve el ratén.

Editar las propiedades de un elemento:
Si hace doble clic con el botén izquierdo sobre un elemento del informe, o si selecciona "Editar" desde

el menu contextual del elemento (que aparecera al hacer clic con el botén derecho sobre el
elemento), aparecera un didlogo donde todas las propiedades de un elemento podran ser editadas.

Utilizando €l teclado

El editor de listados e informes puede ser usado la mayor parte del tiempo con el ratén. Algunas
funciones pueden ser también accesibles con el teclado:

Intro:
Muestra el didlogo de las propiedades del elemento seleccionado.

Teclas del Cursor:
Mueve el elemento del informe actualmente seleccionado.

Shift + Teclas del Cursor:
Redimensiona el elemento del informe actualmente seleccionado.

Supr:
Elimina el elemento del informe actualmente seleccionado.

Tab y Shift + Tab:

Selecciona el proximo o el previo elemento del informe al que actualmente se encuentre
seleccionado.
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Configuracion de la Base de Datos

En la mayoria de los casos cada informe necesita al menos una fuente de datos (dataset). Usted
puede definir todas las fuentes de datos y sus relaciones via el dialogo de "Configuracion de la Base
de Datos" (opcion del menu "Informe|Base de Datos").

Nota: El botén de "Propiedades" mostrara un dialogo con los valores de la tabla o query que se
encuentre seleccionada. Si los elementos del didlogo se encuentran desactivados sera debido a que
no esta permitido el cambio de los valores en esa fuente de datos (dataset).

Configuraciin base de datos

Intorme de la tabla

courtiy_T abls ""l

Dizponibiles

country Tabla tDEDEROS :country.dh

Proptedades Campos Mueva tabla Muewa conzulta Boeran

Esta ventana de didlogo muestra la principal fuente de datos (dataset) para el informe, a través de la
cual el informe se ejecuta e imprime todos sus registros. Debajo de la tabla principal del informe
aparece una lista con todas las fuentes de datos disponibles para el informe. Es éste caso solo
aparece la tabla country (paises), que es la principal (y la Gnica) tabla del informe, pero se pueden
afiadir mas tablas o querys para también utilizarlas en el informe.

Para afiadir una tabla o query, use el correspondiente botén.

Nueva tabla:

Si presiona éste boton aparecera el siguiente dialogo:
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|~DE" C:\dbFilesh2000

COMP.DE N EE

CTL&RT.DE (= dbFiles

CTLCAR. DB i

CTLCLIDE A e

CTLCTA.DB

CTLDESGLDE

CTLENC.DE

CTLGEM.DB |

CTLPRO.DE -

CTLRECIE.DR Disco:

CTLVEM.DB - | c: [windows 58] =]

Tipa: Aliaz:

*DB* =l |NiNGUND) =]
&brir | Canizelar

Cartera

Abir tabla |

Este es un comun dialogo de apertura donde puede seleccionar la tabla deseada. Adicionalmente

puede usar alias si dispone de ellos y hacer referencia a directorios si asi se requiere.

Nueva query:

Si presiona sobre el bot6n de "Nueva consulta" aparecera el siguiente dialogo:

Péagina 54 de 92



Il

Sensei

J Query Mi=] E3

Mormbre : IEJ Lenyl

Aaziztente SOL... |

5l

Parametros |

b aestro: I[NINGUND]

Base de datos: DEDEMOS |
—Instruccian SEL
Select * from CUSTOMERS order by ID ;I

ol
=]

Eilker

Aoeptar

Cancelar

Cartera

Aqui puede aportar una query bajo lenguaje SQL. Si la query dispone de parametros, podra asignar
sus valores con el botén "Parametros”. Si los paradmetros son obtenidos de otra fuente de datos
(dataset), seleccione dicha tabla o query directamente de la caja combinada "Maestro".

Campos de Datos:

Si selecciona el botdn de "Campos", aparecera una lista con todos los campos disponibles para la
fuente de datos actualmente seleccionada.

M arme

Editar

Capital
Cantinent
Area
Population

Afradi

Barrar

Afadic campo calc.

Afiadir campo azoc.

Aceptar
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Nota: Los botones en éste dialogo estaran desactivados si no tiene permitido editar los campos de
sus fuentes de datos (datasets).

Puede borrar (u ocultar) campos simples de la fuente de datos (dataset) para que no estén
disponibles en el informe nunca mas, o bien puede editar las propiedades de los campos:

MHombre : ID ate
Eamnato: I
FreciEim: I
Aceptar Cancelar

Se mostrara una etiqueta por cada campo, la cual ser4 usada como un nombre de
alias en el informe. De ésta manera podra tener nombres descriptivos de campos
aun cuando la fuente de datos fisica no los tenga, por ejemplo "CliNro" puede ser
reemplazado por "CodigoCliente".

Utilice la linea de "formato" para darle formato a los campos numéricos (vea Formatos de campos
numeéricos). La "Precisién" determinara cuantos digitos apareceran después de la coma decimal.

Modificacion de un informe ya existente

Este capitulo muestra un ejemplo simple de como usar el editor de informes. Un informe ya existente
con una fuente de datos y bandas ya configuradas sera modificada. Observe el siguiente ejemplo:

1 2 3 4 5 ) T 5 3 0
R
2 ombre Tamatio, Peso, Area de Residencia

—_ e

. MOMBRE T TamMaNdPESO T BREA

Este informe producira el siguiente listado:
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Nombro Tamano Paso Area Residancia
Fez Angel 2 2 Anuariums
Boa 10 g Sud-Amenica
Critters 30 20 Salvapantallas
Gato 1a ] Mew Orleans
Ccelate 40 35 Aftica y Asia
Laoro 5 5 Sud-Amenca

Cambio de la altura de las lineas de datos:

Digamos que las lineas de datos estan demasiado cercanas y se desea separarlas. Cada linea
obtiene su apariencia de la banda de detalle del informe. Para cada registro de datos la banda de
detalle es impresa una vez, por lo tanto, si se cambia la altura de la banda de detalle, el espacio para
cada registro de datos sera incrementado. Para hacer esto, en el editor primero se selecciona la
banda de detalle con un clic con el botdn izquierdo del ratén. Aparecerdn unos pequefios cuadros
negros en las esquinas de la banda, que seran usadas para redimensionar los elementos del informe.
Pulse el botén izquierdo del ratén sobre el pequefio cuadro negro de la parte inferior de la banda,
mantenga pulsado el boton del ratén y mueva el cursor hacia abajo. De ésta manera la banda de
detalle sera redimensionada, y después deje de pulsar el botén izquierdo del ratén y se asignara la
nueva altura de la banda de detalle.

Ahora pulse el botén de "Vista previa" o seleccione "Informe|Vista previa" para testear el nuevo
informe. Podra ver que ahora hay mas espacio entre cada linea de datos.

Mover elementos del informe:

Puede ser que no le guste la posicion de alguno de los elementos del informe, y por ejemplo desee
qgue el primer campo de datos se sitle un poco mas a la derecha. Puede cambiar esto solo con hacer
clic sobre el campo de datos con el botén izquierdo del ratén y teniéndolo pulsado mueva el elemento
a la nueva posiciéon en la banda. Por favor, dese cuenta que no puede mover elementos de una
banda hacia otra diferente ni tampoco puede mover bandas ya que la posicién de las bandas es
determinada automaticamente segun sea su tipo (por ejemplo, la cabecera de pagina estara siempre
situada en la parte superior de la pagina).

Cambiar fuentes:
Si desea cambiar la fuente de un elemento del informe, primero selecciénelo (también puede

seleccionar multiples elementos a la vez) y entonces utilice la barra de herramientas para cambiar la
asignacion de la fuente:

Arial =l o =] N|f|§|

Puede seleccionar el nombre de la fuente, su tamafio y su estilo (negrita, subrayado, italica). Las
fuentes disponibles dependeran de las Fuentes que estén instaladas en su sistema.

Afiadiendo y cambiando etiquetas:

Pulse sobre el botén de "Etiqueta” —I para insertar texto estatico en su informe. Después haga clic
sobre el informe justo donde desee afiadir el nuevo texto. Aparecera el didlogo de propiedades de la
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etiqueta, donde podra teclear el texto y asignar alguna que otra opcion mas. Después pulse sobre el
botén de "Aceptar” y el texto serd insertado en el informe para su posterior listado en esa posicion.

Si asi lo desea puede cambiar el texto (o cualquier otra propiedad, por ejemplo su alineamiento) de
una etiqueta existente, selecciénela con el botén izquierdo del raton y abra su ventana de
propiedades, bien haciendo doble clic sobre la etiqueta o bien pulsando la opcién "Editar" del menu
contextual de la etiqueta (mend que aparecera al pulsar con el botén derecho del ratén sobre la
etiqueta).

Un listado de direcciones sencillo

Este capitulo muestra paso a paso las instrucciones para crear un informe sencillo
gue imprima una lista de direcciones. Sera usada una tabla que contiene todos los
registro de datos. Puede seguir todos los pasos con cualquier tabla de que disponga
en estos momentos ya que el tipo de datos no es importante para éste ejemplo. Si
no desea crear completamente un informe para su aplicacion, y solo quiere modificar
informes ya existentes, saltese el primer paso y cargue el informe.

Paso 1: Creacion de un nuevo informe utilizando el experto.
Paso 2: Edicion de la apariencia del informe.

Paso 3: Vista previa y guardado del informe.

Paso 1: Creacion de un nuevo informe

Seleccione la opcién del menua "Fichero|Nuevo" o pulse sobre el correspondiente botén de la barra de
herramientas. Apareceréa el experto para la creacion de informes y podra seleccionar el tipo de
informe que desee crear. Para nuestro ejemplo en el que queremos imprimir una lista de direcciones,
utilizaremos el "Estilo del listado":

Mueva definicion de informe

—Seleccionar tipo de informe

" Infarme en blanco ORDERS 1997 =
T S ] Morth Ddical Bmourt Sum -
o Fzhilo del liztadd L
Tpmssssemniss e . Jan hond ko I+ SOm -
[fodoz oz reqgiztroz liztados en columnas] Jm Meracad 20 3Em =8
Jan Floppyr 190 =0m
Jan Haddi=k e =M
" Tabular ::: m.‘rnh;m g =m
[campos de datas en lineas separadas) L SR e
L~} hond ko I+ SOm
. . L~} Marbcad 2590 3T
= Estilo del farmulario Mx  Fegpr  fSm Som
.. . L~} Haddi=k 75 &
[una pagina paor cada registro] Apr ek T SOm
Apr Marbcad 2590 3T
™ Farmulario simple :
[unicamente un regiztio en una paginal = |
Siguiente > Cancelar
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Pulse sobre el botén de "Continuar". Ahora podra asignar al informe la fuente de datos principal.
Escriba el nombre de fichero (con su directorio completo) que corresponda a la tabla que desee

utilizar, o pulse sobre el botén de "Buscar" para seleccionar el fichero que desee:

Mueva definicion de informe

—Conjunto de datos principal para el informe
+ Tabla i Caonzulta
Baze de datoz o directorio : IDEDEMDS j
Mombre de la tabla: |CUSTOMERDE =]
Buscar... |
<< Alras | Siguiente > | Cancelar |

En la siguiente pagina del experto debera seleccionar que campos va a utilizar. Seleccione de la tabla
escogida aquellos campos que vaya a usar y afiadalos al informe. Puede arrastrar los campos desde
la lista de la izquierda gracias a su ratédn, o bien utilice los botones que se encuentran entre las dos
listas. En la lista de la derecha puede mover los campos de posicién arrastrandolos con el ratén y

cambiar asi la posicién de los campos.

Hueva definicion de informe

Par favor seleccione loz campos que va a incluir en el informe.

Campos dizponibles: Campoz uzadoz en el informe:
Custhlo Compary
State F Addrl o
Countr = |Addr2 —
Bﬁ_ Zip
£ ;
Fi 1 |city |
TaxRate
Contact <
LastrvoiceDate
L4
<4 Atrds Siquiehte > Cancelar

La siguiente pagina del experto le permitira seleccionar las bandas que desee utilizar:
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Mueva definicion de informe |

Par fawvar zeleccione que bandas adicionales deben afiadirze al infarme:

—Bandas del infarme

¥ Encabezado de pagina oo pace 1 |1
W Titulo e

¥ Detale feb Wik T

I- SumaS Jan Floppar 190

[ Pie de pagina Jan  Merboad 20

<< Atrazs | Cancelar |

Posteriormente podra asignar algunas opciones generales, como por ejemplo cuantas columnas
desea que tenga su informe:

Mueva definicion de informe

Opciones generales del infarme

T itulo del informe: IListadD de Clientes

Columnas en cada pagina: I'I Ezpacio entre col. IEI,EIEI

—Orientaciar

* Yertical " Horizontal

<4 Atraz Siguiehte > Cancelar

La siguiente pagina determina la apariencia del informe. Podr& asignar el tipo de fuente por defecto
para el texto y los campos de datos, y también podra seleccionar que lineas apareceran entre las
columnas o entre las filas del informe:
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Mueva definicion de informe |
: Arial
Fuente para encabezar col. v etig.
Arial
Fuente para campoz de datos ...
~Linea
[T Lineas honzontales S
Morth Sdicel  Smrt Sum
[T Lineas verticales =l
Jan Floppyr 1510
il Haddi=k =
[~ Baordes Pt Menike T
Feb Marbcad 250
Feb Floppyr 1510

Cancelar

\_ HHHAENE

<< Atrazs |

Finalmente habra terminado de configurar el informe. Ahora podra seleccionar "Finalizar" para
regresar al editor de informes, donde podra editar el informe acabado de crear y guardarlo, o bien
puede seleccionar "Vista previa" para testear primero el listado. Podra ver una vista previa del informe
sobre la pantalla tal como seria si se imprimiera. Si no le gusta lo que ve, puede usar el botén de
"Atras" para cambiar las asignaciones realizadas por el experto.

Mueva definicion de informe

Ahora puede seleccionar el baton
de "presentacion preliminar' para
comprobar  la  apariencia  del
informe v wolver a este asistente
despues.

seleccione "finalizar" para cerrar asta
asistente v comenzar a editar su
informe con el disefiador de informes.

Prezentacion preliminar... |

<< Alras Finalizar | Cancelar |

Paso 2: Edicion del informe

Vista previa:
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Se encuentra ahora en el editor de informes y puede ver el aspecto del informe. Pulse sobre el botén

"Vista previa" = para echar un vistazo al resultado final del informe si asi no lo hizo cuando termino
de utilizar el experto.

M=l E3
el «| «»|n| Sla|al=z|[
Y
Listado de Clientes
Compania Oirt Oirz C.P. Ciudad
Unisoftag Ppartado £-5497 aozzo S m alltown
Supenuare 32 Main Street 12345 Bigtown
Ilinis oft 91 Queen Ave. 88722 e g acity
[
Fagina 1de1

Cambiar los encabezados de las columnas:

Obviamente los encabezados de las columnas de los campos de datos no deben aparecer muy
atractivos ("Dirl" y "Dir2"). El experto habra utilizado autométicamente los nombres de los campos
como encabezados de las columnas, lo cual no siempre va a producir éptimos resultados. Para
cambiarlos, abandone la vista previa y seleccione las etiquetas que desee con el botén izquierdo del
ratén. La barra de herramientas le mostrara ahora el tipo de elemento seleccionado, en nuestro caso
"Etiqueta”. Adicionalmente podra ver la mas importante propiedad del elemento seleccionado, que
para una etiqueta por supuesto se trata del texto. Podra activar la linea de edicién con el ratén y
directamente editar el texto de la etiqueta seleccionada, o también puede abrir el didlogo de
propiedades de la etiqueta haciendo doble clic sobre la etiqueta o eligiendo la opcién del menu
contextual "Editar" que aparecera al pulsar con el boton derecho del ratén sobre la etiqueta. El
siguiente dibujo muestra el dialogo de propiedades de una etiqueta:
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|Dir1

Rotacidn IEI EI Grados Euente... LCaolar...

alineacion I lzquierda j

¥ Alineacidn automatica ¥ Ajustar a lo ancho

[T Tranzparente [ Ajustar a lo alto
Aceptar Cancelar

Edite las propiedades del elemento y teclee un texto mas descriptivo para la cabecera de la columna
correspondiente, en nuestro ejemplo "Direccién". Abandone el didlogo pulsando en "Aceptar"”.

Cambio del tamafio y la posicién:

Si no le gusta la posicién de alguno de los elementos del informe, simplemente muévalo pulsando
sobre el botdn izquierdo de su ratén. Por favor, dese cuenta que los elementos situados sobre una
banda no pueden ser arrastrados a otra banda diferente.

Para cambiar el tamafio de un elemento del informe, primero selecciénelo y después posicione el
cursor del ratén sobre uno de los ocho pequefios cuadros negros, haga clic y redimensiénelo a su
gusto.

Afadir otro elemento al informe:
Con el propésito de hacer una demostracion, afiadiremos ahora un circulo alrededor del titulo del

=

Ahora haga clic sobre la banda que contiene €l titulo del informe. No importa hacer clic en la exacta posicién
donde desee situar al circulo, ya que facilmente podra moverlo mas tarde. Después de hacer clic sobre labanda
aparecera el didlogo de propiedades para una nueva figura. Seleccione "Circulo" de lalista desplegable "Tipo":

informe. Por favor haga clic en el botén rapido para insertar una figura.
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Fgwa

Tipo  |Rectanguls =
—Pintar
Estlo | sélido =] Colar...
—Lapiz
Ancha |1 EI E stilo Linea =alida j Color. ..
todo IDefectD j
Aceptar i Cancelar |

Pulse sobre el boton de "Color" desde el area de "Pintar" y seleccione el color amarillo para dibujar un
circulo relleno de amarillo. Después salga del didlogo con "Aceptar" y un circulo Amarillo aparecera
sobre el informe:

Listado de Clie

r P _ C T
_LCI]I'I’IFIE“IE 'blrec:[:mn
L

Desafortunadamente el circulo estara por encima del titulo y tapara parte de él. Pulse sobre el botén

EI de la barra de herramientas en la parte superior del editor para mover el circulo al fondo. Ahora
mueva el titulo pues estara posicionado sobre el circulo:

Listado de Clientes

r P " -
1Cumpama bleEEID
L

L=

Por supuesto que no tendra una presencia aceptable ya que el fondo blanco de la etiqueta cubre al
circulo. Abra el didlogo de propiedades de la etiqueta de titulo (pulsando sobre el boton derecho del
ratén en la opcion "Editar") y active la opcién "Transparente”. El fondo de la etiqueta ahora sera
transparente (no en el modo de disefio, pero si cuando lo vea a través de la vista previa o cuando lo
imprima):
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Listado de Clie

Compania Direccion

Finalmente podremos hacer algun arreglo del titulo para moverlo exactamente al
centro del circulo. Primero seleccione la etiqgueta como lo hemos hecho antes, y
pulse sobre la tecla de [Shift] para después seleccionar conjuntamente también al
circulo. Al usar la tecla [Shift] la ultima seleccidon no se perderd cuando seleccione un
nuevo elemento, de ésta manera pueden ser seleccionados multiples elementos a la
vez, por supuesto todos deben estar en la misma banda del informe:

| Listado de Clientes
E{Cumpaﬁiaﬂ Direccitn

L™ |
Ahora pulse el botén LI para alinear el centrado horizontal de los elementos del informe.
—H

Puede también centrar los dos elementos de la banda usando el botén =|—' .

Paso 3: Vista previay guardado del informe

Mientras esté creando su informe también puede echar un vistazo de como quedaria eligiendo la
opcion del mend "Fichero|Vista previa" o pulsando sobre el botén de vista previa %I . El informe se

mostrara en pantalla tal como apareceria al ser impreso y asi puede testear la apariencia final del
informe.
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Listado ientes

Compania  Direccion C.P. Ciudad
|Unisoft 49 PO Box Z-547 0oa20 Smalltown
SUpenvare 32 Main Street 12344 Eigtoen
Minisoft 91 Queen Ave. ae722 M egacity

. . - . Bl )
Si ya ha terminado con la edicién de su informe, pulse sobre el botdn para guardar su informe.

Un listado de direcciones mas complejo

El ejemplo anterior le ha mostrado como crear un informe sencillo utilizando para ello el experto de
creacion de informes. Para una mejor comprension de los informes y de las posibilidades de los
diferentes tipos de bandas, vamos a crear ahora un informe de forma manual sin utilizar el experto.
Este ejemplo sera mas abstracto que el anterior.

Paso 1: Crear un nuevo informe.

Paso 2: Configuracion de la Base de Datos.

Paso 3: Insertar una banda de detalle.

Paso 4: Afadir una banda de grupo.

Paso 5: Cabecera de pagina, titulo y banda resumen.

Paso 1: Crear un nuevo informe

Seleccione la opcién del menu "Fichero|Nuevo" o pulse sobre el correspondiente botén rapido de la
barra de herramientas para asi crear un nuevo informe. Apareceréa el experto para la creacion de
informes con la opcidn "Informe en blanco" seleccionada por defecto. Ahora solo tiene que pulsar
sobre el botén de "Continuar”, y el experto terminara, dejandole con un informe completamente vacio.

Paso 2. Configuracion de la Base de Datos

Afadir una fuente de datos (dataset):
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Primero debemos configurar la fuente de datos principal del informe. Seleccione la opcién del menu
"Informe|Bases de Datos", para mostrar el dialogo de configuracién de bases de datos. Pulse sobre el
botén de "Nueva tabla" y seleccione la tabla que desee tratar en el informe. La tabla aparecera en la
lista de fuentes de datos (datasets) disponibles.

Propiedades:

Puede seleccionar la nueva tabla y pulsar el boton de "Propiedades" para mostrar un
didlogo con varios valores. Se puede asignar el nombre de la tabla, el cual sera
usado por el editor de informes cuando se necesite seleccionar una fuente de datos
(dataset). Este nombre es un alias y no afecta al nombre fisico del fichero. Por
defecto éste alias es el nombre del fichero con el sufijo *_Table", por ejemplo el alias
"CLI_Table" corresponde al fichero "CLI.DB". Si lo desea puede asignhar éste alias a
un nombre mas descriptivo, como "Clientes". Este alias o nombre no afecta al
resultado final, solo se utiliza durante la fase de disefio del informe.

Adicionalmente se puede seleccionar la llave activa (si hubiera mas de una), y de esa manera se
puede elegir el orden con el que los registros de datos seran impresos.

Salga del didlogo usando el boton de "Aceptar" para asi volver a la lista de fuentes de datos
disponibles.

Tabla principal del informe:

Puesto que un informe puede usar varias fuentes de datos se debera indicar al informe que tabla sera
utilizada como tabla principal del informe, la tabla que se ejecutara para conseguir desde el primero
hasta el Gltimo de los registros. Utilice la caja combinada superior del dialogo de configuracion de las
bases de datos para asignar dicha tabla. Seleccione la tabla que acaba de afadir.

Paso 3: Anadir una banda de detalle

Afiadir una banda de detalle

Después de haber seleccionado la fuente de datos para el informe, se debe configurar la apariencia
del listado. La parte principal de un informe es la banda de detalle. Esta banda sera impresa una vez
por cada registro de datos. Para afiadir una banda de detalle pulse sobre el botéon EfIDI y jyego haga
clic en cualquier parte del informe. Aparecera entonces el didlogo de propiedades. Ahora seleccione
"Detalle” como tipo de banda.

Afadir los campos de datos:

Después de afiadir la banda de detalle al informe se deberan insertar los campos de datos que desee

imprimir. Pulse sobre el boton EI y posteriormente haga clic sobre la banda de detalle para insertar
un campo de datos en el informe. Seleccione el campo de datos que quiera utilizar y asignele el
alineamiento deseado, asi como la fuente y otras opciones si fuera necesario. Podra ahora mover y
redimensionar el campo de datos sobre la banda de detalle gracias a su ratén.

Repita estos pasos con todos los campos de datos que desee imprimir. Como ejemplo, la banda de
detalle podria verse como la imagen siguiente después de insertar algunos campos de datos:
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smsssammmiam EEssmuEEsanE e

..FJ.....““._.:...._“. asmaum .u.“_lu.a:...a..;.. .'..;.. ..“.:‘“r“._““_.“..“.._.“._.I..“u.;“.
Compania "Direccién " Ciudad "Pais
Dietalle

Puede usar los botones de alineamiento para alinear los elementos del informe unos con respecto a
los otros. Supongamos que desee que todos los elementos tengan la misma posicion vertical.

Para hacerlo primero seleccione todos los elementos que desee alinear haciendo clic sobre ellos
J'T‘

mientras mantiene presionada la tecla [Shift]. Luego pulse sobre el botdn [ y asi los bordes

superiores de los elementos seleccionados quedaran alineados.

Vista previa:

Mientras disefie el informe deberia testear con frecuencia el resultado final utilizando para ello el

=y

boton de vista previa .

Paso 4. Afiadir una banda de grupo

Se puede lograr una lista mas legible dividiéndola en varios parrafos. Por ejemplo la lista de
direcciones puede ser agrupada segun la primera letra del nombre. Cada letra tendria su propio
parrafo y empezaria en una nueva pagina. Para conseguir esto puede usarse una banda de grupo:
Para seleccionar una banda de grupo, pulse sobre el botén y después haga clic en el informe.
Aparecera el didlogo de propiedades, donde se debera asignar la tabla sobre la que debera trabajar
el grupo. Como en nuestro ejemplo solo tenemos una tabla, la cual es también la tabla principal del
informe, se deberda seleccionar la misma en la seccién de "Master". Ahora cada vez que un registro de
la tabla se vaya a imprimir, se testeara la expresion de grupo y se comparara el resultado con el
obtenido en el registro anterior. Solo si el resultado no es el mismo la banda de grupo ser& impresa.
Si se desea que nuestra tabla de direcciones quede agrupada por la primera letra del nombre de la
compafiia, la expresion deberia ser "Copy(Clientes.Apellido,1,1)" (vea el capitulo de gxpresiones para
mas informacién). Deje la ventana de didlogo pulsando sobre "Aceptar".

En éste momento habra afiadido una banda de grupo al informe. Eche un vistazo al resultado
pulsando sobre "Vista previa" y compruebe que cada banda de grupo es insertada antes de cada
nueva primera letra del nombre de la compafia. La banda de grupo solo mostrara un espacio vacio
ya que no tenia ningln elemento sobre él, pero se pueden afadir etiquetas, campos de expresion o
cualquier otro elemento sobre la banda de grupo si asi lo desea. Por ejemplo se podria afiadir un
campo expresidn con las expresiones de grupo, y asi la primera letra seria impresa antes de cada
grupo de registros de datos. La imagen siguiente de la derecha muestra una lista sin agrupamientos,
la de la izquierda con una banda de agrupacion:
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Apellido Nombre Apellido Hombhbre
B Baldwin Janet

Baldwin e Bender Oliver H.
Bender Oliver H. Bennet A
Bennet AN Bishop Dana
Bishop Dana Browen Kelly
Brawn Kelly Burbank Jennifer M.
Burbank Jennifer b, Cook Klewin
C De Sn-uza Foger
. Ferrari Roherto
ook Kevin Fisher Pete
D Forest Fhil
De Souza Foger Glan Jacques
F Green T.J.
Farrari Roberto Guckenheimer M ark
Fisher Fete Hall Steweart
Faorest Phil [chida Yuki

Paso 5. Cabecera de pagina, titulo y banda resumen

Supongamos que tenemos un informe ya creado que muestra una lista de direcciones desde una
tabla, y supongamos que la apariencia del informe es bastante aceptable y la vista previa podria
verse asi:

kauai Dive Shoppe G975 Sugarlo af Hiwy Kapaa Kauai HI
Unisco FO Box Z-547 Freepaort

Sight Diwer 1 Heptune Lane Kata Paphos

Cayman DiwersWorld PO Box 54 zrand Cayman

Tom Saveywer Diving 532-1 Third F rydenhoj  Christiansted S5t Crob
Blue Jack Aqua 23-738 Paddingtan W aipahu HI

WP Diwers Club 32 Main St Christiansted 5t Crob
Ocean Paradise FO Box 2745 Kailua-Kona HI
Fantastique Agquatica Z32 999 #12A-77 A4 Bogota

Mar ot Divers Club 872 Queen St Kitchemer Ortario
The Depth Charge 15243 Undenwater Fowy.  hdarathon FL

Blus Spart=s 203 12th Ave. Box 746 Giribaldi ar
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Lo que falta es algo de "decoracién”, como un titulo en la primera pagina y una
cabecera de pagina con los encabezados de las columnas de cada registro de
datos. Asi mismo un resumen al final del informe, presentando el nUmero total de
registros por ejemplo, se veria bien.

Cabecera de pagina:

Cada péagina del listado deberia tener una cabecera de pagina con los encabezados de cada una de
las columnas de datos en la lista de direcciones, por ejemplo habria una etiqueta con "Nombre" sobre
la columna de los nombres de compaiiia, etc.

Primero insertemos una nueva banda para la cabecera de pagina usando el boton EHIDI y
seleccionando "Cabecera de pagina" como tipo de banda. Ahora afiadamos la etiqueta para cada
columna, con los encabezados correspondientes a los nombres de los campos.

Ejemplo:
EF . A r - - . A r - A r . A
‘Compania Direccion Ciudad P ais
:*’:\g-: neadier S = L - L -
E,-Ltumpaﬁia : Direcciljn : I_'f:iudad : Fais :

Para asignar un tamafio mayor de fuente, asi como el estilo en negrita u otra fuente se deben
seleccionar todas las etiquetas y asignar los atributos de la fuente con la barra de herramientas.

Banda de titulo:

Un titulo para la primera pagina del informe puede ser insertado como una nueva banda y asignar su
tipo de banda como "Banda de titulo". Entonces se afiadirian etiquetas a la banda de titulo y se
asignarian sus tamafios de fuente algo mas grandes de lo normal, como por ejemplo 24 puntos.

Adicionalmente se podria afiadir la fecha y tiempo actuales a la cabecera del informe, de esa manera

se podria ver cuando fue impreso el informe en cada listado. Para hacer esto use el botén ﬂl y
aflada un campo de sistema en la esquina superior derecha de la banda de titulo, y asigne su tipo
como "Fecha/Tiempo". Ahora la banda de titulo se veria de la siguiente manera:

Cuando realice una vista previa del informe se dara cuenta del siguiente problema: La pagina de
cabecera aparecera en la primera pagina antes que la banda de titulo (justo de la misma manera en
gue las dos bandas aparecen en el disefio del informe). Se puede corregir esto si se imprime la
cabecera de pagina solo en la segunda pagina y siguientes, pero no en la primera pagina, y
afladiendo los encabezamientos de la columna al final de la banda de titulo. Primero seleccione la
banda de cabecera de pagina y abra su diadlogo de propiedades.
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Seleccione la opcién titulada "Descartar la primera pagina" para prevenir que la banda sea impresa en
la primera pagina del informe. Luego redimensione la banda de titulo y haga sitio mas abajo de la
etiqueta del titulo para colocar el contenido de la cabecera de pagina.

No necesita volver a crear todos los elementos del informe para la banda de titulo que hay en la
cabecera de pagina, ya que puede seleccionarlos en la banda de cabecera de pagina y copiarlos al
portapapeles, seleccionar entonces la banda de titulo y pegar alli los elementos del portapapeles.

Asi seran copiados todos los elementos desde la cabecera de pagina a la banda de titulo, ain
seleccionados podra moverlos todos juntos hacia la parte de mas abajo de la banda.

Banda resumen:

Para afiadir un resumen al final del informe, inserte una nueva banda y asigne su tipo como
"Resumen"”. Puede afiadir ahora elementos a ésta nueva banda, por ejemplo puede usar un campo
de sistema como es un "Contador de detalle" y asignar su tipo como "NUmero de registros listados: ".
Y ahora se listara el niumero total de registros impresos hasta el final del listado, por ejemplo "Numero
de registros impresos: 78" si son 78 el nUmero de registros que existen en la tabla principal del
informe.

La apariencia final del informe seria algo asi:

1 2 3 4 5 ) T & 3 0 1 12 13 14 15 16
1 et LR R RS CU R e S S S S S S :
i e B .. 1 ro. ul r.o. hl ;
‘Compania Direccion Ciudad Pais :
2 :hg-: Aeader = E = e = e - |
] r | I": . . . oo
: = = echa del listado: (Date/Time) !
I Listado de Glientes L .
: e & :
ir P L. ro. a [ A '
+ Compania Direccion Ciudad Pais J 5
ITitle :
P"""""""";"'.""'.': """""""""""" = "'. """"""""""""""" :|""""""'""_| """"" 1
5 Compafia _ Direccicn " Ciudad ~ Pais , ;
S e S e e e e e e e e e £
A Lﬁegiatrns listados: (Detail count)
Euminary =4

Y consecuentemente seria impreso el siguiente listado:
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Listado de Glientes

Compariia

Fanal Oh=
koo

Shkt Dbar
Cayman Dhe e
Tom Sawyer
ERe Jack Aqua
WP DRz Sl
Ocean Parxlks
Fantastipne
Mam ot Dlers
Tie Depth

ERe Spot:
Mak al SCUE &
Actln Chi:
Jamaka

Elawl Fliek £

Beke ot

Direccion

1576 Sagarkat Hwy
PO Boa Z6 4T

| Heptee Laws

PO Bon 5L

63241 Third Fryck b
23738 Packiligion Lane
32 Mah St

PO Box 8745
DrowEIZATT AL
szoneen St

15243 Unclerwater Py
203 12t A, Box T4E
PO Boa 8534

PO Boux 5450-F

PO Bon 63

G135 103 Shie A e

PO Box T4

Ciudad

Fapaa Kaal
Fregpart

Vats Papho:
Granel Cagman
Chrktlar st
Wagpak
Chrktlar stz
Fallna-koia

B esiota
Khcheaer
Marathon
Girakl
Falnarkiia
Sara; ota
Nzl
StSmons kR

BelEe Ty

Fachadal Lisiada 00 00,07 22115100

Pais

HI

St Sl
HI
St Sl
HI

ortane
FL

OF

HI

FL
Jamaka
Ga

Cartera
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Ean0l Bandas estandar (Titulo, Detalle, ...)

Todas las bandas de detalle son afiadidas con el mismo botdn (vea arriba). El tipo de banda sera
seleccionado gracias al didlogo de las propiedades de la banda.

Los siguiente tipos de bandas estan disponibles:

Titulo: La banda de titulo sera impresa en la primera pagina del informe como titulo del informe.
Cabecera de pagina: La cabecera de pagina sera impresa en la parte superior de cada pagina
del informe.

Cabecera de columna: La cabecera de columna se utiliza con informes con multiples columnas
(se puede asignar éste tipo de informe con la opcion del menu "Informe|Opciones").

Detalle: La banda de detalle es la mas importante de las bandas. Sera impresa una por cada
registro de datos de la tabla principal del informe.

Pie de grupo: El pie de grupo sera impreso al final de cada grupo, antes de que empiece un
nuevo grupo. Puede encontrar mas informacion sobre éste grupo en el capitulo de banda de
grupo.

Resumen: La banda resumen sera impresa al final del informe, después de que todos los
registros hayan sido impresos.

Pie de péagina: El pie de pagina serd impreso al final de cada pagina del informe.

Las propiedades de las bandas seran asignadas con el mismo dialogo de propiedades. Las siguientes
opciones estaran disponibles:

Tipo:
Tipo de banda (ver arriba).

Color:
Define el color de fondo de la banda.

Imprimir
- descartar la primera pagina: imprime la banda solo a partir de la segunda pagina.
descartar en pagina final: suprime la impresion de la banda en la dltima pagina del informe.
paginas pares solamente: solo imprime las paginas pares del informe.
paginas impares solamente: solo imprime las paginas impares del informe.
al final de la pagina: mueve la banda al final de la pagina antes de ser impresa.
forzar nueva pagina: comienza una nueva pagina antes de imprimir la banda.
forzar nueva columna: comienza una nueva columna antes de imprimir una columna siempre
gue se usen informes con multiples columnas.

Imprimir la banda solo si la expresion es cierta:

Se puede usar una expresion para determinar cuando una banda deberia imprimirse o no. La
expresion debe tener un resultado logico "verdadero” (true) o "falso” (false). Pulse el botén a la
derecha de la linea de edicion de la expresion para utilizar el experto para expresiones.

Marco:

Un marco simple o de multiples lineas puede dibujarse alrededor de una banda del
informe. Puede seleccionarse el tipo de lineas que se usaran para dibujarlo, el color,
su estilo y su anchura.
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Banda de Subdetalle

Una banda de subdetalle es una clase de banda detalle, pero que estad subordinada a la banda
detalle real. Por ejemplo, si desea imprimir una lista de CDs de audio, y que por cada CD se
imprima una lista de las canciones que contiene, se deberia usar una banda detalle para
imprimir los nombres de los CD’s conectada con una banda subdetalle para imprimir los
titulos de cada CD. Tenga en cuenta que para se pueda producir la conexidén se debe de crear
la correspondiente tabla de conexién (llamada "relacion maestro-detalle") usando para ello la
configuracién de la Base de Datos.

Las siguientes opciones se encuentran disponibles en unabanda subdetalle:

Tabla:
Esta es la fuente de datos que se usara para la banda subdetalle.

Color:
Define el color de fondo de la banda.

Maestro:
La tabla maestra es la tabla superior para la tabla del subdetalle. Para cada registro en la tabla
maestra una lista de subdetalle sera impresa.

Imprimir solo si la expresién es cierta: ver Bandas Estandar.

Imprimir
banda maestro-detalle antes: imprime los registros de la banda subdetalle antes de imprimir sus
correspondientes registros maestros de la banda detalle.
al final de la pagina: mueve la banda a la parte inferior de la pagina.
imprimir encabezado/pie aunque el conjunto de datos esté vacio: la banda cabeceray la de
pie de un subdetalle sera impreso aunque no existan registros a imprimir de la banda subdetalle.
forzar nueva pagina: comienza una nueva pagina antes de imprimir la banda.

forzar nueva columna: comienza una nueva columna antes de imprimir una columna siempre
gue se usen informes con multiples columnas.

Banda de encabezado:
Esta banda se imprimird como cabecera del subdetalle antes de que la banda subdetalle imprima sus
registros.

Banda de pie detalle:
Esta banda se imprimird como pie del subdetalle después que la banda subdetalle
haya impreso sus registros.

Marco: ver Bandas Estandar.

Banda de Grupo

Las bandas de grupo son utilizadas para estructurar los datos en grupos de registros de datos.
Por ejemplo, si se desea imprimir una lista de direcciones, se puede afiadir una separacion
antes de cada nueva letra e insertar algln texto, o también se pueden agrupar las direcciones
por ciudad o por pais.
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Internamente los grupos trabajan de la siguiente manera: Antes de imprimir un registro de
datos, se testea si la expresion resultante de la banda de grupo es diferente al registro de
datos precedente. En ese caso, la banda de grupo sera impresa, en caso de que sea igual no
se imprimira. De ésta manera los datos se pueden agrupar con mayor flexibilidad, ya que se
pueden usar expresiones para cualquier clase de calculo.

Las principales opciones que se encuentran disponibles son:

Maestro:

Define cual va a ser la fuente de datos maestra de la banda de grupo. Puede ser cualquier tabla o
query de las disponibles. El grupo sera testeado cada vez que un registro de dicha tabla o query sea
impreso.

Color:
Define el color de fondo de la banda de grupo.

Expresion:
Esta expresion determinara cuando una banda de grupo se imprime o no. La banda sera impresa
cada vez que el resultado de la expresion cambie.

Impresion

- Al final de la banda: mueve la banda al final de la pagina antes de imprimirla.
Forzar nueva pagina: empieza una nueva pagina cada vez que se imprime la banda.
Forzar nueva columna: empieza una nueva columna antes de imprimirse siempre que el informe
utilice multiples columnas.

Banda de pie de grupo:
Esta banda sera impresa al final de cada grupo, antes de que la siguiente banda de grupo sea
impresa.

Marco: vea Bandas Estandar.

;
bl Banda Hija

Una banda hija es una banda unida a otra banda del informe y que sera siempre impresa a
continuacion de su banda padre. De ésta manera se puede imprimir una banda adicional
después de cada banda de detalle. La ventaja de utilizar bandas hijas en lugar de
redimensionar la banda padre para hacer sitio a mas elementos es que puede haber una rotura
de pagina entre la banda y su hija si asi es necesario, y la banda hija puede ser impresa
independientemente desde su banda padre, incluso si la banda padre no se imprimiera.

Se deben usar bandas hijas s se tienen elementos con el "Autoajustado” activado y se desean
imprimir elementos a continuacién tales como campos autoredimensionables. En éste caso se
deben colocar todos los elementos que deberian ser movidos automaticamente ya que los
elementos autoajustables deben ser colocados antes de la banda hija.

Las siguientes opciones estan disponibles:

Banda padre:
La banda a la que la hija esta supeditada.

Color:
Define el color de fondo de la banda.
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Imprimir
descartar la primera pagina: imprime la banda solo a partir de la segunda pagina.
solo péginas pares: solo imprime las paginas pares del informe.
solo paginas impares: solo imprime las paginas impares del informe.
al final de la pagina: mueve la banda al final de la pagina antes de imprimirla.
forzar nueva pagina: empieza una nueva pagina cada vez que se imprime la banda.
forzar nueva columna: empieza una nueva columna antes de imprimirse siempre que el informe
utilice multiples columnas.

Imprimir la banda solo si la expresion es cierta:

Se puede usar una expresion para determinar cuando una banda deberia imprimirse o no. La
expresion debe tener un resultado logico "verdadero” (true) o "falso” (false). Pulse el botén a la
derecha de la linea de edicién de la expresion para utilizar el experto para expresiones.

Marco:
Un marco simple o de multiples lineas puede dibujarse alrededor de una banda del informe. Puede
seleccionarse el tipo de lineas que se usaran para dibujarlo, el color, su estilo y su anchura.

EI Campo de Datos

Un campo de datos muestra datos procedentes de una tabla o query. Estos pueden ser numéricos,
caracteres o multiples lineas de texto.

Campo de datos:
Seleccione el campo de la tabla que desee imprimir.

Alineado:
Para alinear el contenido del campo a la derecha, o la izquierda, o bien centrarlo.

Formato:
Los campos pueden ser formatados asignhando una definicién de formato.

Fuente:
Selecciona la fuente para el elemento.

Color:
Define el color de fondo del elemento (el color de la fuente se asigna con el botén de "Fuente").

Alineacion automatica:
Marque ésta opcién si desea que las palabras de un texto no queden cortadas por el cambio de una
linea (tal como ocurre en un procesador de texto).

Transparente:

Los elementos al fondo del informe seran impresos si estd opcidn es activada. De ésta manera se
puede colocar texto encima de una imagen sin que por ello se oculte la imagen de debajo de la caja
blanca que contiene al texto.

Ajustar a lo ancho:
Esta opcién redimensiona el elemento para hacer sitio por completo al texto. Si ésta opcién se
desactiva y el texto es mas largo que el tamafio del elemento entonces el texto sera cortado.

Ajustar a lo alto:
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Esta opcidn es para elementos con multiples lineas, por ejemplo campos memo. La altura de los
elementos sera ajustada para hacer sitio a todas las lineas y si fuera necesario, la banda que lo
contiene también se ajustaria.

Suprimir impresién de valores repetidos

Active ésta opcion si no desea imprimir los campos de datos que tengan valores repetidos. De esa
forma solo se imprimira el campo de datos para el primer registro diferente, y dejando vacios el resto
de impresiones de este dato mientras el contenido de éste dato no cambie.

Suprimir impresién si el valor del campo es 0
Esta opcion suprimira la impresion de los campos numéricos en los que su valor sea
igual a cero.

Reimprimir en nueva pagina
Si ha activado la opcion de "Suprimir impresién de valores repetidos”, entonces puede usar ésta opcién para reimprimir éste
campo en una nueva péagina, incluso cuando no le correspondiera por ser un valor repetido.

Reimprimir en nuevo grupo
Lo mismo que "Reimprimir en nueva pagina" pero para grupos.

il Etiqueta

Las etiquetas sirven para imprimir texto estéatico, por ejemplo texto que es impreso exactamente igual
gue se muestra durante la fase de disefio.

Las siguientes opciones estan disponibles:

Texto:
Este seréa el texto que se imprimira. Solo se puede introducir texto en una sola linea. Los Memos
servirdn para multiples lineas de texto.

Rotacién:
Utilice ésta opcién para rotar su texto. La rotacion puede ser un valor entre 0 y 360 grados. Por
ejemplo, 90 grados mostraran un texto vertical.

Fuente:
Seleccione la fuente del elemento.

Color:
Define el color de fondo del elemento (el color de la fuente puede ser asignado con el botén de
"Fuente™).

Alineado:
El texto del elemento puede ser alineado a izquierda, a la derecha o bien ser centrado.

Alineacion automatica:
Marque ésta opcion si desea que las palabras del texto no queden cortadas por el cambio de una
linea (tal como ocurre en un procesador de texto).

Transparente:

Los elementos al fondo del informe seran impresos si esta opcion es activada. De ésta manera se
puede colocar texto encima de una imagen sin que por ello se oculte la imagen de debajo de la caja
blanca que contiene al texto.

Ajustar a lo ancho:
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Esta opcién redimensiona el elemento para hacer sitio por completo al texto. Si ésta opcion se
desactiva y el texto es mas largo que el tamafio del elemento entonces el texto sera cortado.

Ajustar a lo alto:
Esta opcion es para elementos con mdltiples lineas. Es por ello que ésta opcion no
tiene ningun efecto en éste elemento.

Memo

Un memo es utilizado para imprimir texto que tiene mas de una linea. Al igual que una etiqueta, un
memo muestra texto de un solo color y con una sola fuente. Si se desea formatar el texto se deberia
usar un Campo de Texto Enriquecido.

Las siguientes opciones estan disponibles:

Texto:
Este sera el texto que se imprimira.

Fuente:
Seleccione la fuente del elemento.

Color:
Define el color de fondo del elemento (el color de la fuente puede ser asignado con el botén de
"Fuente™).

Alineacon:
El texto del elemento puede ser alineado a izquierda, a la derecha o bien ser centrado.

Alineacion automatica:
Marque ésta opcion si desea que las palabras del texto no queden cortadas por el cambio de una
linea (tal como ocurre en un procesador de texto).

Transparente:

Los elementos al fondo del informe seran impresos si esta opcion es activada. De ésta manera se
puede colocar texto encima de una imagen sin que por ello se oculte la imagen de debajo de la caja
blanca que contiene al texto.

Ajustar a lo ancho:
Esta opcién redimensiona el elemento para hacer sitio por completo al texto. Si ésta opcion se
desactiva y el texto es mas largo que el tamafio del elemento entonces el texto sera cortado.

Ajustar a lo alto:

Esta opcion es para elementos con mdltiples lineas, por ejemplo campos memo. La
altura de los elementos sera ajustada para hacer sitio a todas las lineas y si fuera
necesario, la banda que lo contiene también se ajustaria.

QI Imagen

El elemento imagen es un fichero bitmap (tipo BMP) que es insertado en el informe.
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El Imagen desde un campo de datos

Mientras que un campo de datos sirve para mostrar texto procedente de un registro de una base de
datos, puede usar éste elemento para mostrar imagenes que estén guardadas en la base de datos.

Las siguientes opciones estan disponibles:

Campo:

Aqui se asigna el campo que contiene la imagen (si no hubiera un bitmap sencillamente no seria
impreso). Si la propiedad de campo de datos es asignado a un campo de una fuente de datos cuyo
tipo no fuera un bitmap entonces se intentard encontrar un bitmap cuyo nombre sea igual al valor que
contiene el campo de datos y lo cargaria.

Ajustar imagen automéaticamente:

Active ésta opcion para ajustar el dibujo para encajar exactamente en el tamafio del elemento del
informe, de otra forma el dibujo seria cortado si no hubiera suficiente espacio para imprimirlo, o bien
guedarian espacios en blanco si fuera mas pequefio que el elemento del informe.

Centrar dibujo:

Si el elemento del informe es mayor que el dibujo y la opcién de "Ajustar" no se encuentra activada, el
dibujo sera centrado en el elemento del informe en vez de ser impreso a partir de su esquina superior
izquierda.

Alineacién:
Alinea la imagen en la banda del informe.

E=
"‘_EF"l Campos de Férmula

Un campo calculado (campo expresion) se utiliza para mostrar texto o datos que son calculados por
una expresion o férmula. Estos pueden realizar calculos numéricos, manipulaciones de cadenas,
concatenacién de campos de datos y mucho mas.

Las siguientes opciones estan disponibles:

Expresion:
Esta expresion es evaluada cada vez que el campo calculado va a ser impreso (vea el capitulo de
sintaxis de las expresiones).

Formato:
Los campos numéricos y de sistema pueden ser formatados asignando una definicién de formato.

Fuente:
Selecciona la fuente del elemento.

Color:
Define el color de fondo del elemento (el color de la fuente se asigna con el botén
de "Fuente").

Maestro:

Si su expresién utiliza una funcion agregada, debera asignar la propiedad "Maestro" a la fuente de
datos que se utilizara para actualizar la expresién. Cada vez que un nuevo registro de datos de dicha
fuente de datos sea seleccionada la expresién se volvera a recalcular.
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Alineacion:
El texto del elemento puede ser alineado a izquierda, a la derecha o bien ser centrado.

Rotacién:
Utilice ésta opcion para rotar su texto. La rotacion puede ser un valor entre 0 y 360 grados. Por
ejemplo, 90 grados mostraran un texto vertical.

Ajustar a lo ancho:
Esta opcién redimensiona el elemento para hacer sitio por completo al texto. Si ésta opcion se
desactiva y el texto es mas largo que el tamafio del elemento entonces el texto sera cortado.

Ajustar a lo alto:
Esta opcion es solo para elementos con multiples lineas.

Inicializar después de imprimir:
Si por ejemplo utiliza calculos como sumas o contadores de registros de datos, podra usar ésta
opcidn para inicializar el valor del calculo a cero después de que el informe haya impreso el elemento.

Alineacion automatica:
Marque ésta opcién si desea que las palabras de un texto no queden cortadas por el cambio de una
linea (tal como ocurre en un procesador de texto).

Transparente:

Los elementos al fondo del informe seran impresos si esta opcidén es activada. De
ésta manera se puede colocar texto encima de una imagen sin que por ello se oculte
la imagen de debajo de la caja blanca que contiene al texto.

ﬂl Figura

Este elemento puede ser usado para dibujar lineas (horizontales o verticales), circulos y rectangulos.
Las siguientes opciones se encuentran disponibles:

Tipo:

Seleccione la figura, que puede ser un circulo, rectangulo, linea horizontal, linea vertical o lineas de

marcos superiores o inferiores.

Pintar:
Estilo: estilos diferentes de relleno de circulos o rectangulos.
Color: el color que se usara para rellenar la figura.

Lapiz:
Ancho: la anchura de la linea con que se dibujara la figura.

Modo: varios modos de dibujar las lineas de dibujo.
Estilo: solidez, punteado y rayado de las lineas.

4 :
ml Campo del Sistema

Este elemento se utiliza para mostrar diversos datos del sistema como son el actual tiempo o fecha,
el nimero de péagina, etc.

Opciones disponibles:
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Texto:
Este texto serd mostrado antes del actual dato del sistema. Por ejemplo, puede usar el texto "Informe
listado el: " cuando imprima la fecha actual.

Tipo:
El tipo de dato del sistema a imprimir. Estan disponibles los siguientes tipos:
Date: la fecha de impresion del informe.
Time: el momento justo en el que se imprimio el informe.
Date/Time: la actual fecha y tiempo.
Detail count: el nimero total de registros de datos impresos.
Detail number: el nimero del actual registro de datos.
Page number: el nimero de pagina que se esta imprimiendo.
Report title: el titulo que ha sido asignado via opcion del menu "Informe|Opciones”

Ajustar a lo ancho:

Esta opcién redimensiona el elemento para que quepa el texto completo que contiene. Si "Ajustar a
lo ancho" no se encuentra activo y el texto es mas largo que el tamafio del elemento entonces sera
cortado.

Transparente:

El color de fondo del elemento no se imprimira si ésta opcion se activa. De ésta manera se puede
colocar el texto encima de una imagen (por ejemplo), sin que se oculte la imagen con la caja bajo la
caja del color de fondo donde aparece el texto del elemento.

Fuente:
Selecciona la fuente del elemento.

Color:
Define el color de fondo del elemento (el color de la fuente se asigna con el botdn de "Fuente").

Texto enriquecido

Nota: El texto enriquecido solo se encuentra disponible en aplicaciones de 32 bits, por ejemplo
aplicaciones para Windows 95/98/Millenium o Windows NT/2000.

El elemento de texto enriquecido es un elemento que puede mostrar multiples lineas de texto con
diferentes fuentes, colores y formatos. En el didlogo de propiedades de un elemento de texto
enriquecido pulse el boton de "Edicion" para mostrar un editor de texto con capacidades de edicion de
texto enriquecido.

Alineamiento:
Asigne el alineamiento de texto si no ha sido asignado por el editor.

Fuente:
Asigne la fuente si ninguna fuente fue asignada por el editor.

Color:
Asigne el color del texto si no hubiese sido asignado por el editor.

Autoajuste de la altura:

Esta opcién es para los elementos del informe con mdltiples lineas, como por ejemplo los campos
memo. La altura de los elementos sera ajustada para hacer sitio a todas las lineas. Si fuera
necesario, también la banda del informe se ajustaria de forma automatica.
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Texto enriquecido desde un campo de datos

Nota: El texto enriquecido solo se encuentra disponible en aplicaciones de 32 bits, por ejemplo
aplicaciones para Windows 95/98/Millenium o Windows NT/2000.

Este elemento mostrara texto enriquecido desde un campo de datos. Las siguientes
opciones estaran disponibles:

Campo de datos:
Seleccione el campo de datos para usar por el elemento del informe.

Alineamiento:
Asigne el alineamiento de texto si no ha sido asignado por el editor.

Fuente:
Asigne la fuente si ninguna fuente fue asignada por el editor.

Color:
Asigne el color del texto si ho hubiese sido asignado por el editor.

Autoajuste de la altura:

Esta opcién es para los elementos del informe con mdltiples lineas, como por ejemplo los campos
memo. La altura de los elementos sera ajustada para hacer sitio a todas las lineas. Si fuera
necesario, también la banda del informe se ajustaria de forma automatica.

il Grafico

Nota: El elemento "Grafico" no se encuentra disponible en todas las versiones del editor de
informes. Por favor, pongase en contacto con su distribuidor de software para saber si se
incluye con su version actual.

El elemento "Grafico" puede ser usado para mostrar diferentes tipos de graficos. Hay multitud de

opciones disponibles, tantas que describirlas estaria fuera de los objetivos de este manual. Por favor,
contacte con su distribuidor de software para mas informacion al respecto.

Formatos de campos

Los campos numéricos, de fecha y de tiempo se pueden visualizar de varias maneras diferentes. Esto
puede ser controlado con los formatos de cadenas, los cuales representan de manera simbodlica la
salida formatada.

Campos numéricos:
Especificador Representa
0 Casillero digital. Si el valor a formatear tiene un digito en la posicién

donde aparece el '0' en la cadena de formato, éste digito sera
copiado a la cadena de salida. Si no fuera asi, un cero seria
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guardado en esa posicion de la cadena de salida.

# Casillero digital. Si el valor a formatear tiene un digito en la posicién
donde aparece el '#' en la cadena de formato, éste digito sera
copiado a la cadena de salida. Si no fuera asi, ningun digito se
almacenaria en esa posicién de la cadena de salida

Punto decimal. El primer caracter ." en la cadena del formato
determina la posicién del separador decimal en el valor formatado;
cualquier otro caracter . ' sera ignorado. El caracter que aparecera
como separador decimal en la cadena de salida esta especificado en
el formato de numero de la seccion Internacional del Panel de
Control de Windows.

, Separador de miles. Si el formato de la cadena contiene uno o mas
caracteres',' la salida tendra separadores de miles insertados entre
cada grupo de tres digitos a partir de la izquierda del punto decimal.
El lugar y el nimero de caracteres ', en la cadena de formato no
afecta a la salida, excepto para indicar los separadores de miles que
son deseados. El caracter usado para especificar los separadores de
miles en la salida esta especificado en el Formato de NUmeros de la
seccion Internacional del Panel de Control de Windows.

E+ Notacién cientifica. Si una de estas cadenas 'E+', 'E-', 'e+', 0 'e-'
aparecen en la cadena de formato, el nimero sera formatado us ando
la notacién cientifica. Un grupo de hasta cuatro caracteres '0'
pueden seguir al 'E+', 'E-', 'e+', 0 'e-' para determinar el nimero
minimo de digitos en el exponente. El formato 'E+'y 'e+' producen un
signo '+' en la cadena de salida para los exponentes positivos y un
signo - para los exponentes negativos. El formato 'E-'y 'e-' provocan
un cardcter de signo solo para los exponentes negativos.

XXX Los caracteres encerrados entre comillas simples o entre dobles
comillas saldran tal como aparecen, y no afectara al formato de la
cadena.

; Separa secciones para nUmeros positivos, negativos y ceros en la
cadena de formato.

Los lugares mas a la izquierda del '0' antes del punto decimal en la cadena de formato y los mas a la
derecha del '0' des pués del punto decimal en la cadena de formato determinan el rango de digitos
estaran siempre presentes en la cadena de salida.

El nimero que esta siendo formatado es siempre redondeado al nimero de casillas que se indique
por los casilleros digitales (‘0" or '#') siempre a la derecha del punto decimal. Si el formato de la
cadena no contiene punto decimal, el valor que se formata es redondeado al entero mas cercano.

Si el nimero ya formatado tiene mas digitos hacia la izquierda de la coma decimal que los que
aparecen a la izquierda del '.' de la cadena de formato, los digitos extra saldran antes del primer digito
del casillero digital.

Para indicar diferentes formatos para valores positivos, negativos y ceros, la cadena de formato
puede contener desde una a tres secciones separadas por ;.

Una seccidn: La cadena de formato se aplicara a todos los valores.
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Dos secciones: La primera seccién se aplicara a los valores positivos y a los ceros, y la segunda
sera aplicable a los valores negativos.

Tres secciones: La primera seccién se aplicara a los valores positivos, la segunda a los
negativos, y la tercera al cero.

Si la seccion para los valores negativos o la seccién para valores de cero estan vacias, es decir, si no
hubiera nada entre los ';' que delimitan la seccion, entonces se utilizara en su lugar la seccion para los

positivos.

Si la seccion para valores negativos esta vacia, o si la cadena de formato entera estuviera vacia, el
valor seria formatado utilizando el formato para punto flotante con 15 digitos significativos. Por lo
general el formato de punto flotante es también usado si el valor tiene mas de 18 digitos a la izquierda
del punto decimal siempre que el formato de cadena no especifique notacién cientifica.

Fecha/Tiempo:

Las siguientes opciones de formato estan disponibles para fechas y tiempos:

Especificador

C

D

Dd

Ddd
Dddd
Ddddd
Dddddd

M

Mm

Mmm

Mmmm

Yy

Yyy

Hh

Mostrara

Muestra la fecha utilizando el formato corto para fechas de Windows, seguido
por el formato largo para tiempo. El tiempo no se mostrara si la parte fraccional
del valor DateTime es cero.

Muestra el dia como un nimero sin ceros significativos (1-31).

Muestra el dia como un nimero con ceros significativos (01-31).

Muestra el dia como una abreviatura (Lun-Dom).

Muestra el dia con su nhombre completo (Lunes-Domingo).

Muestra la fecha en formato corto.

Muestra la fecha en formato largo.

Muestra el mes como un ndmero sin ceros significativos (1-12). Si el
especificador 'm' sigue inmediatamente al especificador 'h' o 'hh', se mostrara el
minuto antes que el mes.

Muestra el mes como un nimero con ceros significativos (01-12). Si el
especificador 'mm' sigue inmediatamente al especificador 'h' o 'hh', se mostrara
el minuto antes que el mes.

Muestra el mes como una abreviatura (Ene-Dic).

Muestra el mes como un nombre completo (Enero-Diciembre).

Muestra el afio como un nimero de dos digitos (00-99).

Muestra el afio como un nimero de cuatro digitos (0000-9999).

Muestra la hora sin ceros significativos (0-23).

Muestra la hora con ceros significativos (00-3).

Muestra los minutos sin ceros significativos (0-59).

Péagina 84 de 92



Il

Sensei Cartera
Nn Muestra los minutos con ceros significativos (00-59).
S Muestra los segundos sin ceros significativos (0-59).
Ss Muestra los segundos con ceros significativos (00-59).
T Muestra el tiempo utilizando el formato corto.
Tt Muestra el tiempo en formato largo.
am/pm Tiene en cuenta el mediodia (las 12 horas) para preceder a los especificadores

'h' 0 'hh', y muestra 'am' para cualquier hora antes del mediodia, y 'pm' para
cualquier hora después del mediodia. Dichos especificadores pueden ponerse
en solo mayusculas, solo mindsculas o de forma mezclada, y el resultado se
mostrara de acuerdo con ello.

alp Tiene en cuenta el mediodia (las 12 horas) para preceder a los especificadores
'h' 0 'hh’, y muestra 'a' para cualquier hora antes del mediodia, y 'p' para
cualquier hora después del mediodia. Dichos especificadores pueden ponerse
en solo mayusculas, solo mindsculas o de forma mezclada, y el resultado se
mostrara de acuerdo con ello.

Ampm Tiene en cuenta el mediodia (las 12 horas) para preceder a los especificadores
'h' 0 'hh', y muestra el contenido de la variable global TimeAMString para
cualquier hora antes del mediodia, y el contenido de la variable global
TimePMString para cualquier hora después del mediodia.

/ Muestra el separador de fechas del valor asignado al pais en Windows.
Muestra el separador de tiempo del valor asignado al pais en Windows.

XXX Los caracteres encerrados entre comillas simples o entre comillas dobles son
mostrados tal cual, y no afectan al formato.

Los especificadores pueden ser escritos tanto en mayudsculas como en mindsculas
ya que producen el mismo resultado excepto 'am/pm'y ‘a/p'.

Sintaxis de las expresiones

Las expresiones son usadas para calcular valores numéricos, cadenas o valores l6gicos ("verdadero”
o "falso"). Hay varios operadores y funciones disponibles para esto, que dependen del lenguaje de
programacion ("Pascal" en éste caso), que pueden ser usadas para hacer muchas clases de calculos.
Se puede operar sobre campos de datos, por ejemplo calcula el impuesto de una cantidad dada, o
mezcla dos campos de datos en una sola cadena. Tenga en cuenta que si la expresiéon es una de las
propiedades de una banda del informe, el resultado de la expresién debe ser un valor l6gico. Solo la
banda de grupo esperara como resultado una cadena o un nimero, segin sea el campo de la
expresion del elemento.

Composicion de expresiones
El evaluador de expresiones solo trabaja con cuatro tipos de datos: Cadenas, Enteros, Flotantes y
Booleanos. Los datos binarios y memo no se soportan en las expresiones. Aqui se muestra una lista

de como son convertidos los campos de una base de datos a tipos de datos del informe:

Tipo de Dato Tipo de Campo
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Cadena
Entero
Flotante

Booleano

La sintaxis de una expresion se parece enormemente al Object Pascal. He aqui una lista de
operadores soportados:

Cartera

Campos de cadena, fechasy tiempos
Enteros cortos, bytesy enteros
Flotantesy monetarios

Booleanos (16gicos)

Operador Descripcion

+ Suma

- Resta

* Multiplicacion

/ Division

0 Paréntesis

And Y Légico

Or O Légico

Not NO Légico

= Igual

< Menor que

> Mayor que

<= Menor o igual que
>= Mayor o igual que
<> Distinto

Las funciones estandar que se incluyen son:

Funcion
Date

Time
Str(NUmero)
Copy(Str,s,|)

Int(NUmero)
Frac(NUmero)
If (Expr, rl, r2)
TypeOf(Expr)
Sqgrt(Ndmero)
True

False
Sum(Expr)
Count
Min(Expr)
Max(Expr)
Average(Expr)

Descripcién

Devuelve lafecha actual como una cadena

Devuelve el tiempo actual como una cadena

Convierte el argumento numérico a unacadena

Devuelve lasubcadena de 'Str' (comenzando desde el caracter enla
posicion's', y tomando un maximo de 'I' caracteres)

Devuelve la parte entera de un nimero

Devuelve la parte fraccionaria de un nimero

Devuelve'rl' or 'r2' dependiendo de la expression Boolean ‘expr
Devuelve el tipo de dato de 'expr

Devuelve laraiz cuadrada de un nimero

Valor |égico verdadero

Valor |6gico falso

Devuelve lasumade 'expr

Devuelve el nimero de entradas

Devuelve el menor valor de 'expr

Devuelve el mayor valor de ‘expr

Extrae una media de 'expr

Usando campos de bases de datos en las expresiones

Cualquier campo referenciado en cualquiera de las tablas o querys referenciadas en el informe puede
ser incluido dentro de la expresién. Los nombres de los campos son referenciados UGnicamente por
sus nombres de campo (por ejemplo ‘Nombre") o por el nombre de la tabla seguido por un punto y el
campo del nombre (por ejemplo Clientes.Nombre). Si no se especifica un nombre de tabla el informe
buscara el campo en todas las Fuentes de datos disponibles y utilizara el primero que encuentre.

Laactual version del evaluador de expresiones no soporta campos de nombre con caracteres especiales tales

cono blancos, /', puntos, signos de dolar y similares.
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Usando cadenas en las expresiones

L as cadenas en las expresiones deben de estar encerradas entre dobles comillas. La que sigue es una expresion
admitida: " Los or denadores son geni al es!”

Lamaximalongitud de | as cadenas es de 255 caracteres.

Expresiones de gjemplo
L as que siguen son algunos € empl os de expresiones:

Expresion Description

1 Constante entera, devuelve 1

15 Constante de punto flotante, devuelve 1.5

"Delphi" Cadena constante, devuelve "Delphi" como una cadena

True Constante Logica, devuelve True (Verdadero)

1+2 Céaculo numérico, devuelve 3

2* (3+25) Céculo numérico, devuelve 11

"Delphi" + " esgenia" Célculo de cadena, devuelve "Delphi es genia”

Nombre Devuelve el valor del campo ‘Nombre' si es que existe
Clientes.Nombre Devuelve el valor del campo'Nombre' de la tabla 'Clientes'
Nombre + " " + Contacto Suma el campo 'Nombre', un blanco y el campo 'Contacto’
ImporteTotal * IVA/ 00 Calculo entre campos numéricos

"Impreso "+ Date Calculo entre campos de cadena

"El importetotal es" + Calculo entre campos de cadenay conversién de un numérico auna
str(ImporteTotal) cadena

if(ImporteTotal > 5000, "Gran Devuelve "Gran pedido” si ImporteTotal es mayor que 5000, en caso
pedido", "Pequefio pedido™) contrario devuelve "Pequefio pedido”

if(Chequeo, "X"," ") Devuelve una'X'si Chequeo es True (Verdadero)

Componer expresiones visualmente

Las expresiones pueden ser directamente tecleadas en la correspondiente linea de edicion, o puede

pulsar sobre el boton ".." a la derecha de la linea de edicién para mostrar el didlogo para construir
expresiones. Se puede disefiar visualmente la expresién con el ratdén. Si alguna de las funciones
usadas tiene parametros, como "Copy" 0 "Sum", aparecera otro didlogo para definir estos parametros
de forma separada.

Uso de parametros en sentencias SQL

Si esta acostumbrado al lenguaje SQL, entonces sabra que una sentencia SQL
puede tener parametros. El editor de informes también le permite utilizar dichos
pardmetros. El siguiente ejemplo muestra una sentencia SQL, la cual tiene un
parametro "ClienteNumero" (precedido tal como es usual por ":"):
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W Query =] B3
Mornbre : ICLIENTES Agiztente SOL..
Base de datos DEDEMOS =]
Ingtruccion SEL
Select * from CLIENTES =]
where CliMo=: ClienteMumero
Kl _>I_I
Pardmetros | M aestno: I[NINGLINI:I] j
Filter |
Aoeptar Cancelar |
Puede ahora pulsar el botén "Parametros” para abrir el siguiente didlogo:
Porémotos ]
Cliertehumero Tipo de datos IString j

0 Yalar: I

& Menficar valor antes de impririe

= Azignar valor desde el conjunto de datos maesto

Aoeptar

Aqui podra definir el tipo del pardmetro:

Valor:
El valor proporcionado es usado por el pardmetro cuando se genera el informe.

Verificar su valor antes de imprimir:
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Use ésta opcidn para que se pregunte por el valor cada vez que se imprima el informe. Un didlogo
con una linea para introducirlo le aparecera siempre al empezar el listado. De ésta manera el informe
podra ser filtrado individualmente antes de imprimir (por ejemplo).

Asignar valor desde el conjunto de datos maestro:

Esta opcion es para recibir el valor del pardmetro desde otra fuente de datos, que quiere decir que el
nombre del parametro corresponde al nombre de uno de los campos de otra tabla o de otra query. En
nuestra query de ejemplo deberiamos asignar el valor desde el conjunto de datos maestro.

Opcion del Menu "Ver|Opciones™

Mostrar regleta
Active ésta opcién para mostrar una rejilla de lineas cuando edite el informe. Estas lineas le
permitirdn moverse y alinear elementos con facilidad.

Unidad
Es la unidad que el disefiador de informes utilizara para medir y dibujar la rejilla de lineas. Son validas
unidades de Milimetros, Pulgadas y Caracteres.

Mostrar titulos de banda
Esta opcién es para mostrar el nombre de las bandas durante la fase de disefio. Los nombres de las
bandas, como cabe suponer, no seran impresas.

Fuente
La fuente usada para mostrar los nombres de las bandas.

Tamafo de la rejilla

Esta seccion asigna el tamafio de la rejilla (en ocasiones invisible) donde los elementos del informe
son alienados de forma automatica. Utilice ésta seccion para facilmente asignar elementos del
informe en las mismas posiciones verticales y horizontales. Nota: Podra mover un elemento por
pixeles incluso si asigno un gran tamafio para la rejilla si para ello presiona la tecla de [Shift] mientras
mueve el elemento.

Tamafo de la rejilla del teclado
Es igual que "Tamario de la rejilla", pero para los movimientos que se realicen con el teclado en vez
de con el raton.

Mostrar marco del componente en tiempo de disefio:

Si ésta opcion se activa, se dibujaran marcos alrededor de cada elemento del informe durante la fase
de disefio. De ésta manera los elementos del informe se pueden diferenciar mas facilmente. Los
marcos solo se dibujaran durante la fase de disefio, y no apareceran en el listado.

Opcidén del Menu "Informe|Opciones”

Titulo del informe
Este es el titulo del informe, que aparecera en el administrador de impresion de Windows y que
puede ser usado en el informe gracias a un campo de sistema.

Orientacién

Esta opcidn define la apariencia de la pagina. El tamafio del informe sera cambiado en consecuencia
segun lo elegido.
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Fuente
Esta fuente sera usada como fuente por defecto para todos los nuevos elementos del informe y por
los elementos que no tengan una fuente asignada.

Tamafio del papel
Define el tamafio del papel del informe. Dese cuenta que no todos los drivers de impresoras soportan
todos los tamarfios de papel.

Altura, Anchura
Asigne estos tamafios si utiliza un tamafio de papel personalizado.

Méargenes (Superior, Inferior, Izquierdo, Derecho)
Estos son los margenes del papel. Tenga en cuenta que los valores minimos dependen directamente
de su impresora.

Espacio entre columnas
Este es el espacio vacio entre columnas si utiliza un informe multi-columnar.

Numero de columnas
Este es el nimero de columnas usadas por el informe.

Marco
Este marco seréd dibujado alrededor de cada pagina impresa.
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Cuestiones y Respuestas, Trucos y Consejos

Como puedo imprimir el criterio de seleccién actual (por ejemplo los parametros de una
query)?

Afiada un componente formula al informe y utilice la funcién "QueryParam", por ejemplo
QueryParan(' QueryC ientes',' FechaCom enzo').

Cuando hago una vista previa del informe no se visualizan todas la lineas horizontales tal
como aparecen en modo de disefio. ¢Por qué?

Las lineas horizontales estan ahi y serédn impresas, pero tenga en cuenta que la vista previa debe
escalar el informe para que se ajuste a la pantalla. Debido a ese escalado, las lineas horizontales
delgadas pueden desaparecer.

Como se puede imprimir tan solo un registro de datos?
Deje la fuente de datos principal del informe vacia en "Informe|Bases de datos".

Como puede utilizar Pulgadas en lugar de MM en el editor de informes?
Esto puede asignarse con la opcién del mena "Ver|Opciones".
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Informacion de Licenciay Copyright

El editor de Listados e Informes ("QRDesign") y éste fichero de ayuda son usados y distribuidos bajo
licencia y estan bajo Copyright 1998-2000 de

THSD Software
Timo Hartmann
Oststrasse 38
57074 Siegen
ALEMANIA

http://www.thsd.de
Email: thsd@thsd.de

La traduccién al castellano de éste fichero de ayuda ha sido obra de

Vicente Santamaria Vazquez
C/Fuente San Luis, 22-4
46006 Valencia

ESPANA
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